Minis'tério da Educagdo
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Consetho Académico

RESOLUGAOQ N° 004/2019

Dispde sobre o Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso da Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia {(UFRE).

O Presidente do Conselho Académico - CONAC da Universidade
Federal do Recdncavo da Bahia, no uso de suas atribuigoes legais, e tendo em vista
a deliberacao da sessdo ordinaria da Camara de Pesquisa Graduacéo realizada no
dia 13 de Mar¢o de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, conforme o anexo unico desta

Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas

as disposigdes em contrario.

Cruz das Almas, 18 de Margo de 2019

Silvio Luiz de Olivajka Soglia
Reitor
Presidente do Conseltho’Académico
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RESOLUGAO CONAC N° 004/2019
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

TITULO |
SEGAOI
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Concluséo de Curso na Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia, doravante UFRB.

§1° O trabalho de concluséo de curso, como atividade formativa, é requisito para a
integralizacao curricular, sendo obrigatdrio nos casos de graduagio para as guais as
diretrizes curriculares e os regulamentos dos cursos assim o exijam.

Art. 2 ° O Trabalho de conclusdo de curso tem por objetivo proporcionar a/ao
estudante oportunidade de sintetizar seus conhecimentos, competéncias e
habilidades adquiridas ao longo da trajetéria académica, necessaria ao bom
desempenho profissional.

Art. 3° O Trabalho de concluséo de curso, nos formatos mais variados, podera ser
elaborado individualmente ou de forma coletiva, desde que seja possivel a avaliagao
individual da produc¢ao do graduando.

§1° O trabalho de conclusdo de curso devera ser desenvolvido necessariamente
sobre um tema relacionado a tematicas pertinentes ao curso realizado.

§2° O trabalho de conclusdo de curso podera ser desenvolvido sob a forma de
Monografia, Artigo aceito ou publicado em periddicos com Qualis A, b ou C, Projeto,
Andlise de Caso, Performance, Producéo/processo artistica, Memorial descritivo
Desenvolvimento de Instrumentos, Equipamentos, Protétipos, Portfélio reflexivo da
trajetéria formativa, entre outros, de acordo com a natureza e os fins do curso.

§3° Os diversos formatos do trabalho de conclusdo de curso deverdo ser
relacionados nos regulamentos especificos de cada curso de graduagéo.

§4° Nos casos de publicagao de artigos periddicos com Qualis A, B ou C, fica
facultativo o Colegiado do Curso definir a necessidade de defesa publica ou nao.

Art. 4° As Alividades Formativas que criardo condigdes para a elaboragdo do
Trabalho de Concluséo de Curso serdo definidas na proposta pedagdgica cyrricular,
tendo os formatos adequados as especificidades de cada curso.



Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Conselho Universitario

Art. 5° Para matricular-se nas atividades formativas que embasam a elaboragéo do
Trabalho de Conclusdo do Curso, o discente deve entregar no Colegiado de Curso
formulario especifico, com a indicacdo e aceite do seu Orientador, no prazo
estabelecido pelo Colegiado, consoante com a proposta pedagégica curricular
especifica de cada curso.

Art. 6° Discentes com deficiéncia devem ser orientados e avaliados no trabalho de
conclusao de curso conforme leis especificas que regem as politicas de inclusao
adotadas pela UFRB.

§1° Considera-se a presenga de tutores, interpretes e outros apoiadores na
elaboracdo do trabalho de conclusao de curso, sem que isso traga prejuizo para a
autoria do discente.

TiTULO Il
SECAO |
DA ORGANIZAGAO

Art. 7° As atividades formativas que subsidiam a elaboracdo do trabalho de
conclusao de curso compreenderao as atividades de Orientacao, Acompanhamento
e Avaliagdo com o envolvimento do professor orientador e regras de supervisao
definidas pelo Colegiado dos Cursos, sendo que a definicdo da composicdo dos
membros da Banca ficara a critério do Professor Orientador.

SEGAOII
DAS ATRIBUIGOES DOS COLEGIADOS DOS CURSOS
Art. 8 ° Aos Colegiados de Cursos compete:

I. Homologar o nome do professor orientador e o esboco inicial do projeto do
discente, apresentado em formulario proprio.

Il. Garantir & oferta das atividades formativas necessarias a elaboracao do trabalho
de conclusao de Curso.

Ill. Homologar as bancas de avaliacao definidas pelos professores orientadores.

IV. Publicar, preferencialmente, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias,
relagdo com a composigcao das bancas previstas no Artigo 16 deste Regulamento,
bem como o local, horario e data de entrega do trabalho de conclusao do curso pelo
discente.

V. Providenciar encaminhamento das midias digitais aprovadas a Biblioteca do
Centro onde o curso funciona.

VI. Manter banco de dados atualizado dos trabalhos de conclusdo de~gurso
aprovados;
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VII. Definir as linhas de pesquisa, as areas de concentragdo e apresentar a relagao
dos professores da UFRB que podem orientar a feitura dos trabalhos de concluséo
de curso, dentro de cada linha e area proposta, bem como 0s respectivos projetos
de pesquisa e extensdao que desenvolvem e 0s grupos de estudos que
coordenam/participam.

Vill. Propor um calendério de atividades de trabalho de conclusdo de curso no
semestre em que ndo haja a atividade formativa diretamente relacionado ao trabalho
de conclusdo de curso, ficando o mesmo vinculado a orientagdo por diversos

professores.
Xl. Emitir certificados ou declaragdes aos participantes das bancas avaliadoras.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR DA ATIVIDADE FORMATIVA

Art. 9 ° Aos professores das atividades formativas subsidiadoras da elaboragao do
trabalho de conclusao de curso compete:

I- Coordenar as atividades de orientacdo e avalia¢ao dos trabalhos de conclusao de

curso produzidos pelos discentes.
Il - Elaborar um calendario das atividades referente ao desenvolvimento do trabalho

de conclusao de curso.

Il - Convidar, sempre que necessario, os professores orientadores dos discentes
matriculados na atividade formativa, para discussao dos trabalhos em sala.

IV — Organizar as apresentacdes do trabalho de conclusao de curso para a sua
avaliacao.

SEGAO lii
DA COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art.10° E facultado aos cursos de graduacao & instituicdo de uma Comissao de
trabalho de conclusao de curso com intuito de auxiliar o Colegiado de Curso nas
suas atribuicdes.
SEGAO IV
DA ORIENTAGAO

Art. 11°. Cada docente podera orientar, simultaneamente, até 5 (cinco) trabalhos de
concluséo de curso por periodo letivo, excluindo-se da contagem co-orientacgoes.

Art. 12°, Os professores orientadores serao, obrigatoriamente, do quadro docﬁ da
UFRB.
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§1 °. A Orientagdo do contrato pedagogico estabelecido entre docente e discente
sera validada pelo Colegiado de Curso.

§ 2°. O Colegiado de Curso permitird, desde que de acordo com o orientador, a co-
orientacdo por Mestres de saberes, Profissionais de Notério Saber, Docentes,
Pesquisadores de outras Instituigbes, desde que ndo incorra em 6nus para a UFRB.

Art. 13°. Sao atribuigcdes do professor orientador:

I- assinar o formulario especifico, aceitando a orientagao;

II- colaborar com o discente na definigdo do trabalho de conclusao de curso;

Il - avaliar a viabilidade da elaboragéo do trabalho de concluséo de curso;

IV- aprovar o piano de atividades do projeto de trabalho de conclusao de curso;

V — indicar referéncias para consulta, acompanhar e orientar o discente na execugao
do plano de atividades;

VI - avaliar cada etapa do desenvolvimento do trabalho de concluséo de curso,
fazendo intervengdes sobre o contelido e respectivas normas técnicas;

VIl — Presidir a banca de avaliagao do trabalho de concluséo de curso, registrando
parecer final sobre o trabalho de conclusdo de curso que esteja sobre a sua
orientagao;

VIil- Autorizar, depois de aprovada e corrigida, a entrega da versao final do trabaltho
de concluséo de curso, pelo discente, para a Coordenacgio de Curso.

Art. 14°. O Professor Orientador podera solicitar seu afastamento da orientacao, de
forma escrita, desde que os motivos sejam devidamente fundamentados e
apreciados pelo Colegiado de Curso.

§1° Para os cursos de graduacdo que tiverem atividade formativa Trabalho de
Conclusdo de Curso, na forma de componente curricular, o Colegiado ouvira o
professor responsavel pela atividade formativa para subsidiar a apreciagao de um
novo orientador para o discente.

Art. 15°. O discente podera solicitar, por iniciativa propria, ao professor responsavel
da atividade formativa, que encaminha ao Colegiado do Curso, substituicao de seu
orientador, desde que justifique suas razdes por escrito e indique ou solicite um novo
orientador.

Paragrafo unico. Nos casos em que ndo haja a atividade formativa ou que nao
esteja vinculado a ele, o discente devera dirigir-se ao Colegiado de curso para a
solicitagéo de novo orientador. ‘(’3
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TiTULO I
SECAO |
DA AVALIAGAO

Art. 16°. A Avaliacédo do trabalho de conclus&o de curso sera feita por uma banca
formada por 3 (trés) membros indicados pelo orientador e homologada pelo
Colegiado de Curso.

§ 1°. Caso o discente tenha realizado seu trabalho com a participagao de um co-
orientador, este podera ser um dos membros da banca.

§2°. A participagao de docentes, pesquisadores, mestres de saberes e profissionais
de notdrio saber de outras Instituicbes nas bancas avaliadoras néo gera
obrigatoriamente 6nus para UFRB.

Art. 17°. A avaliagédo do trabalho de conclusdo de curso levara em considerag&o os
aspectos a serem avaliados em cada formato de trabalho de conclusao de curso sob
julgo.

§ 1°. Cada formato de trabalho de conclusdo de curso tera, portanto, um barema
especifico, a ser proposto pelo Nuacleo Docente Estruturante e validado pelo
Colegiado de cada Curso.

§2°. Os baremas utilizados nas avaliagOes dos trabalhos de conclusdo de curso
serao divulgados, preferenciaimente nos mesmos locais nos quais forem divulgados
0s Reguiamentos de Trabalho de Conclusao de Curso de cada curso na UFRB.

Art. 18°. E de responsabilidade do discente a entrega do trabalho de concluséao de
curso aos membros da banca para ser submetido a avaliacao, mediante aprovagio
do professor orientador, sob a forma impressa, eletrénica e/ou digital, a ser acordada
com a banca. O prazo de entrega a banca, devera ter 0 minimo de 15 dias de
antecedéncia a defesa publica.

Art. 19°, Apéds aprovacao, a verséo final do trabalho de concluséo de cursc devera
ser entregue na forma de midias digital {em formato PDF), em trés copias, sendo 1
(uma) midia digital destinada ao Professor Orientador, 1 (uma) destinada ao
Colegiado do Curso, 1 (uma) midia para a Biblioteca do Centro de sede do Curso, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§1° Nas midias digitais devem constar a identificagdo (nimero de matricula, nome
completo do discente e do professor orientador, titulo do trabalho, area de
concentragao e Curso).
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§2° O discente que nao depositar o trabalho de concluséo de curso no prazo fixado
devera requerer, com a devida justificativa, nova data de entrega ao Colegiado do
Curso, até 72 (setenta e duas) horas apés a data oficial, devendo o Colegiado
marcar nova data, no limite maximo de 10 (dez) dias para novo depésito.

§3° Apds a apresentacao e aprovacao do trabalho, o discente devera encaminhar
duas cépias do trabalho final em midia digital (em formato PDF) devidamente
assinada pela Banca e pelo Professor Orientador para registro no Colegiado de
Curso e 1 (uma) midia para ser encaminhada para a Biblioteca do Centro sede do
curso, acompanhada do termo de autorizagio para publicacio digital na Biblioteca
Digital de Trabalho de Conclusdo de Curso — ( www.repositoriodigital.ufrb.edu.br).

§4° O discente que nao depositar a trabalho de conclusao de curso, no prazo
estipulado fica impossibilitado de colar o grau.

Art. 20°. Q Orientando tém o prazo maximo de 15(quinze) dias, apos a apresentagao
oral, para efetuar as possiveis corre¢des e encaminhar o trabalho de conclusao de
curso, junto com uma carta de encaminhamento do orientador do exemplar definitivo
para o depésito na biblioteca.

TITULO IV
SEGCAO |
DOS DEVERES E DIREITOS DOS DISCENTES
Art. 21°. Séo deveres dos discentes:

| - Cumprir este reguiamento;

Il- Cumprir os horarios e cronograma de atividades estabelecido pelo Professor-
Orientador;

Ill- Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de
terceiros, quando das citacdes, copias ou transcrigdes de textos de outrem.

IV — Entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso a banca avaliadora, como no
minimo 15 dias de antecedéncia a data da defesa publica.

Art. 22°. Sao direitos dos discentes:

[- dispor de elementos necessarios a execugdo de suas atividades, dentro das
possibilidades cientificas, culturais e técnicas da Universidade.

Il - ser orientado por um professor na realizacdo do seu trabalho de conclusao de
Curso;

Il - conhecer a programacéo prévia das atividades a serem desenvolvidas pelas
atividades formativas que envolvem o trabalho de conclusao de curso.
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IV- ser previamente informado sobre o prazo para entrega do trabalho de conclusao

de curso.
V- ser previamente informado sobre local e data do seminario de apresentacao do

trabalho de conclusio de curso.
SECAO I

DO COMBATE AO PLAGIO NA PRODUGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS,
CIENTIFICOS OU ARTISTICOS

Art. 23°. Os trabalhos de concluséo de cursos que possuam evidéncias parciais ou
totais de plagio efou fraude responderdo de acordo com o previsto no Regimento
Geral e no Regulamento do Ensino da Graduagéo.

SEGAO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 24°. Os casos omissos serdo resclvidos pelos Colegiados dos Cursos, ouvidos
os professores relacionados as atividades formativas que envolvem ©

desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso, o professor-orientador e
orientando.



