Ur ‘B

Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDADE
LICENCIATURA EM EDUCACAO DO CAMPO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO NA
EDUCACAO DO CAMPO:
ORIENTACOES PARA CONSTRUCAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS

Kleber Peixoto de Souza (org.)
Nilson Antonio Ferreira Roseira
Fernando Ferreira de Morais

Feira de Santana/BA
2017



T758

Trabalhe de conclusio de curseo na educagldo do campo:
orientagles para a construgdo de trabalhos académicos/
Wilson Antbnic Ferreira Roseira, Fernando Ferreira
de Moraes; Coordenagdo Kleber Peixoto de Souza.==
2017.
37p. il. 28cm

. I.Zpouza, Kleber Peixoto de. II.Roseira, Wilson Antonio
Ferreira. III.Moraes, Fernando Ferreira de. IV.Universidade
Federal do Recneave da Bahia. v.Centro de Ciéncia
e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade. wI. Titulo.

cop: 001.42
: 20




SUMARIO

1 PROJETO DE PESQUISA: UMA NECESSIDADE METODOLOGICA.........cccccouuee.e. 4
1.1 Elementos de um projeto de PESQUISA ......cceruerieririeieienie et 5
1.2 ContribuicGes para Construcao do Projeto de Pesquisa ..........cccevvereeieeriesieseesieenenns 5

2 DIRETRIZES PARA CONFECQAO DA MONOGRAFIA ...t 6
2.1 EIeMENTOS Pre-TEXTUAIS .....cvvivieeieieie ittt 6

2. 1.0 CAPA et 6
2.1.2 Folha de rosto (CONTraCaPA) .......ccveveiierieeieeie e stesiesieeste e eeae e sraesreeneesneeae s 7
2.1.3 FOIha de apreSENtaCAD. ......c.veveeieiite ettt 7
2.1.4 FOINA d€ APIrOVAGAD .........ciuieieeieiieecie ettt ra et sne e 8
PR B 1= [ Tox: Lo T WSS 8
2.1.6 AQradeCiMENTO.........ccveiieiiieieeee e et eie et e et e s e et e s et aete s e e s teebesneesneesesnaesreennens 9
2. 1.7 EPIGIafe ..ot 9
2.1.8 RESUIMO ...ttt ettt e b e e n e e e b e e e 10
2.1.9 LiSta d TADEIAS ...ocveeieeie et e 10
2.0.00 SUMANTO....veteieitisieeiieteeie ettt bbbttt e et e e e et e nbesbenrenneas 10

3 ELEMENTOS TEXTUALS ...ttt e ettt snna e 12
TR0 111 £ [1 o7 T TS 12
3.2 Requisitos BasicoS da INtrOQUGED ..........coueiiiririeiirieieese s 13
3.3 DESENVOIVIMENTO ...ttt bbbttt bbb nneas 14

3.3.1 ReQUISITOS DASICOS .....ccuviiiiiieiiiieieee et 14
3.4 CoNSIAEraChES FINAIS ........cciiiieiie et nre e 15
3.4.1 ReqUISITOS DASICOS .....couviviiiieiiiieiee e 15

4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ....ooovetieteeteeeeeetee et sasss s ssssssesse s 16
I =] T =] T - LTSS 16
AN o 1= o [T AN 1= o PSP S 16
€ 10577 L [ TSRS 16

5 NORMAS DE CITACOES NO TRABALHO ACADEMICO ......ccooovverreeeeeereeenene 17
5.1 CItAGA0 DITBLA ... .eviveiieiieiieiee ettt b e 17
IV O | - Tox: Lo TN [ 1o [T =] - OSSPSR 17
5.3 CitaGh0 0 CITAGAD ... eveeveeieeiieie ettt 18
5.4 SiStemas de CItACAD ........cceiieeieiie ittt ettt e e b e e e nre e 18

6 SINALIZAC()ES DE NORMAS PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ............ 20
6.1 CoNCEito de RETEIENCIAS ......cveuieieieiie et 20
I o oF: 1 T2 Tox Lo H SRS 20
6.3 Organizando as referéncias bibliograficas..........c.ccooeviiiiciiieie e 20

7 OUTRAS NORMAS PARA FORMATAGCAO TEXTUAL ...o.ovuvviveeieeeeeeeesee v 21

8 PALAVRAS OU EXPRESSOES LATINAS UTILIZADAS EM PESQUISA................ 23

9 PRODUGCAOQ DE ARTIGO CIENTIFICO ...t eesseeisven s enesse s 24

10 PRODUTOS E PROCESSO NO TCC.....oiiiiiciesie ettt 30
10.1 Material DIGALICO ........eiviiviiiiieieieie et ne e 30
10.2 SEQUENCIA DIJALICA .....e.veviieiiieiieiee e e 31
10.3 DOCUMENTAIIO ..vveeieieite ittt sttt e e et et st e st e be e s e e e saenbesreeneene e 33
10.4 CartilNa ..o et nrn 34

11 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS .........ooiieieieeeeeeeeeeetee s, 36



1 PROJETO DE PESQUISA: UMA NECESSIDADE METODOLOGICA

Pensando a pesquisa cientifica como atividade de investigacdo planejada que busca
solucionar os problemas propostos por meio de técnicas e métodos proprios, perceberemos
que sua viabilizacdo sera construida a partir de um projeto que a preceda.

Dessa forma o projeto de pesquisa é uma necessidade para quem Vvai iniciar uma
atividade investigativa, seja para responder alguma inquietacdo e/ou delinear um caminho
para se construir uma monografia. Assim, é preciso que se faca um planejamento elaborado
em que conste 0 que deseja pesquisar e 0s procedimentos a serem utilizados.

Por isso é que o projeto de pesquisa é um documento formal que estabelece um
roteiro geral, elaborado anteriormente ao fato investigado, ou seja, € uma etapa essencial
para realizacdo da pesquisa. Por ser um planejamento prospectivo o projeto pede uma
redacdo com os verbos no futuro, pois as acfes investigativas ainda ndo aconteceram; cabe
ainda “na introdugdo ¢ no referencial tedrico, empregar o verbo conforme a localizacéo
temporal do fato descrito”. (RODRIGUES, 2006, p.155)

Quanto a redacdo dependerd do objeto de pesquisa e das decisdes do autor do
projeto (0 mesmo serve para monografia e artigo). Esta é uma decisdo para além da técnica,
esta relacionada ao estilo de escrita. O autor pode optar pela impessoalidade, assim, indica-
se que a redagdo seja feita na primeira pessoa do plural (entendemos, pesquisamos etc).
Ainda no campo da impessoalidade pode ser usado o verbo na terceira pessoa do singular e
a particula apassivadora “se” quando o texto pedir.

Impessoalidade textual ndo é neutralidade. Essa justificativa de pesquisa com
neutralidade faz parte de um conceito de ciéncia de séculos atras. Prova disso sdo as
crescentes pesquisas autobiograficas, consideradas cientificas mesmo abordando a trajetéria
do sujeito pesquisado. Nessas pesquisas 0S projetos e as monografias sdo escritos em
primeira pessoa do singular. Independente do tempo verbal utilizado € preciso evitar
construcdes de frases longas, repeticédo de ideias, girias e termos imprecisos e ambiguos.

Mesmo apresentando essas sinalizagdes preliminares ressaltamos que ndo existe
uma regra fixa para laboracdo de projetos. Estes podem variar de acordo com a natureza da

pesquisa (TCC, dissertacéo, tese etc); quanto ao grau de profundidade; de acordo com a



delimitacdo; quanto a linha de orientacdo a ser seguida; conforme a area cientifica; a
instituicdo em que serd apresentada e outros.

1.1 Elementos de um projeto de pesquisa

A tabela a seguir esta baseada nos estudos de Rodrigues (2006, p. 156) e

apresenta uma lista dos elementos geralmente requeridos em um projeto de pesquisa.

Lembre-se que esta € uma sugestdo baseada em estudos recentes.

E2]

Elementos Quantidade de folhas

Capa 1 folha

Folha de rosto 1 folha
Sumrio 1 folha
Introdugio 1 a 2 folhas
Objetivos 1 folha
Hipoteses ou questdes norteadoras i folha
Tustificativa 1 a 2 folhas
Referencial tedrico 4 a 10 folhas
Procedimentos metodolégicos 2 a 4 folhas
Cronograma 1 folha
Orgamento (se necessario) 1 a2 folhas
Referéncias 1 a 3 folhas

1.2 Contribuicdes para Construcdo do Projeto de Pesquisa

O esquema apresentado por Marcos Silva pode nos ajudar a visualizar
melhor a parte textual do projeto de pesquisa, mas também indicamos o trabalho de
Rodrigues (2006) para quem necessitar aprofundar-se.

COMPONENTES DE UM PROJETO DE
PESQUISA
1. TEMA - Area da Interasse a ser investizada
l 2. DEFINICAO DO PROBLEMA — Exprassio dg|
O QUE " pemsamento interrosstivo (divids, curiosidad,
PE ISAR? __— necassidads, admirai).

SQuIs [ L- 3. HIPOTESES — A hipétess propde uma solugio
para o problema Constitui ums intsrpretagio
proviséria.

4. BASE TEORICA E CONCEITUAL — Catsgorias
= conceitos & sarem utilizados.
PESORU?SUAER? ) JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO
Q : ‘ PROBLEMA —E a dafesa do projeto.
P vOSs — 52 = =
AR L~ et et - e
— 7. METODOLOGIA — Estabzlscimento ds eritérios
COMO l— T de smostrapem = construglo de  estratégias.
PESQU'SAR? --""’Da.ﬁni{;io dz instrumentos = procadimantos pars
‘ . anilise dos dados.
QUANDO L " §. Cronograma ds Exeacucio
PESQUISAR? ‘ — s T s
COM Qu E L — 9. Orgamento.
RECURSOS .
PESQUISAR? [ 10 Bitiomaria




2 DIRETRIZES PARA CONFECCAO DA MONOGRAFIA

As diretrizes e as estruturas apresentadas a seguir estdo baseadas em
bibliografias especificas, sobretudo no trabalho de Souza Jdnior e outros. Apresentadas
essas informacdes iniciais podemos dizer que o uso das normas técnicas precisa seguir a
padronizacdo estabelecida pela ABNT, como também manter a coeréncia da escrita. Para

tanto, as normas apresentam a seguinte estrutura:

Estrutura Elemento
Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatério)

Folha de aprovagéo (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Pré-textuais Epigrafe (opcional)

Resumo na Lingua verndcula (obrigatorio)
Resumo em Lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introducio

Textuais Desenvolvimento (capitulos)

Conclusdo

Referéncias (obrigatério)

P os-textuais Glossério (opcional)

Anexo(s) (opcional)

2.1 Elementos Pré-textuais
2.1.1 Capa

Segundo a NBR 14724/2005 a capa devera conter informacgfes objetivando a
identificacdo do trabalho: nome da instituicdo, curso, titulo (no meio da folha e

centralizado) se houver subtitulo (na outra linha), nome do autor, nome da cidade e ano (na

. . . .
parte inferior — centralizado) . T
IUF B f
TF 14 '_4‘_, UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHLY i
(CENTRALIZ} DE CIENCIA E TECHNOLOGLA EM ENERGLA E SUSTENTS 2 '
i LICENCIATURA EM EDUCACAO DO CAMPO !
: AUTOR (A) :
TF. 44— ;
Cmimaniion |

| by TITULO DO TRABALHO » i
TF. 14— :
(mﬂ.ﬂm 1

3em 3 : 2cm

[— —
i !
‘ Feira de Santana, BA i
! 2016 ;
! Adaptado da ABNT, 2002c, p.03. TF 1e— |
(mma\nm, - 1Y

lz cm
3 2 ]




2.1.2 Folha de rosto (contracapa)

Contém as mesmas informacdes da capa omitindo a logomarca da Instituicdo — com
outra paginacéo, para tanto, consultar regras da ABNT - nome da instituicdo (Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia) e curso (Licenciatura em Educacdo do Campo)
centralizados; nome do discente e titulo da monografia centralizados; local e data

centralizados na parte inferior da pagina.

»
3cm
TF. 144~ PUNIVERSIDADE FEDERAY DO RECONCAVO DABAHIA_UFR |
(CENTRALIZ] CENTRO DE CTENCTA E TECNOLOGLA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDADE
1 LICENCIATURA EM EDUCAGAO DO CAMPO
:
TF. 14— AUTOR (A)
(CENTRALIZADO)
i
i
TF 144t— TITULO DO TRABALHO
(CENTRALIZADC)
I ! 9
i
P
i
: |
3em i2cm
f— b
P
i
! i
TF 12— Feira de Santana, BA !
(CENTRALIZADO) 2016 :
i
i
IZ cm
L, T )

2.1.3 Folha de apresentacéo

Especificando informacgfes acerca da natureza do trabalho. Este pequeno texto

deverd estar localizado abaixo do titulo e subtitulo na margem direita da lauda.

gl'ﬂll:.[' i NIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA - UFRE i
« "2} CENTRO DE GIENGIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDATE
| LICENCIATURA EM EDUCACAQ DO CAMPO

TF 14— AUTOR (A)

(CENTRALIZADO)

TF 14#——  T{TULO DO TRABALHO
\cmmw.ZfD@

TR12 | +——»
{Aumentar pecuo 2 direita) Monografia apresentada ao Curso de
! Licenciatura em Educagio do
Campo, da Universidade Federal do
Recéncavo da Bahia, como um dos
pré-requisitos  para obtengio do
3em titulo de Licenciado (2) em... 2cem

Orientag3o:
Prof. ME. Kleber Peixoto de Souza

Feira de Santana, BA




2.1.4 Folha de aprovacao

3cm

B
(CRTRALZADD) AUTOR (&) !

1F 144——p TITULO DO TRABALHO
(CENTRALIZADO)

MMonografia defendida sob a avaliagio da Comissdo Avaliadora
constituida por:

i ‘Nome — Osientador (Instituigdo)
TF. 124~

(CENTRALIZS
i Nome — Qriegtador. (Instituigio)
i
i
i ——
; ‘Nome — Orientador. (Instituigio)
i
i
i
i Aprovada gm.. !
3cm 2cm
-« R —
|
i

b

2.1.5 Dedicatoria

Abaixo apresentamos uma possibilidade, contudo, essa parte pré-textual ndo é
padronizada pela ABNT. Geralmente se dedica o trabalho para pessoas, entidades,

espiritualidades que foram fundamentais para o desenvolvimento e finalizacédo do trabalho.

Ia cm

i
3em i2cm
i i
N . L
TF12 *j_b A Sesaacg aseas. ailaasi. :
(Alimhada H diseitz) Aos cadsckqwe. salkdjaslawi. algak.

Aos wimewquas. jadiglkas. :

IZcm




2.1.6 Agradecimento

Também ndo h& uma padronizacdo para esse elemento. Geralmente agradecemos as

pessoas que contribuiram de alguma forma para o trabalho.

3 cm

TRl 4——>  AGRADECIMENTOS
( | o) 0BS.: TODOS 08 TITULOS DO TRABALHO DEVEM
SER SEPARADOS DO TEXTO POR DOIS ESPACOS (1.5)

! Recuo dlz em

2.1.7 Epigrafe

3em | :2(:1:1:1

i
Uma érvore cai num grande estrondo |
TE 1 | Mas ninguém escuta a floresta crescer. :
- i ,- -
(Alinhada & direita) (Provérbio Senegalés) :
i




2.1.8 Resumo

E a parte onde se apresenta, | | ... __ 3m Além da escrita em lingua
de forma concisa, os pontos | Summortohewoms: | vernacula, na maioria dos
relevantes do texto. Dando ; } trabalhos académicos, &
uma visao rapida e clara do 3 obrigatério a apresentacdo
conteldo, sdo apresentados | 3 do resumo em lingua
os objetivos, a metodologia | |z estrangeira — em inglés
e os resultados alcancados. | I (Abstract) ou castelhano
N&o deve conter citagdes. 3 : (Resumen) ou  francés
Néo ultrapassar 500 ; (Résumé), por exemplo.
palavras. Logo abaixo do sem | i cEsmagosor 15 (260

resumo, devem ser T patevraschove: Anassa Cone. ¥orn Zeme. |

colocadas as  palavras- | SWWFLA MA:,

chave, conforme NBR 3 ;

6028. — IZ

2.1.9 Lista de tabelas

3 cm

Séo de uso opcional e aparecem anteriormente
oty oo oot STADETABELAS | ao sumario (ver normas ABNT).

(legile) SISO TERORR SO R4 A lista de ilustracdes, figuras e tabelas segue a
ordem de apresentagdo no texto, com nimero
da pagina correspondente em arabico. Devem
ser feitas listas proprias por tipos de ilustragéo,
figuras e tabelas (quadros, tabelas, gréficos,
organogramas, etc).

A lista de abreviaturas e siglas se constitui de
uma relacdo em ordem alfabética, na qual cada
item deve vir seguido das palavras ou
vem | b em expressdes correspondentes grafadas por
> > extenso. Devem ser feitas listas préprias para
; ‘ cada tipo.
‘ A lista de simbolos deve seguir a ordem de
B :ﬁcm apresentagdo no texto, com o0 numero da

¢ (Tabela 1= THUl0 oo Pl
| Tabela 1 - Tirulo

| Tabela 1 - Tirulo
! Tabela 1 - Titulo oo
T.F.12}
(Espagol,5y Tabela 1 - Titulo ...
i| Tabela 1 - Titulo ...
| Tabela 1 - Titulo.....

| Tabela 1 - Titulo

: .
i\ Tabela 1 = Titulo ..ooooeceeerececeeeneeceeennn. PAEL

2.1.10 Sumario

Conforme a NBR 6027/2002, o sumario é a disposicdo das divisdes ou se¢des do
trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto, contendo o nimero de paginas em
que se iniciam. Atencao para ndo confundir o sumario com o indice. Este se constitui de
lista de entradas ordenadas seguindo critério que localiza e remete para informacoes
(ABNT 6034/90). Usa-se no Sumario numeros arabicos (NBR-6024). Ndo devem ser
usados nem algarismo romano, nem letra. O sumario inicia com a Lista de

Simbolos/Abreviaturas/ConvengGes/Lista de llustracdes (se houver) efou as segdes



referentes a Introducdo / Desenvolvimento / Conclusdo seguidos dos elementos pés-
textuais. Vejamos aspectos referentes a formatagdo do sumario:

P
i

i OB3.: TODOS 05 TITULOS DO TRABALEO DEVEM

i SER SEPARADOS DO TEXTO POR DOIS ESPAGOS (1,5)
i
i

T
i
i
i
i
i TINTRODUCAO ...
| 2 TITULO (SECAO PRIMARIA) .
: 2.1 Titulo (Secio Secundiria) ;
(TE-S};;GIQZI;;) 2.1.1 Titulo (Seqdio Tercidria) ...
«—» | 3TITULO (SECAO PRIMARIA) 4—»
| 1.1 Titulo (Secio Secundiria) ;
3em 3.1.1 Titulo (Segfo Tercidria) -............ X | 2em
i

4 TITULO (SECAO PRIMARIA)

4.1 Titulo (Se¢do Secundiria)

41.1 Titulo (Segio Tercidria) ..

5 CONCLUSAO ... X
REFERENCIAS X
APENDICES X
ANEXOS X

Orientamos que usem a ferramenta para constru¢do do Sumério no Word. Com essa ferramenta os
titulos, as paginas e as tabulagGes sdo organizados automaticamente. Essa construcdo so é possivel depois que
os titulos estiverem definidos no texto, pois vocé terd que selecionar os mesmos para que aparega escrito no

sumario automatico. Abaixo seguem 0s comandos necessarios para essa construcao.

| — Na barra de ferramentas clique em REFERENCIAS; i commsompinns s
n |__| '.\_J S Gerenciar Fenies BEhosrilica
ARG Esidor &PA

Il — Clique em Sumério;

Il — Clique em Sumaério Automatico I;

Smien

IV — No texto selecione o primeiro titulo e clique “Nivel 1. Caso a se¢do seja secundaria
clique em “Nivel 2, caso seja terciaria, “Nivel 37;

EUlVe]  PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIAS REVISAQ EXIBICAO

1Y Adicionar Texto~ 1 [GInserir Nota de Fim , 5] Gerenciar Fontes Bibliogréficas Inserir Indice de Tlustragdes Inserir Indice [Er Inserir
AR [ = £l 5 =
N&o Mostrar no Sumario AB Préxima Nota de Rodapé 3 Estilo: | APA - !
Sumério dota Tnserir Inserir ) Marcar Marear
- v| Nivell apé Citagdio - £ [y Bibliografia = Legenda [ Referéncia Cruzada Entrada Citagéio
Nivel 2 Notas de Rodapé [ CitacBes e Bibliografia Legendas indice indice de
L Nl 3 1 % i 2 3 4 s 6 7 E s 1 1 2 el
vel

* PROJETO DE PESQUISA: UMA NECESSIDADE METODOLOGICA

V — O Sumério aparecerd na pagina inicial indicada por vocé. Serd preciso formatar a fonte dos titulos no
texto, pois quando o seleciona 0 mesmo comando que cria 0 Sumario altera a fonte dos titulos. Em caso de
duvida existem vérios tutoriais na internet, basta consultar: inserir sumario automético no Word.



3 ELEMENTOS TEXTUAIS

3.1 Introducéo

E o texto introdutdrio onde se refere ao assunto ou contetido, permitindo uma viso
sincrética (geral) do trabalho. “E o que ndo admite nada antes e pede alguma coisa depois”
(Aristoteles). A introducdo possui explicacdes preliminares delimitando o objeto de estudo
e apresenta uma pequena revisdo de literatura. Na introducdo do projeto de pesquisa
convém ressaltar os pressupostos tedricos que o pesquisador ira adotar. E importante que o
pesquisador ordene as ideias. Assim, as sugestfes preliminares, ja apresentadas em sala,
agora serdo fortalecidas pela estrutura proposta por BOAVENTURA (2003). Para tanto,
sugere-se elaborar esta parte do texto seguindo as orientacOes dadas anteriormente,

juntamente com as do citado autor. Para tanto, segue um modelo de plano de exposicao:

Formato do Plano de Exposicao
Introducgdo (O andncio do tema)
e Fornecer a ideia geral do tema
e Situar na historia, na teoria, no espago e no
tempo.
e Motivar para prender aten¢do
e Fornecer as ideias e diretrizes
e Anunciar o plano

Seguindo esta estruturacdo, o tema € o assunto tratado e delimitado. Ele €
estruturado a partir da definicdo da questdo e, sobretudo do percurso a seguir. Nesse
sentido, a definicdo e indicacdo sdo extremamente importantes ao se constituir uma
introducdo. Apos esta etapa, se faz necessario situar, apoiar o objeto delimitado na historia,
na teoria, no espaco e no tempo. E 0 momento em que se dimensiona o assunto delimitado
no espago e tempo. Considerando que o texto sera lido e avaliado € necessario motivar o
leitor a se interessar pelo projeto. E ai que o pesquisador devera usar de criatividade e
organizar seu pensamento para despertar o interesse de outrem. Convenga o leitor a ler o
seu texto por ser de dominio atual, importante para a sociedade. Fornecga as diretrizes, 0s
percursos para convidar o leitor a examinar seu projeto. Depois de fazer a introducéo passe

para a justificativa.



3.2 Requisitos Basicos da Introducao

Explicacdes preliminares;

Relacionada com a obra;

Refere-se diretamente ao assunto ou conteldo;
Encaminhamento para a compreensdo exata do assunto;
Fase de sincrese (visdo global);

Estabelece um sumaério (Répido historico do assunto);
Indica os pressupostos que embasa a abordagem do autor;
Enuncia tema;

Enuncia problema;

Enuncia hipoteses, varidveis (se houver);

Define os termos;

Indica a(s) metodologia (s) adotada;

Indica intercdmbios com entidades (se houver).
Extensdo (méaximo 4 laudas)

NN N N N N N N N RN

Vejamos a formatacdo do texto introdutério:

3 cm
[T A 7
TF. 121y INTRODUCAO i
u?almb&;dn,r 0BS: TODOS 03 TITULOS DO TRABALHO DEVEM i
assquarda SER SEPARADOS DO TEXTO POR DOIS ESPACOS (1.5) [
Magrita) | !
: Racupdelem !
' i
! L i
i i
I :
' i
I '
| mmm e e e e e e e meemmsemeemsaemeamssemssmsemssesesesmseseemsse—eaea- i
i i
' i
I '
o B E
(Espaceld) i
Texto do : ------------------------------------------------------------------ !
!:Ehﬂ]h; ' i
i !
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' i
I '
' i
i !
H I
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3.3 Desenvolvimento
3.3.1 Requisitos basicos

Demonstragdo da tese;

Demonstragdo através de documentagdo e argumentos;

Examina os fatos extrinsecos e intrinsecos ao problema;

Analisa os prés e contras dos fatos mencionados no texto
anteriormente;

Faz referéncias a autores que embasa a ideia central;

Focaliza os fatos intrinsecos de forma logica;

Exposicdo da prdpria hipotese;

Desenvolvimento dos capitulos (usando apenas numeracédo, titulos e
subtitulos especificos).
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MODELO GRAFICO DO DESENVOLVIMENTO
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DESENVOLVIMENTO (MODELO GRAFICO DOS TIiTULOS)

DOIE ESAGOS (L5)
Racuode ] om
5 , . .
TF. 12 J 2,1 Titulo (Secio Secundiria)
(Negrito]
0BS: TODOS OF TITULOS DO TRABALHO DEVEM
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]
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(Notmal 0B5: TODOS 03 TITULOS DO TRABALHO DEVEM
SER SEPARADOS DO TEXTO POR DOIS ESPAGDS (1.1)

3.4 Consideracdes Finais

3.4.1 Requisitos béasicos

\

Decorréncia natural, forcosa dos fatos que foram demonstrados
anteriormente;

Enunciar o que se expds ou provou;

Sintese integradora dos elementos do trabalho;

Reafirmacdo das ideias principais;

Resultado do raciocinio dedutivo (Desenvolvimento-
Premissas/conclusdo — Consequente;

Pode incluir propostas ou providéncias necessarias em decorréncia
dos fatos;

Estabelece previsdes, recomendacdes;
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4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sado elementos como referéncias (obrigatério), apéndices, anexos, indices
(opcionais) que sdo organizados apds o texto segundo a NBR 14724/2002. Considerando
ainda os aspectos formais e técnicos do projeto de pesquisa, € necessario conhecer a
normalizacdo para citacdo de literatura segundo a NBR 10520/2002

4.1 Referéncias

13 cm - ;=
Obrigatério em qualquer trabalho
[ - académico. Trata-se de um conjunto
- , padronizado dos elementos descritivos
E bk M 198 retirados de um documento que
RODRIGUES, Ao e lems. Metdelogin d permitam a sua identificacéo individual
L — fontes referenciadas no trabalho —
b para ficencia nos sstudos. S26 Paulo: Afas, 2606 (NBR 10520), relacionados em ordem
b pebxote e oo comimda b alfabética, seguindo a estrutura
Eﬁiﬁ???;fé;};f‘?zufjﬁg,ig;féflg‘.:’;;;if% padronizada (NBR 6023), mesmo 0s
Axsx::x;;:g’:\lsErd‘:E::ad:%;:R};a;Dnl‘:‘:“‘:SS:EDS menc|onados em notas de rodapé
SOUZA, Kleber Peixoto de. Estagio cumcular: a
JCM | construgio deuma agio pedagogica e investigativa. | 2 CIm
4" | In CORREIA. Wikon (Org) Formando ‘¥ 7|
Professores: caminhos da formagio docerte. 1ed Rio
de Janeiro: Ciéncia Modema, 2011, v. 1, p 48-62

4.2 Apéndice e Anexo
3 cm -
s ; _ O Apéndice exto ou documento elaborado
G ATDERATT pelo autor, como complemento ao trabalho,

R SPARADOSTO TETO RORDOISESPATOS (19 sem prejuizo da unidade nuclear do
mesmo. Devem ser identificados por letras
mailsculas consecutivas, travessdo e
titulos (APENDICE A — Titulo)

A — Ja o Anexo é um texto ou documento
néo elaborado pelo autor, que serve
de fundamentacdo, comprovacdo e
ilustragdo. Devem ser identificados
por letras maiusculas consecutivas,
travessdo e titulos (ANEXO A -
I’ - Titulo).

4.3 Glossario

Lista, em ordem alfabética, de palavras ou expressdes técnicas, de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicoes.




5 NORMAS DE CITACOES NO TRABALHO ACADEMICO

A citagdo € a “mengdo, no texto, de uma informagao extraida de outra fonte” (NBR
10520/2002), por isso afirma ser uma mencdo colhida para fundamentar, esclarecer ou
comentar qualquer assunto no processo de argumentacdo textual. Ela podera aparecer em

trés formas:

5.1 Citacdo Direta
v’ Citacdo Direta Curta (NBR 12256) (com menos de 3 linhas) - Deve ser feita na

continuagéo do texto, entre aspas.
Ex.: “A problematica da complexidade ainda € marginal no pensamento cientifico,

no pensamento epistemoldgico e no pensamento filosofico.”(MORIN, 2000, p. 332)

v/ Citacdo Direta Longa (com 3 linhas ou mais) - As margens sdo recuadas a

direita em 4 cm, O texto deve ser digitado em espaco simples, com a letra menor
que a utilizada no texto e sem aspas (NBR 10520, item 4.4).
Ex.: Trecho da dissertacéo de Kleber Peixoto de Souza? (2006, p. 12):
Abraco-a por entender que minha vida, sujeitos, objeto, local da pesquisa e pratica
docente-investigativa, forma o tecido da complexidade, pois:

[...] complexus é o que esta junto; é o tecido formado por diferentes fios que se
transformaram numa so coisa. Isto é, tudo isso se entrecruza, tudo se entrelaca para
formar uma unidade de complexidade, porém, a unidade do complexus nédo destroi
a variedade e a diversidade das complexidades que o terceram. (grifos do autor)

Observacdo: Se na citacdo tiver algum trecho do texto original entre aspas, estas sdo substituidas
por aspas simples.

Ex.: Conforme Eco (1998, p. 111), “Quando a tradi¢do fenomenoldgica fala de ‘significado
perceptivo’ compreende algo que [...] precede a constitui¢do do significado [...]”

5.2 Citacdo Indireta
v E a citagdo de um texto, escrito por outro autor, sem alterar as idéias originais.

Ou entdo: eu reproduzo sem distorcer, com minhas proprias palavras, as ideias
desenvolvidas por outro autor. (Pode ser chamada também de parafrase).

Exemplo (trecho da dissertacdo de Souza, 2006):

2 SOUZA, Kleber Peixoto de. Relagdes Sociais em Classes de Aceleracéo-Alfabetizacdo: uma exercitacédo
curricular baseada na acdo constitutiva muatua. Dissertacdo de Mestrado. Faculdade de Educacgdo -
Universidade de Brasilia, 2006. Disponivel em http://repositorio.unb.br/bitstream/10482/6658/1/Kleber%20Peixoto%20de%20Souza.pdf



Caminhar que revela um sentido bakhtiniano®, onde as multiplas vozes (polifonia) e os
multiplos sentidos (polissemia) entrelacam todos os elementos sonoros, com as pulsaces
de vidas que me constituem e que constituem aqueles que comigo caminham. Urdindo
assim a minha dimens&o existencial-pedagogica.

5.3 Citacao de citacao
v E quando o autor do texto monografico faz uma citacdo de um texto que nao foi

lido diretamente na fonte, ou seja, fez a leitura de um autor através de terceiros.

Para tanto se utiliza o termo latino “apud”.

EX: “A leitura do mundo precede a leitura da palavra”. (FREIRE, 1987 apud
GADOTTI, 2000, p. 228).

5.4 Sistemas de Citagdo

a) Sistema numérico: no sistema numérico a indicacdo da fonte € feita através de
algarismos arabicos, inseridos no final da citacdo de maneira consecutiva
obedecendo a ordem. Deverd remeter ao respectivo item na lista de referéncias,
podendo concomitantemente, remeter a indicacdo da fonte em nota de rodape.
Atencdo evite utilizar notas de rodapé quando utilizar outros tipos notas —
explicativas — em rodapé.

EX.: “Aprender ndo € reconhecer o que virtualmente ja ¢ conhecido* [...] € a conjun¢do do
reconhecimento e da descoberta.”10.

10 MORIN, 1999, p. 52.

b) Sistema autor-data: no sistema de chamado autor-data a indicacdo da fonte citada
é feita através do sobrenome do autor em (caixa alta), seguido do ano de publicacao.
A parte textual vem entre parénteses, no interior do proprio texto.

Ex: “pesquisa, no sentido mais amplo, € um conjunto de atividades orientadas para a busca
de um determinado conhecimento”. (RUDIO, 2002, p. 9).

No entanto, é preciso estar atento para algumas situa¢fes que podem surgir
quando optamos por esse sistema de citacdo. Vejamos como proceder quando:

e O nome do autor estiver incorporado ao seu texto.

3 BAKHTIN, Mikhail. Estética da Criagdo Verbal. S&o Paulo: Martins Fontes, 1997a. p. 292; 401. passim.
In. SOUZA (2006)



EX.: Conforme Severino (2002, p. 38) “[...] trata-se de explicitar aqui se trata de pesquisa
empirica com trabalho de campo [...]”.

e Ocorrer coincidéncias entre autores com o mesmo sobrenome e data de
publicacdo utiliza-se a inicial do nome do autor.

Ex.: (FREIRE, P., 1998, p. 22) (FREIRE, M., 1998, p. 14)

e Ocorrer coincidéncias entre autores, datas e iniciais utiliza-se 0 nome
por extenso.

Ex.: (ALVES, Lynn, 1999, p. 73) (ALVES, Lucia, 1999, p. 98)

e Ocorrer varios documentos de um mesmo autor com datas de
publicacdo coincidentes, utiliza-se letras para diferencia-los.

Ex.: (FREIRE, 19764, p.44) (FREIRE, 1976b, p.78)

e Tivermos citacOes livres de varios trabalhos de diferentes autores sobre
uma mesma ideia.

Ex.: Conforme Matta; Alves e Jonassem (2003; 2003; 2001), o socio-construtivismo em
EAD se apresenta como solucéo viavel.

e Varios trabalhos de um mesmo autor

Ex.: Conforme Freire (1998, 1999, 2000), a educacdo bancaria conduz a submissdo o
sujeito. Ou Conforme Freire (1998, p.59, 1999, p.8, 2000, p.7), a educacéo bancéria conduz
a submissao o sujeito.



6 SINALIZACOES DE NORMAS PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

6.1 Conceito de Referéncias

A referéncia € o conjunto de elementos que identifica documentos de naturezas
diferentes, e enquanto norma funciona como “[...] parametro oficial obrigatério no Brasil,
para todos envolvidos em atividades cientificas, técnicas e académicas”. (MEDEIRQOS,
2004 p. 211). Segundo a ABNT, em sua norma NBR 6023/2002, referéncia ¢ o “Conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificagdo individual”.(2002, p.2). Utiliza-se o termo Referéncias Bibliograficas ao final
do trabalho para indicar a lista das publica¢Ges utilizadas na elaboracdo sejam elas escritas,

audiovisuais, iconograficas, sonoras etc.

6.2 Localizacao
Sua localizacéo no trabalho poderé ser:
a) em nota de rodapé (evitando utiliza-la em meio a notas explicativas)
b) ao final do texto do capitulo;
c) em lista de referéncias no final do trabalho;

d) encabecando um resumo ou uma resenha de um texto.

6.3 Organizando as referéncias bibliograficas

As referéncias sdo organizadas em ordem alfabética no final do trabalho.
Entretanto, ha listas de referéncias numeradas quando os trabalhos apresentam notas de
rodapé numeradas — esse procedimento permite que o leitor ndo confunda a lista de notas
de rodapé com a lista de referéncia bibliografica. Os elementos essenciais e
complementares para fazer uma referéncia completa séo:

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo: subtitulo. Tradugdo . 2.ed*. Local: Editora, data de

publicacdo. n°. p. (ou volumes) Colec¢&o. Titulo original.

4 56 escrevemos a edicdo a partir da segunda, ou seja, ndo existe 1. ed.



7 OUTRAS NORMAS PARA FORMATACAO TEXTUAL

7.1 Papel: branco ou reciclado, formato A4, digitado ou datilografado em cor preta,
no anverso da folha (excegdo: na folha de rosto, a ficha catalografica fica no verso
da mesma). A recomendacdo atual da ABNT é que os elementos os elementos
textuais e pés-textuais sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das
folhas;

7.2 Fonte: tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive a capa; para citacdes longas
de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagdo, dados catalograficos, legendas e
fonte das ilustracdes e das tabelas, devem ser em tamanho menor e uniforme. A
recomendac&o aqui é que seja tamanho 10;

7.3 Margens: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2
cm; para o verso direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm;

7.4 Espacamento: deve ser de 1,5 espacos entre as linhas. No caso das citacdes
longas (mais de trés linhas), notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracGes e
das tabelas e natureza do trabalho devem ser digitadas em espaco simples. As
referéncias ao final do trabalho devem ser separadas entre si por um espaco simples
em branco. Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, o tipo do trabalho, o objetivo,
0 nome da instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da
mancha grafica para a margem direita;

7.5 Notas de rodapé: devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens,
ficando separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por um filete
de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor (tamanho 10);

7.6 Indicativos de se¢do: O indicativo numeérico, em algarismo arébico, de uma
secdo precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere.
Os titulos das se¢Bes primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte
superior da mancha gréafica e ser separados do texto que 0s sucede por um espaco
entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecBes devem ser
separados do texto que 0s precede e que 0s sucede por um espaco entre as linhas de
1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

7.7 Titulos sem indicativo numérico: Os titulos, sem indicativo numérico — errata,
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem
ser centralizados;

7.8 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico: Fazem parte desses
elementos a folha de aprovacao, a dedicatdria e a(s) epigrafe(s);



7.9 Paginacgdo: As folhas ou péaginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo
numeradas. Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as
folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando
somente o anverso. A numeragédo deve figurar, a partir da primeira folha da parte
textual, em algarismos aradbicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Quando o
trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeracao das paginas
deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no
canto superior esquerdo. No caso de o trabalho ser constituido de mais de um
volume, deve ser mantida uma Unica sequéncia de numeracdo das folhas ou paginas,
do primeiro ao Gltimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas
devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a
do texto principal;

7.10 Numeracdo progressiva: Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A
numeracdo progressiva deve ser utilizada para evidenciar a sistematizacdo do
contetido do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando-
se 0s recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma
idéntica, no texto;

7.11 Citagdes: Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520;

7.12 Siglas: a sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser
indicada entre parénteses, precedida do nome completo.
Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

7.13 Equacdes e formulas: para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e,
se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a
direita. Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior
gue comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Exemplo:
Xy’ =2’ 1)
(x’y?)/5=n (2)

7.14 llustracgdes: qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece
na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, gréafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem,
entre outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apds a ilustracdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio, mesmo que seja producao
do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua
compreensdo (se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais
préximo possivel do trecho a que se refere;

7.15 Tabelas: devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE).



8 PALAVRAS OU EXPRESSOES LATINAS UTILIZADAS EM PESQUISA

Segundo regras da UBNT/NBR as expressoes latinas sdo utilizadas apenas do

sistema de citacdo alfa numérico. No sistema autor-data apenas a expressao Apud é

utilizada.

v" apud: Significa "citado por". Nas citacOes é utilizada para informar que o que foi

transcrito de uma obra de um determinado autor na verdade pertence a outro.

Ex.: (Napoledo apud Loi) ou seja, Napoledo “citado por" Loi

Observacao: As expressdes latinas sdo usadas no sistema numeérico. Entretanto, no
sistema autor-data, no caso da indicacdo da fonte citada, apenas a expressao apud é
autorizada. Ex.: (FREIRE, 1975 apud GADOTTI 1999, p.358).

v et al. (et alli): Significa "e outros". Utilizado quando a obra foi executada por muitos
autores.

Ex.: Numa obra escrita por Helena Schirm, Maria Cecilia Rubinger de Ottoni e
Rosana Velloso Montanari escreve-se: SCHIRM, Helena et al.

v" ibid ou ibdem: Significa "na mesma obra".

v" idem ou id: Significa "igual a anterior".

v" In: Significa "em".

v ipsis litteris: Significa "pelas mesmas letras”, "literalmente”. Utiliza-se para expressar
que o texto foi transcrito com fidelidade, mesmo que possa parecer estranho ou
esteja reconhecidamente escrita com erros de linguagem.

v’ ipsis verbis: Significa "pelas mesmas palavras", "textualmente". Utiliza-se da mesma
forma que ipsis litteris ou sic.

v’ opus citatum ou op.cit.: Significa "obra citada"

v passim: Significa "aqui e ali". E utilizada quando a citacdo se repete em mais de um
trecho da obra.

v’ sic: Significa "assim". Utiliza-se da mesma forma que ipsis litteris ou ipsis verbis.

v’ supra: Significa "acima", referindo-se a nota imediatamente anterior.

Observacdo: Consideramos importante que saiba que ao indicar as supressdes, interpolagdes, comentarios,
énfases ou destaques no interior da citagdo da é necessario proceder da seguinte forma ao se deparar com:;

Supressdes e interpolagdes: “[...] homem ¢ [...] casado [...]”

Comentarios: “Ele [o professor] ainda resiste 8 mudanga [...]”

Enfase ou destaque com grifo, negrito ou itdlico quando o grifo ja existia no texto original:
(BOAVENTURA, 1978, p.215, grifo do autor).

Caso o grifo tenha sido colocado por quem citou: (BOAVENTURA, 1988, p. 96, grifo nosso).



9 PRODUCAO DE ARTIGO CIENTIFICO

Modelo de Artigo de periddico baseado na NBR 6022, 2003. Adaptado das autoras Maria
Bernardete Martins Alves e Susana Margaret de Arruda abaixo e do Manual Bésico para
Elaboracdo de Artigo Cientifico, da Universidade Federal do Rio grande do Sul (UFRGS).

DiSpOﬂI'VGiS €M  http://iwww.bu.ufsc.br/ArtigoCientifico.pdf. http:/Avww.ufrgs br/deds/copy_of_imagens/Manual%20Artigo%20Cientifico.pdf

Titulo do artigo,
centralizado e negrito.

COMO ELABORAR UM ARTIGO CIENTIFICO/| Autor (es) e instituicao.

Colocar credenciais em

] nota de rodapé
Ao submeter um artigo a . . =
uma revista, seguir as Maria Bernardete Martins Alves (UFSC)
normas editoriais da Susana Margaret de Arruda (UFSC)
mesma.
RESUMO

Este trabalho apresenta 0s elementos que constituem a estrutura de um artigo
cientifico bem como apresenta de forma geral as regras de apresentacdo, o resumo,
a citagdo no texto e as referéncias. Trata-se de um texto com uma quantidade
predeterminada de palavras, onde se expde o0 objetivo do artigo, a metodologia utilizada
para solucionar o problema e os resultados alcancados. As orientagdes aqui apresentadas
baseiam-se na norma para apresentacdo de artigo cientifico, a NBR 6022 de 2003.
Dentre essas normas estdo a indicacdo de ser um texto sem espacamento de paragrafo e
digitado em espaco simples.

Palavras que

Palavras-chave: Artigo cientifico. Normalizacdo. NBR 6022. <—  representamo
conteddo do texto.

Breve curriculo do
(s) autor (s), em
notas de rodapé.

Para incluir cliqgue em Referéncias, depois em: AB! Inserir Nota de Rodapé.

1 Bibliotecaria — Biblioteca Universitaria Universidade Federal de Santa Catarina Mestre em Engenharia de
Produgdo Universidade Federal de Santa Catarina E-mail: berna@bu.ufs.br

2 Bibliotecaria — Biblioteca Universitaria Universidade Federal de Santa Catarina Especialista em Gestdo da
Informacgdo Universidade Federal de Santa Catarina E-mail: susana@bu.ufsc.br


http://www.bu.ufsc.br/ArtigoCientifico.pdf
http://www.ufrgs.br/deds/copy_of_imagens/Manual%20Artigo%20Cientifico.pdf

1 INTRODUC AO A numeracéo que seguira esta reIamopada apenas com a segao~9. Portanto, nao
uma quebra de sequéncia da numeracéo do manual de orientacéo.

As orientacOes aqui apresentadas sdo baseadas na norma da ABNT para
apresentacdo de artigos cientificos impressos: a NBR 6022, 2003. Essa norma
apresenta os elementos que constituem um artigo cientifico. Todavia ao submeter um
artigo cientifico a aprovacdo de uma revista, o autor deve seguir as normas editoriais
adotadas pela revista. (FRANCA et al., 2003, p. 59).

O objetivo da Introducdo é situar o leitor no contexto do tema pesquisado,
oferecendo uma visdo global do estudo realizado, esclarecendo as delimitagdes
estabelecidas na abordagem do assunto. Apresentar 0s objetivos e as justificativas que da
investigacdo para, em seguida, apontar as questdes de pesquisa para as quais buscara as
respostas. Deve-se, ainda, destacar a Metodologia utilizada no trabalho. Em suma:
apresenta e delimita a davida investigada (problema de estudo - o qué), os objetivos (para
que serviu o estudo) e a metodologia utilizada no estudo (como).

Além da NBR 6022, ao preparar um artigo cientifico deve-se consultar as normas
abaixo relacionadas:

AUTOR TITULO DATA
ABNT | NBR6023: Elaboragdo de referéncias 2002

ABNT | NBR6024: numeragdo  progressiva  das 2003
secOes de um documento
ABNT | NBR6028: resumos 2003

ABNT | NBR10520: informagdo e documentagdo: 2002
citacio em documento

IBGE Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. 1993
Quadrol: Normas usadas na elaboracdo de um artigo cientifico Fonte: Citacdo direta, com até trés
ABNT. NBR 6022 (2003, p. 1). linhas deve vir inserida no

texto entre aspas.

“Artigo cientifico é parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas
do conhecimento.” (ABNT. NBR 6022, 2003, p. 2)

Para Lakatos e Marconi (1991) os artigos cientificos tém as seguintes
caracteristicas:

a) ndo se constituem em matéria de um livro;

b) sdo publicados em  revistas ou periddicos especializados;

C) permitem ao leitor, por  serem completos, repetir a experiéncia.



2 O ARTIGO CIENTIFICO PODE SER:
a) Original ou divulgacgéo: apresenta temas ou abordagens originais e podem ser:
relatos de caso, comunicagdo ou notas previas.
b) Revisdo: os artigos de revisdo analisam e discutem trabalhos j& publicados,

revisdes bibliogréficas etc.

3 ESTRUTURA
O artigo cientifico tem a mesma estrutura dos demais trabalhos cientificos:
3.1 Pré-textual
3.2 Textual

3.3 Pos-textual

3.1 Elementos preé-textuais

a) o titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do artigo,
na lingua do texto;

b) a autoria: Nome completo do(s) autor(es) na forma direta, acompanhados
de um breve curriculo que o (s) qualifique na &rea do artigo;

c) o curriculo: incluindo endereco (e-mail) para contato, deve aparecer em nota de
rodapé;

d) resumo na lingua do texto: O resumo deve apresentar de forma concisa, 0s
objetivos, a metodologia e os resultados alcangados, ndo ultrapassando 250
palavras. N&o deve conter citagdes “Deve ser constituido de uma Ssequéncia de
frases concisas e ndo de uma simples enumeracdo de tdpicos. Deve -se usar 0
verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular” ativa”. (ABNT. NBR-6028,
2003, p.2);

e) palavras-chave na lingua do texto: elemento obrigatorio, devem figurar abaixo
do resumo, antecedidas da  expressdo: Palavras-chave, separadas entre
si por ponto, conforme a NBR 6028, 2003, p. 2.

3.2 Elementos Textuais
3.2.1 Introducéo



Na introducdo deve-se expor a finalidade e os objetivos do trabalho de modo
que o leitor tenha uma visdo geral do tema abordado. De modo geral, a introdugéo deve
apresentar:

a)”’o assunto objeto de estudo;

b) o ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado;

c) trabalhos anteriores que abordam o mesmo tema;

d) as justificativas que levaram a escolha do tema, o problema de pesquisa, a

hipdtese de estudo, o objetivo pretendido, o0 método proposto, a razdo de

escolha do método e principais resultados.” (GUSMAO; MIRANDA 1997

apud RELATORIO... [2003]). Citacdo de citagdo

3.2.2 Desenvolvimento

Parte principal e mais extensa do trabalho, deve apresentar a fundamentagdo
tedrica, a metodologia, os resultados e a discussdo. Divide-se em secdes e
subsecdes conforme a NBR 6024, 2003.

3.2.3 Conclusoes:
a) as conclusdes devem responder as questdes da pesquisa, correspondentes aos
objetivos e hipdteses;
b) devem ser breve podendo apresentarrecomendacdes e sugestfes para
trabalhos futuros;

c) para artigos de revisdo deve-se excluir material, método e resultados.

3.3 Elementos Poés-Textuais

a) titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira;

b) resumo em lingua estrangeira: versdo do resumo na lingua do texto;

¢) palavras-chave em lingua estrangeira: versdo das palavras-chave na

lingua do texto para a mesma lingua do resumo em lingua estrangeira;



Séo identificados
por letras
mailsculas

d) notas explicativas: a numeracdo das notas é feita em algarismos arabicos,
devendo ser Unica e consecutiva para cada artigo. Ndo se iniciaa numeragdo
em cada pagina;

e) referéncias: Elemento obrigatoério, constitui uma lista ordenada dos
documentos efetivamente citados no texto. (NBR 6023, 2000);

f) glossério: elemento opcional elaborado em ordem alfabética;

consecutivas.  —0) apéndices: Elemento opcional. “Texto ou documento elaborado pelo autor a fim

Ex: APENDICE
A—-ANEXO A -

de complementar o texto principal.” (NBR 14724, 2002, p. 2);
h) anexos: Elemento opcional, “texto ou documento nao elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustragdao.” (NBR 14724, 2002, p. 2);

i) agradecimentos e a data de entrega dos originais para publicacéo.

4 ILUSTRACOES

Citacdo direta com mais de trés
linhas, deve ter destaque de 4 cm do

As ilustracbes (quadros, figuras, fotos etc), devem ter uma
numeracdo sequencial. Sua identificacdo aparece na parte inferior,

paragrafo. A fonte deve ser menor _»precedida da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de
do que o texto. O espacejamento | = gcorréncia do texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo, a

entre linhas deve ser simples. NBR

14724, 2003).

ilustracdo deve figurar o mais proximo possivel do texto a que se

refere. (ABNT. NBR 6022, 2003, p. 5).

5 TABELAS

Conforme o IBGE (1993) as tabelas devem ter um nimero em algarismo arabico,

sequencial, inscritos na parte superior, a esquerda da pagina, precedida da palavra Tabela.

Exemplo: Tabela 5 ou Tabela 3.5

Para construir uma
tabela consulte a
norma para
apresentacéo tabular
do IBGE, 1993.

5.1 Titulo: devem conter um titulo por extenso, inscrito no topo da tabela, para

indicar a natureza e abrangéncia do seu contetido

5.2 Fonte: a fonte deve ser colocada imediatamente abaixo da tabela em
letra maidscula/minuscula paraindicar a autoridade dos dados e/ou informagdes

da tabela, precedida da palavra Fonte.



. A numeracgdo progressiva das secdes deve
6 INDICATIVO DE SECAO <«+— ser apresentada conforme a NBR 6024,
2003.

O Indicativo Numérico da secdo precede o titulo [da secédo] alinhado a esquerda.
“Nédo se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer outro sinal apds o indicativo
da secdo ou de seu titulo.” (NBR 6024, 2003, p. 2).

7 FONTE: Conforme a NBR 14724, 2002, deve-se usar a fonte 12 para o texto e

para as referéncias. Para as citaces longas, notas de rodapé, paginacéo, legendas das

ilustracoes e tabelas, usar tamanho menor. )
¢ A NBR 6022, 2003 ndo orienta quanto a

apresentacao gréafica dos artigos de periddicos.

8 REFERENCIAS

O titulo é centralizado

ABNT. NBR 6022: informacéao e documentacao: artigo em publicacdo periddica cientifica
impressa: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

ABNT. NBR6023: informacgdo e documentacdo: elaboracdo: referéncias. Rio de Janeiro,
2002.

ABNT. NBR6024: Informacéo e documentacdo: numeracdo progressiva das se¢des de um
documento. Rio de Janeiro, 2003.

ABNT. NBR6028: resumos. Rio de Janeiro, 2003.

ABNT. NBR10520: informacdo e documentacdo: citacdo em documentos. Rio de Janeiro,
2002.

ABNT. NBR 14724: informacéo e documentacéo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio
de Janeiro, 2002.

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizacéo de publica¢des tecnico-cientificas.
6. ed. rev. e ampl. Belo Horizonte: UFMG, 2003.

IBGE. Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. 1993. LAKATOS, Eva Maria; MARCONI,
Marina de Andrade. Fundamentos de metodologia cientifica. 3. ed. rev. e ampl. S&o
Paulo: Atlas, 1991.

Relatério final de projetos de pesquisa: modelo de apresentacdo de artigo cientifico.
Disponivel em: <http://www.cav.udesc.br/anexol.doc .>. Acesso em: 03 dez. 2003.

Segundo a NBR, as referéncias tém espacamento simples e
duplo entre si, contudo, por uma questdo estética optamos
pelo espacamento 1,5. As referéncias sdo apresentadas em
ordem alfabética de autor.




10 PRODUTOS E PROCESSO NO TCC

Os produtos e processos, sejam eles materiais didaticos, sequéncias didaticas
documentérios, cartilhas e outros, sdo considerados nesse regimento estdo diretamente
relacionados a acdo metodoldgica do Trabalho de Conclusdo de Curso da Licenciatura em
Educacdo do Campo. Assim sendo, devera ter um referencial tedrico e metodologico que
reflita sobre a tematica que o estudante se propde a trabalhar. A intencdo deste documento é
conceituar os produtos e processos e deixar de forma livre a criatividade do autor (a) e de

seu (sua) orientador (a).

10.1 Material Didatico

O primeiro tipo de produto indicado pelo Regulamento do TCC sdo os materiais
didaticos, os quais sdo aqui entendidos como recursos, cuja finalidade especifica é ser
utilizado numa situacdo didatica (MEKSENAS 2001, p. 52). Sdo situacdes didaticas
aquelas que sdo organizadas pelo professor, com a intencdo primordial de que os alunos se
apropriem de determinada aprendizagem.

A titulo de esclarecimento, segundo a classificacdo de Adler (2000a, apud
MONTEIRO 2016, p. 4), os materiais didaticos se enquadram como uma modalidade de
recurso utilizado no processo de ensino e aprendizagem, ao lado de outros, do tipo humano
(como o sdo o professor e seu processo de qualificacdo) e cultural (como o sdo a linguagem
— falada, escrita e gestual — e o tempo — na forma de calendarios, horarios de aulas, tempo
para realizacdo de tarefas extraescolares, etc.).

Considerando as especificidades da Educacdo do Campo, bem como a grande
caréncia de recursos para o desenvolvimento de suas atividades — como ocorre, por
exemplo, com os livros didaticos, os quais, S0 agora e muito timidamente, comecam a levar
em consideracdo a realidade do campo — ganha destaque especial, nos cursos de
Licenciatura em Educacdo do Campo, os processos dedicados a elaboracdo de materiais

didaticos.



Tal como defende Possolli e Cury (20019, p. 4), os materiais didaticos podem ser
classificados em trés tipos, a saber: (a) impressos (como livros, apostilas, guias e cadernos
de estudo, etc.); (b) audiovisuais (como transmissbes radiofénicas e televisivas,
documentarios, filmes, etc.); e (c) digitais (como os Ambientes Virtuais de Aprendizagem
(AVA) e recursos educativos de informatica e internet). Sendo assim, os demais produtos
citados no Regulamento de TCC (sequéncia didatica, jogos, cartilhas, videos e documentarios) se
constituem como exemplos de material didatico.

Para se constituir como um produto, objeto central do TCC deste curso, o material
didatico deve ser elaborado pelo estudante, fundamentado no objetivo de contribuir com a
aprendizagem de determinado grupo de alunos. Para tanto, tal material didatico deve
especificar os seguintes elementos constituintes, para além do seu conteGdo central:
objetivos, publico alvo, sintese dos conteldos abordados (conceituais, procedimentais e
atitudinais) e metodologia recomendada para sua utilizacdo. Além disso, o material didatico
deve ser acompanhado de um texto que se dedique a explicitar o seu processo de
elaboracdo e, se for o caso, as possiveis reflexdes acerca da sua utilizacdo em determinada

situacdo de ensino e aprendizagem.

10.2 Sequéncia Didatica

As sequéncias didaticas consistem num conjunto de atividades, estratégias e
intervencdes ligadas entre si. S&o planejadas etapa por etapa, visando o entendimento do
conteddo ou tema proposto para um individuo ou grupos de aprendizes. Lembra um plano
de aula, entretanto, € mais ampla que este por abordar varias estratégias de ensino e
aprendizagem, bem como processos avaliativos. Outra caracteristica importante e sua

organizacao através de uma sequéncia de atividades em varios dias.

Objetivos da Sequéncia Didatica

e Conduzir os discentes a uma reflexdo e apreensdo acerca do ensino proposto na
sequéncia didatica;

e Almejar que estes conhecimentos adquiridos sejam levados a vida dos estudantes e néo
somente no momento da aula ou da avaliagé&o.



Passos da Sequéncia Didatica

1°) Apresentacédo do Projeto: Momento e apresentar aos aprendizes a atividade proposta e
os estudos que irdo realizar;

2°) Producdo Inicial: Os aprendizes, ja informados sobre o tema do projeto, irdo expor o
que sabem e pensam sobre o assunto, por meio de producdo de texto, conversas, etc. A
producdo inicial trata-se de uma avaliagdo prévia, sera através desta que responsavel pela
sequéncia didatica conhecera as dificuldades dos aprendizes e obtera os meios para
estabelecer quais atividades deverdo ser empregadas na sequéncia didatica;

3% Os Modulos: Atividades (exercicios e pesquisas) planejadas metodicamente, com a
finalidade de desenvolver as capacidades do aprendiz. Os mddulos devem ser direcionados
as dificuldades encontradas na producdo inicial dos aprendizes e visando a superagdo
dessas dificuldades, devem propor atividades diversificadas e adaptadas as particularidades
do individuo ou da turma;

4% Producdo Final: Avaliacdo do que conseguiram aprender no decorrer da sequéncia

didatica (comparacdo entre producéo inicial e producdo final).

Etapas da Sequéncia Didatica

As etapas de uma sequéncia didatica sdo parecidas com as de um plano de aula. Entretanto,
o aprendiz discutirda um determinado tema durante algumas semanas, com objetivo de
aprofunda-lo e possibilitar a apropriacdo dos conceitos envolvidos na tematica de estudo.
Dessa forma, a sequéncia didatica é flexivel e composta por: Tema; Objetivo; Justificativa,;
Conteudo; Ano de escolaridade; Tempo estimado para aula; Nimero de aulas necessarias;

Material necessario; Desenvolvimento; Avaliacao e outros que surjam.

Dicas para elaboracdo da sequéncia didatica

e Concebé-la como uma acdo pedagdgica de permanente construcdo. Assim, as
intervencdes para a melhoria no processo ensino e aprendizagem podem acontecer a
qualquer momento;

e Considerar que qualquer assunto abordado apresenta dificuldades;

e Considerar no inicio da sequéncia didatica as concepgdes prévias dos aprendizes acerca
do tema;

e Conceber a problematizacdo como um espaco para a conversagdo entre os aprendizes e
0 propositor da sequéncia didatica;



e Valer-se de variadas atividades em sala de aula para potencializar o desenvolvimento e
aprendizado;

e Oportunizar situacdes para que o aprendiz assuma uma postura reflexiva e se torne
sujeito do processo de ensino e aprendizagem;

e Considerar que quando ha questionamento também estd ocorrendo a apreensdo e
aprendizagem do tema;

e Valer-se de diversas metodologias e modalidades didaticas sdo maneiras de atender as
diferencgas individuais dos aprendizes;

e Reconhecer que nem todos aprendem no mesmo tempo, mas criam-se oportunidades
para que ocorra futuramente;

e Ao propor a sequéncia didatica é preciso ter o cuidado para ndo contemplar apenas um
ponto de vista;

e Atentar para ndo avaliar apenas na Ultima aula, pois, ao avaliar podera ser identificado o
que os aprendizes se apropriaram ou nao.

A sequéncia didatica no TCC da LEdoC

Ressalta-se que a sequéncia didatica, na condi¢do de um processo de ensino-aprendizagem,
bem como os produtos que podem surgir da mesma, sdo para efeito do Trabalho de
Conclusdo de Curso uma opcdo metodoldgica. Sendo assim, a utilizacdo da mesma como
TCC devera compor a estrutura de um artigo ou monografia. Ou seja, ndo sera aceito
apenas o relato descritivo da aplicacdo da sequéncia didatica, este compord um dos géneros

de trabalho académico utilizado para apresentacdo de um trabalho final de curso.

Material de apoio para trabalho com sequéncia didatica
http://www.entrepalavras.ufc.br/revista/index.php/Revista/article/view/148/181
http://www.ifrj.edu.br/webfm send/5416

10.3 Documentario

Do ponto de vista conceitual, 0 documentario € uma obra de carater pessoal e 0
documentarista ndo deve ser visto apenas como um meio para transmitir determinada
realidade (PENAFRIA, 2001). Para Melo (2002), o documentario ndo pode ser definido a
partir da presenca de determinados enunciados estereotipados ou de tipos textuais fixos

(narracéo, descricdo, injuncgdo, dissertacao).


http://www.entrepalavras.ufc.br/revista/index.php/Revista/article/view/148/181
http://www.ifrj.edu.br/webfm_send/5416

Aqui ndo temos a intensdo de impor regras ao documentario, porém é importante
que documentarista defina a motivacdo para ser realizar o filme, a abordagem ao tema e
caracterizacdo de personagens e de locais de filmagem e que tenha uma estrutura pré-
definida (PENAFRIA, 2001). Vale ressaltar ainda que o mero registro de imagens e sons do
mundo néo reflete, por si s6, o valor do género documentério. Exige-se uma intervencao,
um posicionamento autoral do documentarista no modo como as imagens e sons se
sucedem (MELO, 2002).

Objetivo
Proporcionar aos estudantes apresentarem seu trabalho de conclusdo de curso em formato

audiovisual.

Estrutura

Aqui ndo temos a intensdo de impor regras ao documentario, pois acreditamos que a
criatividade € importante para esse tipo de trabalho, porém para (PENAFRIA, 2001) é
importante que documentarista:

e Defina a motivacdo para ser realizar o filme,

e Faca uma abordagem ao tema;

e Realize a caracterizacdo de personagens

e Escolha os locais de filmagem e;

e Elabore uma estrutura pré-definida

10.4 Cartilha

Neste documento, entendemos como cartilha um meio de comunicagdo de um
projeto ou acdo, a qual o estudante desenvolveu.

Dessa forma, ao escolher a modalidade de cartilha como produto do TCC, o
estudante deve justificar o tema proposto e usar uma linguagem acessivel ao publico de

interesse.



Em sua estrutura, a cartilha deve conter informacgdes que possam levar ao leitor o
entendimento claro e pratico do assunto tratado. A cartilha devera ter um referencial tedrico

metodoldgico que reflita sobre a tematica que o estudante se prop6s a trabalhar.

Objetivo
Comunicar os resultados de atividade de pesquisa referente ao trabalho de conclusdo de

Curso.

Estrutura

Com relacdo a estrutura, deixamos aqui algumas sugestfes para orientar a formacdo do
trabalho, sendo assim, a cartilha deve conter informacGes que possam levar ao leitor o
entendimento claro e pratico do assunto tratado.

Dessa maneira, como orientagdo, o autor da cartilha devera se preocupar em:

e Definir a tematica;

e Identificar o publico alvo;

e Dispor as informacdes de maneira que facilite o entendimento do leitor;

e Informar o objetivo;

e Apresentar informagdes acerca do tema proposto;

e Apresentar resultados de forma clara e objetiva, por exemplo com fotos, ilustracdes,

figuras, gréficos, tabelas, matas, etc.
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