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REGULAMENTO N° 002/2009

Dispoem sobre o procedimento de
solicitacdo  de  compra  de
equipamentos e materiais
permanentes por meio de pregdo
eletronico pelos docentes do

CCAAB.

O Presidente do Conselho Diretor do Centro de Ciéncias Agrérias,

Ambientais e Bioldgicas - CCAAB da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, no

uso de suas atribui¢des e tendo em vista a deliberagao extraida da sessao ordindria deste

Conselho, realizada em 05 de junho de 2009, apresenta abaixo o procedimento a ser

adotado quanto aos pedidos de compra de equipamentos € materiais permanentes por meio

de pregdo eletronico.

Artigo 1° — Os procedimentos abaixo serdo apresentados com a finalidade de padronizar os

pedidos de compras e dessa forma facilitar a aquisicdo de material e de

equipamentos. Sendo assim, um pedido de compra devera conter:

§ 1° - Encaminhamento. Todo pedido de compra deverd ser encaminhado a Direcao

do CCAAB. Para tal, devera ser elaborado um documento de apresentacdo do

pedido de compra e esse documento deverd ser datado e assinado pelo

responsavel pelo pedido;

§ 2° - Justificativa. A justificativa devera ser elaborada salientando-se a necessidade

de compra dos equipamentos e/ou material, informando onde serdo utilizados
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e/ou lotados. Vale ressaltar que normalmente material e equipamentos utilizados
em aulas t€m prioridade em relagdo aqueles utilizados somente em pesquisas;

§ 3° - Lista dos Itens. Deverd constar do processo uma lista de todos os itens
numerados de acordo com a seqii€éncia em que serdo descritos no documento;

§ 4° - Descricao dos Itens. Na seqiiéncia em que foram listados anteriormente, cada
item deverd ser descrito detalhadamente. Se for possivel, a descricdo devera estar
acompanhada de foto do item em questao;

§ 5° - Or¢amento. A descricdo de cada item relativo a material permanente
(méveis), deverd ser acompanhada de trés orcamentos. No caso de equipamentos,
pelo menos um orgcamento, ji que nesse caso, normalmente as descri¢des de
fabricantes diferentes ndo sdo idénticas. Todos os orcamentos deverdo apresentar
a identifica¢do da empresa fornecedora.

Artigo 2° — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor em reunido ordindria.
Artigo 3° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo e sdo revogadas as

disposi¢des em contrario.

Campus de Cruz das Almas, em 16 de Novembro de 2009

ALEXANDRE AMERICO ALMASSY JUNIOR

Presidente do Conselho Diretor
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