UF B Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS, AMBIENTAIS E BIOLOGICAS
CONSELHO DIRETOR

REGULAMENTO N° 004/2012

Dispbe  sobre  procedimentos
necessarios ao registro de
atividades de extensdo no ambito
do CCAAB.

O Presidente do Conselho Diretor do Centro de Ciéncias Agrarias,
Ambientais e Bioldgicas - CCAAB da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, no
uso de suas atribuicbes e tendo em vista a deliberacdo extraida da reunido ordinaria do
Conselho Diretor ocorrida em 08 de novembro de 2012, apresenta abaixo a
regulamentacdo acerca dos procedimentos necessarios ao registro de atividades de
extensdo no ambito do CCAAB.

Artigo 1° - As propostas de atividades de extensdo deveréo ser elaboradas e submetidas
ao registro por docente e/ou servidor técnico-administrativo do CCAAB, aqui
denominado de PROPONENTE.

§ Unico - Propostas originadas de grupos e/ou organizagdes de discentes devem ser
coordenadas por um docente.

Artigo 2° - As atividades de extensao serdo caracterizadas em duas modalidades:
GRUPO 1 - Programa, Projeto, Prestacdo de Servico e Consultoria.
GRUPO 2 - Curso, Evento, Publicacdo ou Produgdes Didaticas.

Artigo 3° - A rotina de registro de atividades de extensdo devera seguir as etapas
descritas nos paragrafos a seguir:

8 1° - O PROPONENTE elabora proposta com o minimo de 30 dias antes da data
prevista para inicio das atividades preenchendo o FORMULARIO NUGEX 01
disponivel no sitio do CCAAB/Coordenacdo Académica, e envia uma copia digital para o
seguinte e-mail: ccaab.cga.nugaex@ufrb.edu.br. Posteriormente 0 PROPONTENTE
submete cépia impressa do FORMULARIO NUGEX 01 ao Ndcleo de Gestdo de
Atividades de Extensdo do CCAAB que promovera a abertura do processo de registro no
Sistema do CCAAB.

8 2° - O ndo cumprimento do prazo estabelecido no 8 1° implica na ndo apreciacdo da
proposta pelo Gestor de Extenséo.

8 3° - O Ndcleo de Gestdo de Atividades de Extensdo do CCAAB procede a analise de
viabilidade das propostas e caso constatada a mesma, encaminha o processo a
Coordenacdo da Area de Conhecimento selecionada pelo PROPONENTE ou diretamente
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a Direcdo do CCAAB no caso das propostas do GRUPO 2, ou propostas ja aprovadas por
institui¢Oes financiadoras ou comités de avaliagdo institucionais internos e/ou externos a
UFRB. Deverao ser anexados a estas propostas documentos referentes a publicacdo da
aprovacdo em instrumentos de divulgacéo institucionais como jornais oficiais, termo de
outorga e copia do termo de convénio quando for o caso. Se necessario serdo solicitados
ajustes a proposta para efetivar sua viabilidade.

§ 4° - Coordenagdo da Area de Conhecimento, em até 10 (dez) dias Uteis a partir da data
de recebimento, tramita a andlise de mérito cientifico e académico, emitindo
recomendacdo de aprovacdo, reprovacdo ou ajustes. Pareceres de recomendacéo
favoravel ou ndo favoravel serdo encaminhados ao Nucleo de Gestdo de Atividades de
Extensdo do CCAAB. Propostas que necessitem de ajustes serdo devolvidas, via Nucleo
de Gestao de Atividades de Extensdo, ao PROPONENTE para adequacao.

8 5° - Propostas de extensdo nas modalidades do GRUPO 1, que apresentarem parecer
favoravel da Area de Conhecimento ou tiverem sido previamente aprovadas por
instituicbes de financiamento ou comités de avaliagdo institucionais internos e/ou
externos a UFRB, serdo submetidas pela Direcdo do CCAAB a aprovacdo do Conselho
Diretor.

8 6° - Propostas de extensdo nas modalidades do GRUPO 2, que apresentarem parecer
favoravel do Nucleo de Gestdo de Atividades de Extensdo do CCAAB ou tiverem sido
previamente aprovadas por instituicbes de financiamento ou comités de avaliagdo
institucionais internos e/ou externos a UFRB, serdo apreciadas apenas no ambito da
Direcdo do CCAAB.

8 7° - As propostas aprovadas pelo Conselho Diretor (descritas no § 5°) ou Direcao
(descritas no § 6°) serdo encaminhadas ao Nucleo de Gestdo de Atividades de Extensédo
do CCAAB que informard ao PROPONENTE a aprovacdo da atividade, seu numero de
registro e a necessidade de entrega do Relatério Final de Atividades Extensionistas
(NUGEX 2), para fins de registro e emissdo de certificados.

8 8° - O Nducleo de Gestdo de Atividades de Extensdo do CCAAB devera solicitar a
divulgacédo da atividade aprovada no sitio do CCAAB, e o registro das informacdes da
proposta na Pro-Reitoria de Extensdo da UFRB.

8 9° - Finalizada a atividade de Extensdo, 0 PROPONENTE elabora o Relatério Final de
Atividades Extensionistas com base no FORMULARIO NUGEX 02 disponivel no sitio
do CCAAB/Coordenagdo Académica, e encaminha cOpia impressa e assinada ao Ndcleo
de Gestao de Atividades de Extensdo do CCAAB.

8 10° - O Nucleo de Gestdo de Atividades de Extensao, por meio de seu gestor, analisa a
copia impressa do Relatorio Final, e apds aprovagdo, promove Seu arquivamento.
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Relatorios que necessitem de ajustes serdo devolvidos ao PROPONENTE para que o
mesmo proceda a adequacdo necessaria no prazo méximo de 10 dias.

8 11° - O Gestor de Extensdo informara e encaminharé copia impressa do Relatorio Final
de Atividades Extensionistas a Pro-Reitoria de Extensdo, para que o PROPONENTE
solicite a emisséo dos certificados das atividades realizadas.

8§ 12° - Para a solicitagdo de certificados, o PROPONENTE devera preencher o
formulario de Solicitacdo de Certificados de Atividades Extensionistas, disponivel no
sitio do CCAAB/Coordenacdo Académica, e encaminhard uma copia digital para o
seguinte e-mail: nugedoc@ufrb.edu.br

8 13° - A Pré-Reitoria de Extensdo confeccionara os certificados e enviara via e-mail aos
participantes da atividade. Os certificados ficardo disponiveis no sitio da PROEXT por
tempo determinado.

Artigo 4° - O CCAAB néo dispde de recursos financeiros para apoio as atividades de
extenséo.

Artigo 5° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo e séo revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Cruz das Almas, em 31 de dezembro de 2012.

ALEXANDRE AMERICO ALMASSY JUNIOR
Presidente do Conselho Diretor
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