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RESOLUCAO N° 001/2012

Dispde sobre aprovagdo do Procedimento para
Cadastro de Atividade de Pesquisa no Centro de
Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas - CETEC da
Universidade Federal do Recbncavo da Bahia.

O Presidente do Conselho Diretor do CETEC da Universidade Federal do Reconcavo
da Bahia, no uso de suas atribuicdes, e tendo em vista a deliberagdo extraida da sessao
ordinaria realizada no dia 28 de Novembro de 2012,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Procedimento para Cadastro de Atividade de Pesquisa no Centro de
Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas - CETEC, conforme o Anexo Unico desta Resolugdo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Cruz das Almas,

3de Novembro de 2012

DENIS RI lu ll PETRUCCI
Diretor do Centro
Presidente do Conselho Diretor

_Universidade Federal do Recdncavo da Bahia/Centro de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas
Rua Rui Barbosa, 710 CEP: 44.380-000 Cruz das Almas-Bahia-Brasil
Tel: +55 75 321-9747 Fax: +55 75 3621-9362
www.ufrb.edu.br/cetec
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO N2 001/2012

PROCEDIMENTO PARA CADASTRO DE ATIVIDADE DE PESQUISA NO
CETEC

Consideragoes Gerais

1 - O cadastro de projeto de pesquisa consiste na aprovag¢ido deste pelo Conselho Diretor do
CETEC para efeito de contabilizagdo de carga horaria de docente e discente em pesquisa;
processo de progressdo funcional; registro em relatérios setoriais; emissdo de declaragdes e
demais necessidades relativas a pesquisa do referido centro.

O proponente ‘(coordenado_r do projeto) deve cadastrar seu projeto de pesquisa
exclusivamente on line, por meio do preenchimento do formulario eletronico disponivel no
portal da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao (PRPPG)
(http://www.projetos.ufrb.edu.br/formulario.php).

2 - Devem ser cadastrados no CETEC os projetos:
A. sob coordenacdo de docente (INTERESSADO) lotado no CETEC.

-

B. sob coordenagdo de pesquisador de outra instituigdo com participagdo de
pesquisador docente (INTERESSADO) lotado no CETEC:.

PROJETO SOB COORDENAGAO DE DOCENTE (INTERESSADO) LOTADO NO CETEC

3 - O cadastro do projeto de pesquisa deve correr em forma de processo, aberto pelo Gestor
DE PESQUISA, seguindo os trdmites detalhados a seguir, considerando as seguintes
modalidades: ‘

MODALIDADE 1: Projeto de pesquisa aprovado por qualquer agéncia de fomento ou
financiadora (Ex: FAPESB, CNPQ,...). '

MODALIDADE 2: Projeto de pesquisa aprovado por comité vinculado a PRPPG
referente a avaliagdo para solicitagdo de bolsa (Ex: PIBIC, PIBIT).

MODALIDADE 3: Projeto de pesquisa que n3o foi avaliado por agéncia de fomento ou
comité vinculado a PRPPG.

4 - DETALHAMENTO DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO - MObALIDADE 1 e MODALIDADE 2:

ETAPA 1 — o INTERESSADO deve realizar pré-cadastro do projeto no site da PRPPG
(http://www.projetos.ufrb.edu.br/), anexar projeto. Encaminhar para o Gestor de

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas — CETEC/UFRB, Campus Cruz das Almas
Rua Rui Barbosa, 710, Centro — Cruz das Almas, Bahia, Brasil - CEP: 44.380-000
Telefone: (75) 3621-4314/9747, Fax: (75) 3621-9362
e-mail: cetec@ufrb.edu.br

www.ufrb.edu.br/cetec -
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Pesquisa comprovante de aprovagdo por agéncia de fomento ou financiadora ou por
comité vinculado a PRPPG. '

ETAPA 2 - De posse da documentagdo, o GESTOR DE PESQUISA abrird processo para
procedimento dos trAmites necessarios ao registro do projeto de pesquisa, cabendo ao
interessado o acompanhamento do andamento do processo via informagdo por e-mail
e/ou no site http://www.ufrb.edu.br/portal/ link Acompanhamento de Processos.

ETAPA 3 — 0 GESTOR DE PESQUISA encaminhard a documentagdo para a DIREC/N\O' DO
CENTRO para referendo do Conselho, registrando o tramite no processo em questdo.

ETAPA 4 — a DIRECAO DO CENTRO encaminhard ata constando o referendo do
Conselho ao GESTOR DE PESQUISA.

ETAPA 5 — Apds aprovacgdo pelo Conselho Diretor do Centro, o projeto de pesquisa
sera considerado registrado. O Gestor de Pesquisa insere 0 numero do processo para
registro no sistema da PRPPG, incluir parecer (em campo especifico), quando houver a
necessidade dé‘fazer alguma ressalva na aprovacdo do projeto. Automaticamente sera
enviada uma mensagem para o proponente informando sobre o término do processo
de registro.

5 - DETALHAMENTO DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO - MODALIDADE 3

ETAPA 1 — o INTERESSADO deve realizar pré-cadastro do projeto no site da PRPPG
(http://www.projetos.ufrb.edu.br/). O INTERESSADO deve anexar cépia do projeto na
integra, numa estrutura de projeto com o seguinte conteido minimo:

I.  Titulo
il Contextualizagdo
111, Justificativa

V. Fundamentagdo tedrica/revisdo

V. Objetivos

VI. Material e métodos

VII. Referéncia bibliografica

VIIl.  Resultados esperados :

IX. Impactos (cientifico, econdmico, tecnoldgico, social e ambiental)
X. Cronograma de atividades '

Xl. Orgamento

Xl Equipe

XIll.  Area de Conhecimento

XIV. Viabilidade técnica e financeira

ETAPA 2 - De posse da documentagdo, o GESTOR DE PESQUISA realizard pré-analise
(Anexo 1) da documentacdo e estando de acordo com as exigéncias descritas dard
prosseguimento ao processo, caso contrario solicitard revisao.

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas — CETEC/UFRB, Campus Cruz das Almas
Rua Rui Barbosa, 710, Centro — Cruz das Almas, Bahia, Brasil - CEP: 44.380-000
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e-mail: cetec@ufrb.edu.br
www.ufrb.edu.br/cetec
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ETAPA 3 ~ De posse da documentacdo, o GESTOR DE PESQUISA abrira processo para
procedimento dos tramites necessarios ao registro do projeto de pesquisa, cabendo ao
interessado o acompanhamento do andamento do processo via e-mail e/ou no site
http://www.ufrb.edu.br/portal/ link Acompanhamento de Processos.

ETAPA 4 - o GESTOR DE PESQUISA encaminhard a dotumentagéo para o
COORDENADOR DA AREA DE CONHECIMENTO especificada no formulario preenchido
na Etapa 1, registrando o tramite no processo em questao.

ETAPA 5 — 0 COORDENADOR DA AREA DE CONHECIMENTO realizara:
a. os procedimentos definidos na Area para avaliagdo do projeto de pesquisa;

b. anélise da viabilidade da proposta de acordo com formulario especifico (Anexo 2)
a ser enviada ao Gestor de Pesquisa juntamente com o parecer descrito no item c,
e '

¢. emissdo de parecer enviado por oficio ou Cl ao Gestor de Pesquisa.

Na necessidade de ajustes indicados pela Area, 0 COORDENADOR DA AREA DE
CONHECIMENTO encaminhard a solicitacdo dos ajustes para o INTERESSADO e avaliard
0 seu atendimento.

-

ETAPA 6 — Apds emissdo do parecer final da Area de Conhecimento, o COORDENADOR
DA AREA DE CONHECIMENTO encaminhara documento com relato do parecer para o
GESTOR DE PESQUISA podendo-se configurar as seguintes situagdes:.

A. Caso o parecer seja desfavoravel ao projeto de pesquisa 0 processo
serd arquivado pelo GESTOR DE PESQUISA e o interessado sera
informado. ‘

B. Caso o parecer seja favoravel ao projeto de pesquisa o processo
correrd de acordo com as Etapas seguintes, devendo o GESTOR DE
PESQUISA notificar o INTERESSADO.

ETAPA 7 — o GESTOR DE P“ESQUISA encaminhard a documentag3o para a DIRECAO DO
CENTRO para apélise no Conselho Diretor, registrando o tramite no processo em
questao.

ETAPA 8 — a DIRECAO DO CENTRO encaminhara ata constando o parecer do Conselho
ao GESTOR DE PESQUISA.

ETAPA 9 — Apods aprovagdo pelo Conselho Diretor do Centro, o projeto de pesquisa
sera considerado registrado. O Gestor de Pesquisa insere o numero do processo para
registro no sistema da PRPPG, incluir parecer (em campo especifico), quando houver a

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas — CETEC/UFRB, Campus Cruz das Almas
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necessidade de fazer alguma ressalva na aprovacdo do projeto. Automaticamente sera
enviada uma mensagem para o proponente informando sobre o término do processo
de registro.

Em caso de ndo aprova¢do o parecer sera encaminhado ao interessado e dado
encaminhamento especifico relativo a justificativa de ndo aprovagdo a ser definido
pela Diregdo do Centro e Gestdo de Pesquisa.

6 - RELATORIO DO PROJETO CADASTRADO

Finalizada a atividade de pesquisa, o proponente acessa a pagina da PRPPG
(http://www.projetos.ufrb.edu.br/) para o preenchimento dos formuldrios de relatério
final e solicitacdo dos certificados de participacdo do projeto de pesquisa. Os
certificados s6 serdo emitidos apds a aprovagdo do relatério pela Gestdo de Pesquisa.

: O Gestor de Pesquisa deve fazer a analise do relatério e informar a PRPPG a sua
aprovagdo para que sejam emitidos os certificados.

l. PARA AS MODALIDADES 1 E 2:

a. Para emissdo de declaragdo relativa a execugdo de projetos o INTERESSADO
deve encaminhar RELATORIO PARCIAL (RESUMIDO), em formuldrio constante
no Anexo 3, incluindo comprovante das produgdes cientificas desenvolvidas,
ao Nucleo de Gestdo de Atividade de Pésquisa/CETEC (NUGAP) para
acompanhamento e registro do andamento do projeto. '

b. Ao concluir o projeto de pesquisa, o INTERESSADO deve encaminhar um
RELATORIO FINAL em formuldrio constante a. pdagina da PRPPG
(http://www.projetos.ufrb.edu.br/), ao Nucleo de Gestdo de Atividade de
Pesquisa/CETEC (NUGAP), constando de comprovante das produgdes
‘cientificas desenvolvidas (artigos publicados, equipamentos desenvolvidos,
patentes de equipamentos, patentes de processos, etc.), para que seja
devidamente registrada a conclusdo do projeto. A Gestdio de Pesquisa pode
solicitar relatério enviado a agéncia financiadora caso julgue necessario para
fins de aprovacdo do relatério final.

. PARA A MODALIDADE 3:

a. Para emissdo de declaracdo relativa a execugdo de projetos o INTERESSADO
deve encaminhar RELATORIO PARCIAL (em formulario especifico — Anexo 3,
incluindo comprovante das produgdes cientificas desenvolvidas) ao Nucleo
de Gestdo de Atividade de Pesquisa/CETEC (NUGAP) para acompanhamento '
e registro do andamento do prbjeto. A Gestdo de Pesquisa pode solicitar
relatério de desenvolvimento da pesquisa detalhado caso julgue necessério
para fins de aprovagdo do relatério.

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas — CETEC/UFRB, Campus Cruz das Almas
Rua Rui Barbosa, 710, Centro — Cruz das Almas, Bahia, Brasil - CEP: 44.380-000
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b. Ao concluir o projeto de pesquisa o INTERESSADO deve encaminhar
RELATORIO FINAL (em formuldrio especifico — a pagina da PRPPG
(http://www.projetos.ufrb.edu.br/)) ao Nicleo de Gestdo de Atividade de
Pesquisa/CETEC (NUGAP), constando de comprovante das diversas
producdes cientificas desenvolvidas (artigos publicados, equipamentos
desenvolvidos, patentes de equipamentos, patentes de processos, etc.), para
que seja devidamente registrada a conclusdo do projeto. A Gestdo de Pesquisa
pode solicitar relatério de desenvolvimento da pesquisa detalhado caso julgue
necessario |Sara fins de aprovacdo do relatério final.

PARA OS PROJETOS SOB COORDENACAO DE PESQUISADOR DE OUTRA INSTITUICAO

COM PARTICIPACAO DE PESQUISADOR DOCENTE LOTADO NO CETEC

7 - O cadastro de projetos sob coordenacdo de pesquisador de outra instituicdo com
participacdo de pesquisador docente (INTERESSADO) lotado no CETEC deve ter seu
cadastramento realizado em formuldario especifico junto ao Nicleo de Gestado de Atividade de
Pesquisa/CETEC (NUGAP) enviado juntamente com declaragdo formal do Coordenador do
Projeto da participacdo do docente na equipe especificando periodo da realizac3o da pesquisa.
Esses projetos nio serio cadastrados no Sistema de cadastro da PRPPG.

O cadastro desses projetos serd exclusivamente para elaboragdo de relatdrios de gestdo do
CETEC e comprovacdo de carga horaria do professor, ndo sendo emitida declaragdo pela
Gestdo de Pesquisa ao docente.

Consideragdes Adicionais

Em caso de ampliacdo de prazo de execugdo do prbjeto o interessado deve fazer
comunicacdo formal ao NUGAP, encaminhando documento com justificativa e
relatério parcial. Para projetos da Modalidade 2 e 3, a documentagdo sera -
encaminhada para a area de Conhecimento para avalia¢do e pronunciamento formal a
NUGAP. A ampliagio deverd ser aprovada pelo Consetho Diretor apds

encaminhamento de parecer da area de conhecimento ou da agéncia financiadora do

projeto. Os projetos que ndo tiverem registrado essa ampliagdo de prazo serdo
considerados concluidos ao fim do prazo definido no cadastramento.

Contato e solicitagio de esclarecimentos devem ser feitos pelo e-mail:
cetec.cga.nugap@ufrb.edu.br.

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas — CETEC/UFRB, Campus Cruz das Almas
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Anexo 1 - Parecer Preliminar da Gestdo

Titulo do projeto:
Coordenador:

Verificagdo de cumprimento do contetdo minimo:

ITEM 0OBS
I Titulo ’ '
. Contextualizacdo -

. Justificativa

v. Fundamentagao tedrica/revisao
V. Objetivos

VI Material e métodos

VIL. Referéncia bibliografica

VIIl. Resultados esperados

IX. Impactos (cientifico, econdmico,
tecnoldgico, social e ambiental)

X. Cronograma de atividades

Xl. Orgcamento ‘ "

XIl.  Equipe ‘

Xlll.  Area de Conhecimento
XIV. Viabilidade técnica e financeira

Pontos avaliados sim | ndo
O titulo esta adequado?

A fundamentacao tedrica é consistente?

Os objetivos estdo claros?

A justificativa da atividade estd bem contextualizada e fundamentada?
A metodologia é adequada?

A atividade tem mérito técnico ou cientifico?

A proposta contempla participacdo de aluno de graduagdo ou de pos?
A proposta tem potencial para publicagdo em periddico?

Consideragdes gerais sobre os pontos acima avaliados:
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PARECER DA Gestéo de Pesquisa

D Parecer favoravel, sem recomendagdo de ajustes.

Parecer favoravel mediante atendimento dos seguintes ajustes:

Parecer ndo favoravel devido a:
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Anexo 2 - Analise da viabilidade da proposta
Titulo do projeto:

Coordenador:

Pontos avaliados

sim

A proposta apresenta materiais e métodos para execugao da pesquisa?

O prazo de execugdo é adequado?

A proposta necessita de recursos financeiros?

A proposta possui financiamento?

A proposta exige contrapartida institucional para sua viabilizagao?

E possivel atender a contrapartida solicitada?

A UFRB dispde de infraestrutura necessaria para execu¢do da proposta?

Consideragbes gerais sobre os pontos acima avaliados:

PARECER DA COORDENAGAO DE AREA DE CONHECIMENTO

D A proposta é vidvel, sem recomendagdo de ajustes.

A proposta é viavel mediante atendimento dos seguintes ajustes:

A proposta é invidvel em razdo de:
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Anexo 3 - Relatdrio Parcial

Numero do processo de registro:

Data de aprovagao:

Titulo do Projeto

Coordenador

Centro CENTRO DE CIENCIAS EXTAS E TECNOLOGICAS

Grupo de Pesquisa

Palavras Chave
(até 3)

Periodo de Vigéncia

Periodo Abrangido Pelo
Relatério

Agéncia(s) financiadora(s)
Valor do financiamento

L |

Equipe envolvida no projeto

Participantes ' Numero

Professores da UFRB

Estudantes de graduagdo bolsistas

Estudantes de graduagdo ndo-bolsistas

Estudantes de pds-graduagdo bolsistas

Estudantes de pds-graduagdo ndo-bolsistas

Estudantes do ensino médio

Participantes de outras instituigdes

Servidores técnico-administrativos

Total de participantes

Listar a equipe envolvida no projeto.

Aquisicdo de infra-estrutura

Discriminagdo Numero

Equipamentos para laboratério

Mobveis
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Listar bens, equipamentos etc. obtidos com o projeto financiado.

Identifique as institui¢des parceiras em que o projeto foi desenvolvido
( )UFRB

( JUFBA

( )UESC

( )UEFS

( )UESB

() Outras (especifique):

1. Acompanhamento da Execug3o de acordo com o cronograma do projeto

Descri¢do da Atividade Periodo

2. Resultados Parciais Alcancados

3. Dificuldades Encontradas/ Causas e procedimentos para supera-ias

4. Trabalhos gerados com o desenvolvimento do trabalho

PublicagGes técnico-cientificas
Discriminag¢do ' Numero
Artigos completos publicados em periédicos

Capitulos de livros publicados

Trabalhos completos publicados em anais de congressos
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Resumos publicados em anais de congressos
ApresentacGes de trabalho

Relatérios técnicos

Teses de doutorado

Dissertacdes de mestrado

Monografias / Trabalhos de Conclusdo de Curso
Iniciagdo Cientifica

Outros (especifique)

PublicacBes técnico-cientificas produzidas a partir do desenvolvimento e dos resultados do projeto de pesquisa.

5. Participacio em reunides cientificas e publicagdes cientificas

Participagao em eventos

Discriminagao Nuamero
Participa¢cdo em eventos internacionais ou nacionais
Participa¢do em eventos regionais

Outros (especifique)

Participagdo de integrantes da equipe em eventos relacionados com o projeto de pesquisa.

6. Comentario geral do andamento do projeto e conclusdo no prazo
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Anexo 4 - Sugestdo formulario Parecer Area de Conhecimento

Obs: A drea de conhecimento pode utilizar modelo préprio

- Titulo do projeto:

Coordenador:

Verificagdo de cumprimento do contetido minimo:

ITEM . 0oBS
. Titulo ’

R Contextualizagdo

. Justificativa

IV. Fundamentacdo tedrica/revisio

V. Objetivos

VL. Material e métodos

VIL Referéncia bibliografica

VIIl.  Resultados esperados

IX. Impactos (cientifico, econdmico,
tecnoldgico, social e ambiental) “

X. Cronograma de atividades

XI. Orcamento

Xil. Equipe.

Xlll. _ Area de Conhecimento

XIV. Viabilidade técnica e financeira

Pontos avaliados : sim

O titulo estad adequado?

A fundamentagio teédrica é consistente?

Os objetivos est3o claros?

A proposta possui financiamento?

A proposta exige contrapartida institucional para sua viabilizagde?

E possivel atender a contrapartida solicitada?

A UFRB disp&e de infraestrutura necessaria para execugao da proposta?

Consideragdes gerais sobre os pontos acima avaliados:
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PARECER DA COORDENAGAO DE AREA DE CONHECIMENTO

D A proposta é vidvel, sem recomendacgao de ajustes.

A proposta é viavel mediante atendimento dos seguintes ajustes:

A proposta é inviavel em razao de:

° #
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Cadastro de participacio em projetos sob coordenagdo de pesquisador de outra

instituicao

N° de Controle

1. Titulo do Projeto:

2. Resumo:

3. Cod. Subarea CNPQ:

4. Dados do Coordenador e Equipe:
4.1. Coordenador Geral:

Nome:

e-mail: CPF: Instituigdo :

4.2. Docente representante local :

SIAPE: Nome:

e-mail: CPF: Dedicagdo Horas/Semana:

Grupo de Pesquisa:

Nome do Grupo: Instituicso :

4.3. Participante(s) docente:

Nome: CPE:
Institui¢do/Grupo de Pesquisa:

Nome: CPF:
Institui¢do/Grupo de Pesquisa:

Nome: CPF:
Institui¢do/Grupo de Pesquisa:

Nome: CPF:
Institui¢do/Grupo de Pesquisa:

4.4. Participante discente:

Dedicacdo Horas/Semana:
Dedicagdo Horas/Semana:
Dedicagédo Horas/Semanaiz

Dedicagdo Horas/Semana:



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA - UFRB

;&% |
UF EB CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS — CETEC
AW v Nucleo de Gestdo de Atividades de Pesquisa

Anexo 5

Cadastro de participa¢ido em projetos sob coordenagdo de pesquisador de outra
: instituicao

[ ] Bolsista — Nome: CPF: Tipo de bolsa:
Umdade: Curso: Dedicag¢do Horas/Semana:
[ ] Bolsista — Nome: CPF: Tipo de bolsa:
Unidade: Curso: Dedicacﬁo Horas/Semana:
[] Bolsista — Nome: CPF: Tipo de bolsa:
Unidade: Curso: Dedica¢do Horas/Semana:
["] Bolsista — Nome: CPF: Tipo de bolsa:
Unidade: Curso: Dedicagéo Horas/Semana:
[] Voluntirio — Nome: CPF:

Unidade: Curso: Dedicag@o Horas/Semana:
[ ] Voluntario — Nome: CPF: -
Unidade: Curso: Dedicagdo Horas/Semana:
[ ] Voluntirio — Nome: CPF:

Unidade: Curso: Dedicagdo Horas/Semana:
[ ] Voluntério — Nome: CPF:

Unidade: Curso: Dedicacdo Horas/Semana:

5. Caracterizacio das atividades realizadas pela equipe local:

5.1. Objetivos especificos:

5.2. Palavras-chave:
5.3. Data de inicio: / / - Prazo de execucao (meses):

5.4. Materiais e métodos
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Cadastro de participacdo em projetos sob coordenagdo de pesquisador de outra
instituicao

5.5. Financiamento: [ | Sim [_] N3o
Situaciio: [_| Encaminhado (Em anélise) [ ] Aprovado

Valor financiado: R$ (Real) - USS (Dolar)
Fonte financiadora:
Modalidade:
[ ] Bolsa [ ] Outros
[] Apoio Financeiro Especificar:

[] Auxilio a Eventos
Outras Fontes:
Se niio houver financiamento para o desenvolvimento da atividade,

explicitar a viabilidade de execucio:

5.6. Contra Partida Institucional:
5.7. Area de Conhecimento no Centro:
5.8. Indicar N° de Registro no Conselho de Etica para o Caso de

Experimentacio com Humanos e Animais:

6. Observacoes:



