
 

 

Tutorial 

 

1 – Acessando o site.  

 

Abra o seu navegador de internet e digite a url do seu site/curso: 

 

ufrb.edu.br/educacaodocampocfp/ 

ufrb.edu.br/educacaofisica/ 

ufrb.edu.br/fisica/ 

ufrb.edu.br/quimica/ 

ufrb.edu.br/letras/ 

ufrb.edu.br/filosofia/ 

ufrb.edu.br/ppgeducampo/ 

www2.ufrb.edu.br/prof-filo/ 

 

Obs: Os cursos de Matemática e Pedagogia não possuem ou estão em fase de construção dos respectivos 

sites. 

 

2 – Neste tutorial utilizaremos como exemplo o site de Letras (ufrb.edu.br/letras/) 

 

 

3 – Após digitar a url, acrescente a palavra “administrator” para ter acesso à área de login ao site: 

 

 
 

4 – Na tela seguinte, insira o seu nome de usuário e senha. Depois clique em “Acessar”. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://ufrb.edu.br/educacaodocampocfp/
https://www.ufrb.edu.br/educacaofisica/
https://www.ufrb.edu.br/fisica/
https://www.ufrb.edu.br/quimica/
https://www2.ufrb.edu.br/letras/
https://www.ufrb.edu.br/filosofia/
https://www.ufrb.edu.br/ppgeducampo/
https://www2.ufrb.edu.br/prof-filo/
https://ufrb.edu.br/portal/index.php?option=com_chronoforms5&chronoform=ver-graduacao&id=33
https://ufrb.edu.br/portal/index.php?option=com_chronoforms5&chronoform=ver-graduacao&id=38
https://www2.ufrb.edu.br/letras/


5 – Na tela seguinte, será mostrado o painel de controle do site, onde o usuário terá algumas 

informações e acesso aos recursos e funcionalidades do site. 

 
 

  

No menu “Conteúdo”, você encontrará as seguintes opções: 

a) Novo artigo – cria um novo artigo/conteúdo. 

 
 

b) Artigos – exibe uma lista com todos os artigos publicados e não publicados. 

 

 

 



 
 

c) Categorias – Exibe uma lista com as categorias existentes, é obrigado pelo menos uma categoria. 

Quando o site é criado vem com a categoria Uncategorized. Os sites da UFRB, geralmente, são 

configurados com duas outras categorias: Notícias e Eventos. Elas destinam-se a definir o local 

em que o artigo aparecerá.  

 
 

 

d) Mídia – é exibida a lista de pastas, imagens e documentos carregados no site. 



 
 

No menu “Estrutura”, você encontrará as seguintes opções: 

a) Menu – exibirá a lista de menus e itens de menus.  

 
 

 

b) Módulo – exibirá a lista de módulos. (o módulo, basicamente, é a caixa onde o conteúdo será 

exibido no layout para o usuário – veja alguns exemplos abaixo). 



 
 

 

No menu “Usuários”, você encontrará as seguintes opções: 

a) Usuários – exibirá uma lista com os usuários cadastrados para acesso ao site. 

 

 

Obs: Nos menus “Configuração”, “Manutenção” e “Suport Status” recomenda-se não utilizar. 

 

6 – Publicando uma notícia, evento ou página interna para o site: 

a) Clique em “Novo artigo”. 

b) Insira o título e o conteúdo conforme imagem abaixo. 

 
c) Em seguida, vamos inserir as imagens no artigo, evento ou conteúdo. Para isso clique em “Imagens e 

Links” e localize o campo “imagem da Introdução” para inserir a imagem de capa que aparecerá na 

página principal do site: 

 

Veja um exemplo: 



 
 

Inserindo imagens: Clicando em “selecionar”, será aberta uma janela para escolher uma imagem já 

disponível no site. Clicando no botão “ ”, será aberta uma janela para escolher uma imagem salva 

no seu computador. 

 
 

Assim, teremos a seguinte tela como exemplo: 

 
Tendo o seguinte resultado: 



 
Obs.: Em alguns sites, podem ocorrer um erro no código da imagem do artigo, fazendo com que parte do 

código fonte seja exibido, devido a falta de atualização do tema do template. Para contornar esse 

inconveniente, o usuário pode inserir uma imagem através da guia “Conteúdo”: 

 
 

Será aberta uma nova janela. Localize a opção “ ” . 

 



Uma outra janela será aberta, clique em “Browse” 

 
 

Em seguida, localize a imagem no seu computador. Clique sobre ela e depois clique no botão abrir. Feito 

isto, o próximo passo será clicar em “upload”. 

 
 

Agora definiremos o tamanho e a posição da imagem no artigo: 

1º Passo: clique sob o link da imagem que foi carregada;  

2º Passo: localize o primeiro campo de “Dimensions” e nele insira o valor de 380 e  

3º Passo: localize o campo “alignment” e escolha a opção “Right”. 



 
 

Assim, teremos o mesmo resultado, sem a exibição do código fonte. 

 
Para definir se o artigo será uma notícia, evento ou outra categoria, basta que o autor do artigo defina a 

opção em “Categoria”. 

 



 
 

Também é possível incluir uma TAG, para destacar a notícia ou evento, Para isso, clique em “Publicação” 

e localize “Referência-Chave”. 

 
 

 

 

Neste exemplo, como se trata da divulgação de um evento incluirá a tag EVENTOS. 



 
 

 

O exemplo utilizado neste tutorial pode ser observado em https://www2.ufrb.edu.br/letras/eventos/172-

palestra-virtual-gratuita-a-literatura-caribenha-de-lingua-inglesa-sera-realizada-nesta-sexta-feira-9-de-

dezembro 

https://www2.ufrb.edu.br/letras/eventos/172-palestra-virtual-gratuita-a-literatura-caribenha-de-lingua-inglesa-sera-realizada-nesta-sexta-feira-9-de-dezembro
https://www2.ufrb.edu.br/letras/eventos/172-palestra-virtual-gratuita-a-literatura-caribenha-de-lingua-inglesa-sera-realizada-nesta-sexta-feira-9-de-dezembro
https://www2.ufrb.edu.br/letras/eventos/172-palestra-virtual-gratuita-a-literatura-caribenha-de-lingua-inglesa-sera-realizada-nesta-sexta-feira-9-de-dezembro

