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INSTRUCAO NORMATIVA PPGCI 004/2017

Apresenta subsidios a elaboracédo de Editais deddete
estudantes, regulares e especiais ho ambito deo<er
Programas de Pos-graduacdo da UFRB e revoga a nota
técnica PPGCI n° 02/2015.

l. CONTEXTUALIZACAO E JUSTIFICATIVA

A Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-graduacéao, Criagaovacéo - PPGCI, por meio da Coordenacéo
de Ensino de Pds-graduacao — CEPG, disponibilasente Instrucdo Normativa com objetivo de
subsidiar os Colegiados dos Programas de Poés-g@a@aelaboracdo dos Editais, promovendo a

padronizacdo de procedimentos em prol da otimizde&ecursos e forca de trabalho.

Il. SUBSIDIOS A ELABORACAO DE EDITAIS DE SELECAO DE EST UDANTES

2.1 Caberd a CEPG/PPGCI informar aos Programas degdsacdo o calendério e o
cronograma anual do(s) processo(s) seletivo(s) ipgrasso de discentes, o qual foi definido pela

Camara de Pesquisa e Pos-graduacéo (CPPG).

2.2 Considerando 0 necessério prazo para publicacdo, minutas de Editais dos
cursos/programas de Pds-graduacao devem ser ehealana CEPG/PPGCI para analise com no

minimo dez dias Uteis de antecedéncia da dataspagyara sua publicacao.

2.3 O edital deve ser publicado em papel timbrado cetegomarcas da UFRBa PPGCI, do
Centro (se houver) e a do Curso/Programa (se hpulvedas as paginas do Edital devem estar

numeradas.
2.4 O edital deve conter:
a) Numeragao seguida do ano em curso;

b) Informacdes gerais acerca do curso, incluindo Mgt area(s) de concentracao, linha(s) de

pesquisa e semestre de ingresso;

C) Definicdo do publico alvo e da descricdo dos pogeHsatos para participacdo no processo

seletivo (caso existam);

d) Periodo de inscri¢ao;
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e) Numero de vagas, incluindo a reserva de vagas @& f@ra os servidores técnico-
administrativos, conforme disposto Art. 29 da Res® CONSUNI 002/2009, a qual devera ser

estabelecida na ficha da inscricéo;

f) Numero de reserva de vagas para as estudantetagotienforme as politicas e acdes
afirmativas da UFRB, aprovadas em suas instang@erieres, no ambito da Pés-Graduagao;

0) Explicitacdo dos critérios de preenchimento dasasage acordo com a capacidade de
orientacao do corpo docente do curso/programa plicgacdo do quadro de vagas de orientacao
disponibilizadas por docente do curso/programa, lbemo dos critérios de remanejamento de
orientacdo em conformidade com a indicacdo da 22 epcdo de orientacdo, respectivamente,

assinalados pelo candidato na ficha de inscricao;

h) Modelo de ficha de inscricdo que devera ser difplarada no sitio do curso/programa,

incluindo campo para que o(a) candidato(a) indegipertence a reserva de vagas;

i) Informagdes sobre os procedimentos para inscrigégduindo documentacédo exigida,

endereco completo para entrega da inscricdo, meeokorario de recebimento de inscricbes. A
documentacédo exigida no edital (para o ato deig&xy devera contemplar todos os documentos
necessarios a SURRAC e os complementares neceassariourso/programa para racionalizar o
trAmite da matricula, caso o(a) candidato(a) spjavado(a). Caso o curso/programa opte pela
entrega de documentacéo por via postal, esta degeexclusivamente aceita por SEDEX e a data

de postagem devera ser até o ultimo dia de inscrica

) Modelo de carta de recomendacao, quando constamoesso seletivo;

k) Informacdes claras acerca dos critérios para @&néles curriculo (recomenda-se incluir
barema).

) Informacao de que apenas o diploma e o histéricol@spoderéo ser objeto de autenticacao

ou de reconhecimento de firma, tendo em vista a2&.094 de 17 de Julho de 2017, que dispbe
sobre a simplificacdo do atendimento prestado apsrios dos servicos publicos e ratifica a
dispensa do reconhecimento de firma e da autedticegn documentos produzidos no Pais e

institui a Carta de Servi¢os ao Usuario.

m) Informacao sobre o pagamento de taxa de inscrigédizada, caso exista, explicitando os
dados necessarios para o preenchimento da Guia edelhfnento da Unido (GRU). A
Coordenadoria Contabil e Financeira da UFRB é poresavel por cadastrar os dados do curso para
emissao da GRU;
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n) Informacdes completas sobre as etapas do processtive, natureza eliminatéria e/ou
classificatoria, pontuacdo de cada prova e de etafza, critérios para aprovacao, classificacao,

desempate e desclassificacéo;

0) Caso haja prova escrita, informar assuntos e refexr® bibliograficas sugeridas, conforme
normas da ABNT; data, horario e local para reafinagas provas;

p) Informacdo dos topicos ou modelo de projeto, caga btapa de analise de proposta de

projeto de pesquisa;

q) Informacao da data, horario e local para a dividgaips resultados;

r Informacdes sobre procedimentos de recurso, irdduiperiodo permitido e prazo de
julgamento;

S) Informacao de que a aprovagéo no processo sel@divg@arante o recebimento de bolsa de

estudos; essas serdo distribuidas seguindo asagdes das Agéncias de Fomento.

t) Definicho de como as vagas serdo ocupadas em aastesisténcia de candidato(a)
aprovado(a) e classificado(a) no numero de vagas;

u) Informacao acerca de quem resolvera os casos @missedital;
V) Informacdo da data de publicacdo do edital comcaydio de seu responsavel junto ao
curso/programa.

2.5 A selecdo de estudantes regulares no ambito dgsdpnas de Pds-graduac@oicto Sensu
da UFRB ocorrera até duas vezes ao ano, casoesmgagario ampliar a quantidade de vezes, o(a)
coordenador(a) do curso demandante devera conaulf@mara de Pesquisa e Pds-graduacédo e a

PPGCI sobre a referida demanda.

2.6 Essa Instrucdo Normativa entra em vigor a partstalelata e revoga a Nota Técnica da
PPGCI 02/2015.

Cruz das Almas, 17 de novembro de 2017.

ROSINEIDE PEREIRA MUBARACK GARCIA
Pro-Reitora de Pesquisa, Pds-graduacéo, Criagémvadao da UFRB
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