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NOTA TECNICA CONJUNTA - PPGCI/SURRAC N° 0001/2021

Assunto: Orientacao para realizacdo de matricula de ingressantes em novas turmas de poés-
graduacao Lato sensu e Stricto sensu no periodo de pandemia por Covid-19.

1. RELATORIO

1.1. A presente nota técnica tem por objetivo orientar a realizacdo de matricula em novas turmas nos
cursos de pos-graduacdo Lato sensu e Stricto sensu no ambito da Universidade Federal do Recdncavo
da Bahia, conforme solicitacdo expressa, em pardgrafo o 5° da Resolu¢gado CONAC n° 013/2020, que
dispde sobre alteracdo na Resolu¢do CONAC n° 008/2020.

2. ANALISE

2.1. A Resolugdo CONAC/UFRB n. 008/2020 suspende as atividades presenciais no ambito da UFRB
enquanto perdurar a pandemia por Covid-19.

2.2. A Resolucao CONAC/UFRB n° 013/2020 prevé a manuten¢do das atividades dos cursos de pds-
graduacdo de modalidade Ensino a Distancia (EaD), mesmo com a suspensdo do calendario 2020 da
p6s-graduagdo, conforme Resolucdio CONAC/UFRB n. 008/2020, e indica a expedi¢ao de nota técnica
a fim de normatizar os procedimentos cabiveis quanto ao assunto.

2.3. A Resolugdo 022/2020 retoma as atividades dos cursos de pds-graduacdo, mas de modo remoto.

2.4. A necessidade de estabelecimento de diretrizes bdsicas especiais para os procedimentos de
matricula de turmas ingressantes no ambito desta Universidade, em contexto de pandemia por Covid-
19, ¢ de fundamental importancia, tendo em vista que o distanciamento social requerido
dificulta/inviabiliza a autentica¢do de documentos via cartdrios ou através das secretarias de curso.

3. CONCLUSAO

3.1. Pelo exposto, entendeu-se que esta Nota Técnica vem atender a necessidade desta Universidade
em situacdo emergencial de pandemia para a manutenc¢ao de suas atividades académicas.

3.2. Neste sentido, orienta-se que matriculas para os cursos de pds-graduagdo poderdo ser efetuadas
mediante os documentos inseridos on-line no Sistema Académico da UFRB (SIGAA) quando da
realizagdo das inscri¢cdes para o processo seletivo ou, no caso de processos seletivos cujas inscri¢des
ndo se deram via SIGAA, as matriculas poderdo ser efetuadas mediante a entrega on-line dos
documentos, conforme indicac@o das coordenacgdes de curso.

3.3. A documentacdo serd conferida em momento oportuno, quando do retorno das atividades
presenciais no periodo pos pandemia, de acordo com calendério a ser definido pelos 6rgaos superiores
da UFRB.

3.4. Definem-se, pelo exposto, os seguintes procedimentos:

3.4.1. O 6rgao responsavel pelo recebimento dos documentos encaminhard estes arquivos, via SIPAC,
a Superintendéncia de Registros Académicos - SURRAC.
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3.4.2. Apbés o recebimento do processo e conferéncia da documentagdo, o Nicleo de Gestao de
Admissdo, Cadastro e Arquivo da SURRAC realizard o cadastramento do estudante gerando seu
respectivo nimero de matricula.

3.4.3. De posse do nimero de matricula informado no processo, caberd a Coordenagdo dos respectivos
cursos a inscri¢ao dos estudantes matriculados nos respectivos componentes da estrutura curricular do
curso.

3.4.4. Sao documentos imprescindiveis a todos os cursos:

a) Documento de identificacdo com foto (RG, carteira profissional, carteira de habilitacdo ou carteira
de trabalho);

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), dispensado caso o documento de identificagdo traga o nimero do
CPF;

c¢) Declaracdo de quitagdo com o servi¢o militar para candidatos do sexo masculino;

d) Histérico escolar;

e) Diploma, ou documento que comprove a conclusao do término da Graduagao;

f) Comprovante de aprovacao no processo de Heteroidentificagdao, quando for o caso;

3.4.5. Adicionalmente aos documentos acima descritos, o estudante deverd enviar declaragio,
devidamente assinada, em que se compromete pela autenticidade dos documentos enviados (anexo I
desta Nota técnica);

3.4.6. Caso haja heteroidentificacdo para os candidatos oriundos da reserva de vagas (cotas), fica
adicionalmente exigida a entrega do documento constando o resultado do processo de
heteroidentificagdo encaminhado pela COPARC a coordenagao de curso, mesmo que o estudante tenha
sido aprovado pela ampla concorréncia.

3.4.7. Para os cursos que nao fizeram processo seletivo via SIGAA, solicita-se o preenchimento em
letra de forma legivel da ficha de inscri¢do pelo estudante (vide Anexo II).

3.5. Sendo constatada a qualquer tempo a irregularidade ou falsidade em qualquer um dos documentos,
o estudante podera ter seu registro de matricula cancelado na UFRB.

3.6. Os casos omissos serdo dirimidos pela Camara de Pesquisa e P6s-Graduacgao.

Cruz das Almas, 11 de marco de 2021.

Mauricio Ferreira da Silva
Pro-Reitor de Pesquisa, P6s-Graduagdo, Criacdo e Inovagao - PPGCI

Mariana Andrea da Silva Casali Simdes
Superintendente de Registros Académicos - SURRAC
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ANEXO 1
AUTODECLARACAO DE VERACIDADE DE INFORMACOES APRESENTADAS

Eu, (nome completo) , declaro que sao VERDADEIRAS e
EXATAS todas as informagdes que foram prestadas, assim como a originalidade e integralidade dos
documentos encaminhados excepcionalmente em meio eletronico, sem possibilidade de validacao
digital, para fins de matricula na Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB), na condicao
de estudante. Declaro ainda estar ciente de que declaracdo ou documentacdo falsa no presente
requerimento de matricula constituird crime de falsidade ideoldgica (art. 299 do Cddigo Penal) e estara
sujeita a sancdes penais, sem prejuizo de medidas administrativas e outras.

Comprometo-me, também, tao logo passe o periodo de excepcionalidade, apresentar a documentacao
requerida para autenticacdo pela institui¢ao.

(Assinatura)

Nome Completo
CPF
RG
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ANEXO II

SUPERINTENDENCIA DE REGISTROS ACADEMICOS
FICHA DE INSCRICAO INDIVIDUAL PARA CURSO DE POS-GRADUACAO

Ingresso em: 202__._
CURSO:

NOME:
Nome social:
Pai:
Mae:

COR/RACA: ( )amarela ( )branca ( )indigena ( )parda ( ) preta
Portador de deficiéncia: ( ) sim ( )ndo Qual:

MODALIDADE DE INGRESSO:
Data de Nascimento: [/ Estado civil:
Naturalidade/UF: Nacionalidade:
CPF: Passaporte (para estrangeiros):
N°de RG: ORG/UF / Data expedi¢ao ___/ /
Doc. Militar (RA) n° ( ) alistamento ( )dispensa ( ) servico
Titulo eleitoral n° Zona: Secao:
Endereco: n°
Complemento: Bairro:
Municipio/ UF: /
CEP: - E-mail:
Telefone Residencial: ( ) Telefone celular: ( )

Instituicdo de Ensino Superior anterior:

Ano de conclusao cidade/UF: /
tipo ( )PfJBLICA ( )PRIVADA

Data / / Assinatura do aluno
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