g

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

NOTA TECNICA N° 02 /2015

PROCEDIMENTOS PARA CRIACAO DE REGULAMENTOS ESPECIFI COS DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC), ATIVIDADES CO MPLEMENTARES
DE CURSO (ACC) E ESTAGIOS DOS CURSOS DE GRADUACAO D A UFRB.

OBJETIVOS

A presente nota técnica normatiza os procedimentos para solicitagdo de
criacdo de regulamentos especificos de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),
Atividades Complementares de Curso (ACC) e Estagios dos Cursos de Graduacéo
da Universidade Federal do Recbncavo da Bahia, visando a orientacdo dos
Colegiados dos Cursos e a eficiéncia da Gestdo Académica dos Centros.

O Conselho Académico delibera de forma geral os regulamentos de TCC,
ACC e Estégios para os cursos de graduacdo da UFRB, com base na Resolucéo
CONAC N° 07/2009, que regulamenta as Atividades Complementares de Curso, a
Resolucdo CONAC N° 16/2008, que regulamenta o Trabalho de Conclusédo de
Curso e a Resolugdo CONAC N° 38/2011, que regulamenta os Estagios.

A fim de atender as especificidades dos cursos de graduacdo, 0s
colegiados dos cursos criardo 0s regulamentos proprios com base nessas

resolucgdes.

PROCEDIMENTOS

A solicitacdo de criagdo de regulamentos especificos segue o0s
procedimentos:
I- Abertura de processo no Centro com 0s seguintes documentos:
a) Copia da Minuta do regulamento proposto;
b) Copia da ata de reunido de Colegiado, devidamente assinada, em que
consta aaprovacao da Minuta de Regulamento;
C) Despacho assinado pelo coordenador de curso descrevendo a solicitacao;
Il- O Colegiado encaminha o processo a Coordenadoria de Ensino e
Integracdo Académica da PROGRAD;
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[lI- A Coordenadoria de Ensino e Integracdo Académica da PROGRAD recebe o
processo:

1. O parecer ser4 emitido com base na Resolucdo CONAC que trata da
natureza do regulamento proposto, nas seguintes condi¢coes:

a) Parecer com adequacdes: sera encaminhado ao Colegiado do curso
para apreciacdo das recomendacdes. O processo devera retornar a
Coordenadoria de Ensino e Integracdo Académica da PROGRAD para
analise do atendimento as recomendacoes.

b) Parecer favoravel : serd encaminhado para apreciacdo da Camara de

Graduacéo;

A emissdo de parecer pela Coordenadoria de Ensino e Integracdo Académica da
PROGRAD tem prazo minimo de 10 dias uteis ;

IV — O prazo para apreciacdo da Camara de Graduacao é de, no minimo, 10 dias
ateis;

V- Se aprovado pela Camara de Graduacéo, a Secretaria dos Orgéos Colegiados
criard a Resolucdo CONAC referente ao regulamento do curso;

VI- A Secretaria dos Orgdos Colegiados procede a publicacéo da Resoluco.

VII- A Coordenadoria de Ensino e Integracdo Académica anexa a resolucéo
publicada ao PPC e procede ao arquivamento do processo.

VIII- O Colegiado devera enviar ao e-mail da PROGRAD a versédo final do
documento em formato digital;

IX- O Colegiado deve manter o documento disponivel na pagina do Curso na
internet.

Cruz das Almas, 15 de Junho de 2015.
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LUCIANA ALAIDE ALVES SANTANA
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