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Orientagao Normativa n° 005/2019 - PROGRAD

Estabelece  orientacbes para inscrigdo  aos
inferessados em cursar componentes curriculares na
condigéo de aluno especial de graduagéo.

A Pr6-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) da Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia (UFRB), no uso de suas atribuigbes legais, considerando o
disposto no Capitulo 1V, Segdo I, Subsegdo |, do Regulamento do Ensino de
Graduacéo (REG), Resolugdo/CONAC n°. 04/2018, torna publicas as orientagbes
para os procedimentos académicos.

CAPITULO |

DA INSCRIGCAO EM ATIVIDADES CURRICULARES PARA DISCENTE ESPECIAL

L

Art. 1° E permitida a inscricio em atividades curriculares, na condicao de aluno
especial, aos interessados que se enquadrarem nas condi¢des previstas no Art. 54 do
Regulamento do Ensino de Graduag&o.

Art. 2° Com antecedéncia de 07(sete) dias do primeiro dia de inscrigéo,
previsto no calendario académico, o Colegiado deverd encaminhar ao Nucleo de
Gestao Técnico Académico (NUGTEAC), de seu Centro de Ensino, e 8 PROGRAD,
relatério constando os componentes que poderao ser ofertados nesta condigao.

§ 1° O relatdrio devera ser composto com as seguintes informagdes:
| — Cédigo e nome dos componentes curriculares que serdo ofertados;
Il — Dias da semana e horarios da oferta do componente;

Il — Nimero de vagas disponiveis para cada componente.
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§ 2° Para confecgéo do relatério e oferta dos componentes curriculares deveréo

ser observados os seguintes critérios:
| — Inexisténcia de Pré-Requisitos na grade curricular;

Il - Inexisténcia da necessidade de conhecimentos prévios especificos por

parte do discente.

§ 3° N&o havendo a possibilidade de oferta de componentes por parte do
Colegiado do curso, ainda assim, o NUGTEAC e a PROGRAD devera ser informado
no mesmo periodo de 07(sete) dias anteriores ao inicio das inscrigdes.

Art. 3° Para realizar a inscrigdo, o(a) candidato(a) devera comparecer no
NUGTEAC do Centro de Ensino responsavel pela oferta do(s) componente(s)

curricular(es), apresentar os seguintes documentos:

a) Requerimento de Inscrigdo como Discente Especial, especificando o(s)
componente(s) que pretende cursar no semestre;

b) Documento de identificagdo com foto (cépia);
¢) Um dos documentos abaixo relacionados:
I. Declaragéo ou atestado de provavel concluinte do ensino médio;
Il. Histdrico escolar e certificado de conclusido de ensino médio — original e
copia;
lll. Histérico Académico expedido por instituicdo de Ensino Superior e
comprovante de matricula atualizado — Original e copia; ou

IV. Histérico Académico e Diploma expedido pela UFRB ou por outra
instituicéo de Ensino Superior — originais e copias;

Paragrafo unico. A efetivagcdo da inscrigdo podera ser realizada por
Procurador, e o0 mesmo devera apresentar, além da documehtagéo exigida para a
inscricdo, documento préprio de identificacdo com foto (original e copia) e
procuracgao simples original.
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Art. 4° O NUGTEAC devera instruir os processos dos candidatos, com a

documentagéo exigida e encaminha-los, até 02 (dois) dias apds o término do periodo

de inscrigdo, aos colegiados dos cursos que ofertam os componentes curriculares
“

requeridos.

Art. 5° Os Colegiados dos Cursos terdo o prazo de 08 (oito) dias uteis para a

analise das solicitagdes e devolucédo dos processos aos NUGTEAC.

§ 1° Caso a solicitagdo possua componentes curriculares de cursos diferentes,
0 processo devera tramitar pelos Colegiados responsaveis.

§ 2° Caso haja um nimero de solicitagdes maior que o nimero de vagas
ofertadas, cabera a cada Colegiado de Curso estabelecer os critérios para selecéo.

§ 3° Em caso de constatagdo de registro como aluno especial na UFRB em
semestres anteriores, caberd ao Colegiado definir qual/quais ‘componente(s)
curricular(es) o candidato cursara, dentro do limite definido no artigo n° 55 do REG.

Art. 6° Cabera ao NUGTEAC encaminhar a PROGRAD a relagéo dos inscritos
com os respectivos resultados da anélise para divulgagédo, bem como, dentro do
prazo estabelecido no calendario académico, o encaminhamento dos processos a
Superintendéncia de Regulagdo e Registros Académicos — SURRAC, para a
efetivacdo da inscrigdo nos componentes curriculares deferidos.

Art. 7° As questdes omissas serdo tratadas pela PROGRAD.

Art. 8° Esta orientac@o normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cruz das Almas, 19 de margo de 2019.
=T el
Rosineide Pereira Mubarack Garcia

Pro-Reitora de Graduagéo
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