MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ORIENTAGAO TECNICA PROGRAD N° 02/2021

PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO PRESENCIAL
DURANTE O PERIODO DA PANDEMIA DA COVID-19

1. OBJETIVO
A presente orientagdo técnica tem por objetivo orientar os procedimentos para a
realizacao de estagio n&o obrigatorio presencial durante o periodo da pandemia ocasionada

pelo novo coronavirus.

2. JUSTIFICATIVA
A Resolucdo CONAC 033/2020, que dispde sobre a aprovacao e a regulamentacao de
Calendario Académico de atividades de ensino para a graduagao, nos semestres 2020.1, 2020.2
e 2021.1, autoriza a oferta de estagio de estagio presencial, desde que observadas as seguintes
condigdes:

Art. 3° Compete aos Centros de Ensino planejar as atividades de ensino e de
aprendizagem nao presenciais no Calendario Académico 2020.1 e ofertar:

(...)

§2°. — Os Centros de Ensino poderao autorizar Estagios nao obrigatérios, de forma
nao presencial ou presencial, no Calendario Académico 2020.1, quando houver
consenso entre a coordenacdo de curso, o docente orientador, o discente e
aprovacao pelo Conselho Diretor de Centro. Para os possiveis casos de forma
presencial, a unidade concedente devera ofertar as condicées de biosseguranga
para a realizagao do estagio, a ser avaliada pelo Colegiado de curso; respeitadas
as particularidades, a legislagdo de cada campo de atuacio profissional e as
recomendacodes do respectivo Conselho de Classe.

Dessa forma, considerando a Resolucdo CONAC 033/2020, a presente Orientagao

Técnica orienta sobre os procedimentos para a realizagao do estagio nao obrigatério presencial.
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3. PROCEDIMENTOS

Para a solicitagdo do estagio n&o obrigatorio presencial deverdo ser observados os

seguintes procedimentos:

a) O (A) discente devera encaminhar, via e-mail, ao Setor de Estagio do Centro, o
Plano de Atividades (ANEXO I), preenchido de forma conjunta com o Supervisor e
o Orientador, e o Termo de Responsabilidade da Unidade Concedente (ANEXO
II), com pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia do inicio do periodo do
estagio proposto;

b) O Setor de Estagio do Centro encaminhara, via e-mail, o Plano de Atividades e o
Termo de Responsabilidade da Unidade Concedente ao Colegiado/Coordenagao
do Curso para analise;

c) O Colegiado/Coordenacdo devera analisar o Plano de Atividades e o Termo de
Responsabilidade da Unidade Concedente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
da data do recebimento destes documentos;

d) No caso de aprovacao do Plano de Atividades e do Termo de Responsabilidade
da Unidade Concedente, o Colegiado/Coordenagdo comunicara a Secretaria
Administrativa do Centro, via e-mail, para que o Conselho Diretor possa analisar
essa documentacao;

e) A Secretaria Administrativa do Centro informara ao Setor de Estagio do Centro,
via e-mail, se o Plano de Atividades e o Termo de Responsabilidade da Unidade
Concedente foram aprovados pelo Conselho Diretor, para que o referido setor
possa comunicar ao (a) discente;

f) Em caso de aprovagdo da referida documentagcdo, o (a) discente devera
preencher o Formulario para Informacdées de Dados de Estagio (ANEXO lll) e
encaminhar, via e-mail, ao Setor de Estagio do Centro, este documento e uma
copia do Seguro Contra Acidentes Pessoais fornecido pela Unidade Concedente;

g) O Setor de Estagio do Centro cadastrard no Modulo de Estagio os dados do

estagio contidos no referido formulario, gerando o Termo de Compromisso no



h)

j)

k)
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sistema;

No Portal do Discente, o (a) discente devera salvar em formato PDF o Termo de
Compromisso (observar os itens “0” e “p” para os casos em que o modelo do
Termo de Compromisso adotado seja o da unidade concedente) e encaminhar

este documento, via e-mail, ao Coordenador do Curso para assinatura;

O Coordenador do Curso devera assinar o Termo de Compromisso,

devolvendo-o, via e-mail, ao (a) discente;

O discente encaminhara, via e-mail, o Termo de Compromisso ao Orientador que

devera assinar este documento, devolvendo-o, da mesma forma, ao (a) discente;

O (A) discente devera imprimir 03 (trés) vias do Termo de Compromisso, assinar
e colher as assinaturas do Supervisor e do Representante Legal da Unidade
Concedente;

Apos a assinatura do Termo de Compromisso, o (a) discente devera escanear

uma via e encaminhar, por e-mail, este documento ao Setor de Estagio do Centro;

m) O discente devera ficar com uma via do Termo de Compromisso, entregar uma a

p)

q)

r)

Unidade Concedente e guardar a outra via para, quando do retorno das atividades
académicas, entregar ao Setor de Estagios do Centro, para arquivamento;

O Termo de Compromisso devera estar assinado por todas as partes até 5 (cinco)
dias uteis antes do inicio do estagio;

O (A) discente podera adotar o modelo do Termo de Compromisso da Unidade
Concedente;

Caso utilize o modelo do Termo de Compromisso da Unidade Concedente, o
discente, antes de colher as assinaturas, devera encaminhar, via e-mail, este
documento preenchido ao Setor de Estagio do Centro, que verificara se o mesmo
esta em conformidade com a Lei 11.788/2008 e a Resolu¢gdo CONAC 005/2019;

O (A) discente devera preencher no Modulo de Estagio, em prazo nao superior a
6 (seis) meses, o Relatério Periddico e, ao término do estagio, devera preencher o
Relatério Final;

O supervisor e o orientador deverdo preencher no Modulo de Estagio, em prazo
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nao superior a 6 (seis) meses, os seguintes relatorios, respectivamente: Relatorio
de Acompanhamento do Estagio pelo Supervisor e o Relatério de Visita (virtual ou

presencial) do Orientador.
Cruz das Almas, 04 de Fevereiro de 2021
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Karina de Oliveira Santos Cordeiro
PRO-REITORA DE GRADUAGAO



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ANEXO |

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

1.ldentificagdo da Unidade Concedente e Supervisor

Nome da Unidade Concedente:

Endereco: CEP:
Cidade: CNPJ:
Telefone: fax:
E-mail:

Supervisor do estagio designado pela Unidade Concedente:

Cargo:

Formacao Profissional:

Telefone: E-mail:

2. ldentificagao do estagiario

Nome :

Telefone:

Curso:

Matricula:
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Periodo do estagio:
/ / a / /

Setor de realizagao do estagio:

3. Identificagao da instituigdo de ensino
Campus:
Professor orientador: telefone:

E-mail do professor orientador:

4. Atividades a serem desenvolvidas no estagio

5. Resultados esperados

Assinatura do Estagiario

Assinatura do Profissional Supervisor Assinatura do Professor Orientador de Estagio
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE DA UNIDADE CONCEDENTE PARA REALIZAGAO DE
ESTAGIO DURANTE A PANDEMIA DE COVID-19

Pelo presente Termo de Responsabilidade, a unidade concedente de estagio (RAZAO
SOCIAL DA UNIDADE CONCEDENTE), inscrita no CNPJ sob o numero (CNPJ DA
CONCEDENTE), localizada na (ENDERECO DA CONCEDENTE), declara que, em
observancia ao disposto no art. 14 da Lei n°® 11.788/2008, disponibiliza os Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) ou uso obrigatério de mascaras, obedecendo ainda as regras de
higiene e seguranca, de quantidade maxima e de distanciamento minimo entre as pessoas,
para preservar a saude do(s) estagiario(s), visando conter o avango da pandemia de
coronavirus. Entre as medidas adotadas estao:

-(LISTAR MEDIDAS)

, de de 2021

(Nome e Cargo do representante da Concedente)
CONCEDENTE
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FORMULARIO PARA INFORMACOES DE DADOS DE ESTAGIO

Nome:

Email:

Tipo de Estagio:

Telefone:

Matricula:

DADOS DO ESTAGIO

() ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Carga horaria Semanal: horas

Valor da Bolsa: R$

Outros beneficios

) ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Valor Auxilio Transporte: RS

ao dia

DADOS DO ORIENTADOR
Professor Orientador do Estagio
E-mail Telefone
LOCAL DO ESTAGIO
CPF/CNPJ: Nome:
CEP: Logradouro:
Bairro: Complemento:
UF: Municipio:
Tel. Fixo: ( Tel. Celular:(
VIGENCIA DO ESTAGIO

Data de Inicio do Estagio:

Data de Fim do Estagio:

HORARIO DE ENTRADA E SAIDA

Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado Domingo
Tumo Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida
Mat
Vesp
Not
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DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS

CPF/CNPJ: Apdlice do Seguro: Valor do Seguro:

Nome da seguradora:

Data de Inicio da Apoélice Data de Fim da Apdlice

Obs.: Enviar a copia da apoélice de seguros.

SUPERVISOR DE ESTAGIO
CPF: Nome
RG: Orgio de Expedicio: SSP UF: Sexo:
Data de Nascimento: Cargo:
Setor:
Formacao Profissional:
Telefone: E-mail:

PLANO DE ATIVIDADES
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