
TUTORIAL PARA GERENCIAMENTO DE 

PROJETO DE PESQUISA 

 

 

Perfil Gestor de Pesquisa 
 

Passo 1- Acesse o Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) 

informando em seguida seu Login e Senha: 

 
 

Passo 2-  Escolha o vínculo (Perfil de Gestor de Pesquisa) 

 
 

 

Passo 2- Acesse o Módulo Pesquisa. Para cadastrar seu projeto acesse >> Pesquisa >> 

Projetos >> Gerenciar: 

 

 



 
 

 

Passo 3- Clicar em Gerenciar: 

 

 
 

Passo 4- Escolha um dos parâmetros para pesquisar o projeto a ser encaminhado para 

Áreas de Conhecimento: 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 5- Localizar o projeto a ser encaminhado e clicar no Ícone : 

 
 

Passo 6- Ler o projeto e encaminhar para a respectiva Área de Conhecimento ou 

Unidade desejada. Em seguida clicar no botão Avançar: 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 7- Informar o parecer, clicar na declaração e confirmar o encaminhamento: 

 

 



 
 

Passo 8- Os projetos avaliados pela Área de Conhecimento/Cunsultores(Avaliadores) 

apresentarão o Status “AVALIADO ÁREA CONHECIMENTO” .  Clicar no Ícone 

 para encaminhar para a Direção do Centro. 
 

 

 
 

Passo 9- Selecione a Unidade/Centro e clicar em Avançar: 

 

 
 

Passo 10- Descrever o parecer de encaminhamento para o Centro/Conselho Diretor, 

confirmar declaração e clicar no botão de “confirmar encaminhamento”. 

 

 
 



 

 

Perfil Coordenador de Área 

 
Passo 1- Acesse o Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) 

informando em seguida seu Login e Senha: 

 

 

 
Passo 2 - Escolha o vínculo (Perfil de Coordenador de Área) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Passo 3 – Acessar >> Menu Docente >> Projetos >> Listar Projetos pendentes de 

Avaliação de Área de Conhecimento: 

 

 
 

 

 

Passo 4 – Fazer a leitura do projeto  e clicar no botão  selecionar 

consultores/avaliadores: 

 

 
 

Passo 5 – Designar o Consultor/Avaliador digitando o nome ou SIAPE  

e em Clicar em “Realizar Distribuição”: 

 

 
 

 

 

 



Perfil Consultor/Avaliador 
 

 

Passo 1- Acesse o Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) 

informando em seguida seu Login e Senha: 

 

 
Passo 2 – Acessar >> Menu Docente >> Projetos>> Acessar Portal do Consultor: 

 

 

 
 

Passo 3 – Visualizar os projetos de pesquisa pendentes de Avaliação: 

 

 
 

 

 



 

 

Passo 4 – Clicar no botão Avaliar: 

 

 
 

Passo 5 – Visualizar e fazer a leitura do projeto e clicar em “Avançar”. 

 

 
 

Passo 6 – Informar um Parecer e clicar nas opções “Aprovado”ou“Reprovado”ou “Com 

Pendências”. Em seguida clicar na declaração e confirmar a avaliação.   

 

 

 
 

 

 

 



Perfil Direção de Centro 

 
 

Passo 1 – Acesse o Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) 

informando em seguida seu Login e Senha: 

 

 

 

 
Passo 2 – Escolha o vínculo (Perfil de Direção de Centro) 

 

 

 
Passo 3 – Acessar >> Menu Docente >> Projetos>> Listar projetos Pendentes de 

Avaliação do Centro: 

 

 

 
 



 

 

 

Passo 3 –  Visualizar os projetos pendentes e clicar no botão :  

 

Obs: Os Projetos de pesquisa após serem  referendados na 

reunião de Conselho de Centro deverão ser aprovados no 

sistema, conforme o passo 3. 
Passo 4 – 

 

 
 

Passo 5 – Informar o Parecer deliberado no Conselho de Centro, Clicar em “Aprovado” 

ou “Reprovado”, aceitar a declaração e confirmar Avaliação. 

 

 

 


