Grupos de Estudos:

fluxo para cadastro,
certificacdo e atualizagdo

Autoria: Nucleo de Gestdo de Ensino (NUGAE-CCS/UFRB)
e Suporte a Coordenacdo Académica (NUGTEAC-CCS/UFRB)
Contato: cga.nugae@ccs.ufrb.edu.br; sca.nugteac@ccs.ufrb.edu.br



mailto:cga.nugae@ccs.ufrb.edu.br

Cadastro de Grupos de Estudos

1 Lider do Grupo

Preenche, assina e envia o
formulario de Criacao de
Grupos de Estudos em PDF,
para:

sca.nugteac@ccs.ufrb.edu.br

4 Area de
Conhecimento

Anexa o parecer técnico ao
processo e encaminha para
a SECAD, para apreciacao no
Conselho Diretor.

PROGRAD

2 SCA/NUGTEAC

Abre o processo e
encaminha para apreciagao
da Gestao de Ensino.

5 SECAD/CCS

Apés apreciagao no
Conselho, SECAD anexa
certidao da ata e encaminha
0 processo para a Gestao de
Ensino.

3 Gestio de Ensino

Confere e encaminha a
proposta para emissao de
parecer pela Area de
Conhecimento.

6 Gestao de Ensino

Envia o processo ao
NUPROP/PROGRAD,
solicitando o registro.

ciéncia do interessado (via notificagdo automatica do SIPAC) e arquivamento.

NUPROP/ I Emite parecer sobre o registro do Grupo e devolve o processo ao NUGAE, para



Relatorio e Certificacao

1 Lider do Grupo

Preenche e envia em formato
PDF, para
sca.nugteac@ccs.ufrb.edu.br
- Relatério Semestral;

- Solicitagao de Certificado;

- Listas de frequéncia.

4 NUPROP/PROGRAD

Realiza a anadlise e emite os
certificados. Devolve o
processo ao Centro para
ciéncia do interessado (via
notificacdo automatica do
SIPAC) e arquivamento.

2 SCA/NUGTEAC S Gestio de Ensino

Confere e encaminha ao

Abre o processo e
NUPROP/PROGRAD.

encaminha para apreciagao
da Gestao de Ensino.

Observacoes:

- Segundo normativa, a documentacgao para certificagao devera
ser encaminhada ao NUPROP em até 20 dias apos o
encerramento de cada semestre letivo. Recomendamos atencao
para o envio ao SCA com antecedéncia.



Programacao Anual: atualizacao

1 Lider do Grupo

Preenche o formulario de Programacéao Anual
de Grupos de Estudos, salva em PDF e
encaminha para o Nucleo de Programas e
Projetos - NUPROP/PROGRAD via Documento
Eletrénico/SIPAC. O documento deve ser
enviado antes do inicio do primeiro semestre
letivo de cada ano.

2 NUPROP/PROGRAD

Recebe, analisa o documento e arquiva.

Tutorial para cadastro de Documento no
sistema.

A Resolucao n° 005/2015, a Orientagdo Normativa n°008/2019 e os formularios necessarios para
cadastro, certificagao e atualizacao anual estao disponiveis no site NUPROP/PROGRAD.



https://www1.ufrb.edu.br/nuprop/images/Tutorial_Como_Cadastrar_Documento_no_SIPAC.pdf
https://www1.ufrb.edu.br/nuprop/images/Tutorial_Como_Cadastrar_Documento_no_SIPAC.pdf
https://www1.ufrb.edu.br/nuprop/grupo-de-estudos/ge-registro-certificacao

