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PRORROGACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO NO CCS

Quem?

O qué?

Quando?

Discente

1. Verifica se ha pendéncias de
envio de Relatorios.

- Se sim, providencia e envia para o
e-mail estagio@ccs.ufrb.edu.br
com o titulo “Relatorio de Estagio
Nao Obrigatério - Nome completo
do discente”

- Vocé poder4 utilizar os modelos
disponiveis no site do CCS para
download ou apenas nos entregar o
Relatorio feito para a Unidade
Concedente.

30 dias antes do término da
vigéncia do Estagio Nao
Obrigatorio

Discente

2. Preenche o Formulario de
Solicitagdo de Prorrogacao do
Estagio Nao Obrigatdrio disponivel
no site do CCS e envia para o
e-mail estagio@ccs.ufrb.edu.br
com o titulo “Solicitacao de
Prorrogacao do Estagio Nao
Obrigatorio - Nome completo do
discente”

30 dias antes do término da
vigéncia do Estagio Nao
Obrigatorio

SCA

3. Anexa o(s) Relatorio(s) € o
Formulario de Solicitagao de
Prorrogacao do Estagio Nao
Obrigatdrio ao processo €
encaminha para o Colegiado
responsavel para apreciacao.

Em até 3 dias tteis apos o
recebimento do e-mail

Colegiado do
Curso

4. Aprecia a proposta indicando
um(a) novo(a) professor(a)
orientador(a) quando necessario e
devolve o processo para o Suporte
a Coordenacao Académica (SCA).

De acordo com as datas de
reunido e pautas do
Colegiado.

SCA

5. Informa ao discente o Parecer do
Colegiado e providencia a
assiantura do Termo Aditivo ao
Termo de Compromisso de Estagio
Nao Obrigatorio.

Em até 1 dias apods
recebimento do processo
no setor.

SCA

6. Encaminha o Termo Aditivo para
a Unidade Concedente.

Em até 1 dias apods
recebimento do processo
no setor.




Observacao: Caso haja qualquer divida em relacdo a operacionalizacdo desse fluxo ou
prazos, entrar em contato com a SCA através do e-mail estagio@ccs.ufrb.edu.br.

Material produzido pela equipe de suporte a Gestdo de Ensino do Suporte a
Coordenacdo Académica (SCA).



