MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

O CAMINHO PARA REGULARIZACAO DE SEU ESTAGIO NAO

OBRIGATORIO NO CCS

Quem?

O qué?

Quando?

Discente

1. Envia e-mail para
estagio@ccs.ufrb.edu.br com o
formulario “Dados gerais sobre o
Estagio”, “Termo de compromisso”
elaborado pela Unidade
Concedente (UC) + Plano de
Atividade de Estagio ou com base
no Modelo disponivel em nosso
site..

30 dias antes do inicio do
estagio

SCA

2. Analisa se a documentacao esta
completa e com todos os campos
preenchidos.

Em até 3 dias uteis apos o
recebimento do e-mail

SCA

3. Abre processo de “Estagio Nao
Obrigatdrio”, anexa os documentos
enviados pelo discente e envia o
processo para apreciacao do
Colegiado do Curso que devera:

I - analisar o pedido do discente e o
plano de atividades previsto, para
julgar:

a) a sua pertinéncia com relagdo as
condigdes do ambiente de trabalho
para a realizag¢ao do estagio;

b) a adequagdo a proposta
pedagdgica do curso e a formacao
profissional do discente;

¢) a formagao e/ou experiéncia do
Supervisor;

d) e os procedimentos de
acompanhamento por parte do
Colegiado;

Em até 3 dias tteis ap6s o
recebimento do e-mail

Colegiado do
Curso

4. Aprecia a proposta, verifica se a
Institui¢do possui convénio com a
UFRB. Caso nao tenha, analisa se é
viavel efetivar a parceria e contacta
a COOPC (Coordenadoria de
Projetos e Convénios) para
providéncias.

Conforme calendario de
reunides do Colegiado ou
possibilidade de aprovagao
ad referendum

Colegiado do
Curso

4.1.2 Se a proposta for indeferida, o
processo sera devolvido para a

Conforme calendario de
reunides do Colegiado ou




SCA com parecer justificando o
indeferimento

possibilidade de aprovagao
ad referendum

SCA 4.1.3 Informa ao discente o parecer | Até 2 dois dias uteis apos
para que o mesmo dé ciéncia - ou devolutiva do Colegiado
providencie a adequagao da
proposta junto a UC para novo
encaminhamento ao Colegiado

SCA 4.1.4 Arquiva o processo ou Ap6s ciéncia do discente
re-encaminha ao Colegiado para
nova apreciagdo em caso de
adequacdo da proposta

Colegiado do 4.2.1 Se a proposta for deferida, o | Conforme calendario de

Curso processo sera devolvido a SCA reunides do Colegiado ou
com Parecer indicando docente possibilidade de aprovagao
orientador, da area a ser ad referendum
desenvolvida no estagio, para o
acompanhamento e avaliagdo das
atividades, conforme modalidades
de orientacdo previstas na
Resolucgao (direta, indireta e
semidireta)

Colegiado do 5. Devolve o processo para a SCA; | Conforme cronograma de

Curso trabalho do proprio

Colegiado

SCA Providencia a assinatura do Termo | Imediato
de Compromisso ou outros
documentos especificos conforme
exigeéncias legais ou procedimento
especifico da UC e o envia para a
SCA

SCA 6. Convida o discente para retirada | Até 2 dois dias uteis apos
dos documentos assinados (também | devolutiva do Colegiado
podemos enviar por e-mail)

Discente 7 Retira os documentos e Até 2 dias uteis apos o
providencia a assinatura do envio do e-mail
Representante Legal da Unidade convocando-o para retirada
Concedente (se ainda ndo houver) dos documentos na SCA

Discente 8. Devolve a UFRB — SCA a via da | Assim que a Unidade
Instituicao de Ensino com todas as | Concedente concluir
assinaturas pertinentes € uma copia | assinaturas. Lembrando
do Seguro Contra Acidentes que o discente devera
Pessoais que devera ser cobrar essa assinatura para
providenciado pela UC conforme que o TCE seja finalizado
Lei 11.788/2008 antes do inicio das

atividades de estagio

Discente 9. Se programa para a entrega dos | A cada 6 meses (Relatorio

demais documentos exigidos por lei
que deverao ser entregues a UFRB
— SCA durante e ao final do Estagio

parcial) e ao final do
estagio (Relatorio Final),
ambos disponiveis no site




www.ufrb.edu.br/ccs no
Menu “Estagio”

Observacao: Caso haja qualquer divida em relacdo a operacionaliza¢do desse fluxo ou
prazos, entrar em contato com a SCA através do e-mail estagio@ccs.ufrb.edu.br.

Caso o surgimento da oportunidade de Estagio ndo seja condizente com os prazos para
envio dos documentos contate-nos através do e-mail estagio@ccs.ufrb.edu.br para
negociarmos um novo prazo e verificarmos quais providéncias poderao ser tomadas
para que o seu estagio seja regularizado em conformidade com a legislacdo.

Material produzido pela equipe de suporte a Gestdo de Ensino do Suporte a
Coordenagdo Académica (SCA).




