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TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regimento dispde sobre a finalidade, competéncias, organizagao e
funcionamento do Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade (CETENS) da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB).

Paragrafo unico. O funcionamento e as atividades académicas e administrativas do CETENS,
regidos por este Regimento, sdo complementados pelos regulamentos internos aprovados pelo

Conselho Diretor e pelas resolugdes definidas pelos Conselhos Superiores competentes.

TITULO II
DO CENTRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E
SUSTENTABILIDADE-CETENS
FINALIDADE, COMPETENCIAS E ORGANIZACAO

Art. 2°. O CETENS compde a base da estrutura da UFRB para todos os efeitos de organizagao
administrativa e didatico-cientifica, no qual sdo lotados os servidores docentes e
técnico-administrativos que atuam no sentido de planejar, executar e avaliar atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo unico. A comunidade académica do CETENS ¢ composta por servidores
técnico-administrativos, docentes e discentes que atuam no desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensdao, sendo suas competéncias a producdo, socializacdo e difusdo de

cultura e de conhecimentos pertinentes as suas areas de conhecimento.

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 3°. O CETENS tem por finalidade formar profissionais nas areas de Educagdao do Campo,
Engenharias, Tecnologias e Ciéncias Sociais Aplicadas qualificados e comprometidos com o
desenvolvimento sustentavel e com uma formacdo intelectual, cultural, critica, criativa,

reflexiva e transformadora, que dialoguem com a sociedade.
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Paragrafo vinico. Cabe ao CETENS a oferta de componentes curriculares dos seus diferentes

cursos de graduacdo e pos-graduagao.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 4°. Compete ao CETENS:

I. produzir, socializar e difundir cultura e conhecimentos pertinentes a sua area especifica,
mediante:

II. oferta de cursos de graduacao, de pds-graduacgdo e de extensao;

II1. realizagdo de programas de pesquisa, extensao e estagio integrados ao ensino; e

I'V. promocao de programas de educagao sequencial e continuada.

V. desenvolver atividades culturais ¢ de extensdo, incluindo a prestacdo de servigos e

consultorias.

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO

Art. 5°. Compdem o CETENS: o Conselho Diretor, a Dire¢do, os Colegiados de Cursos de
Graduagdo, os Colegiados de Cursos de Pos-graduacao, as Areas de Conhecimento, a

Coordenacao Académica e a Geréncia Técnica Administrativa.

TITULO I
DO CONSELHO DIRETOR
COMPOSICAO, FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS
Art. 6°. O Conselho Diretor do Centro ¢ 6rgdo normativo, consultivo e deliberativo no ambito

do Centro em matéria académica e administrativa e observara os seguintes principios:

L. Publicidade dos atos ¢ das informagdes;
II. Planejamento e avaliagdo periddica das atividades;
I11. Quoérum minimo para funcionamento;

Iv. Condigdes de perda do direito de representacao;

V. Democracia nas discussoOes e decisoes.
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CAPITULO I
DA COMPOSICAO
Art. 7° . O Conselho do Centro ¢ constituido pelos seguintes membros:

a. Diretor do Centro;

b. Vice-diretor do Centro;

c. Coordenadores dos Colegiados de Cursos de Graduagdo e Pds-graduagdo oferecidos

pelo Centro;

d. Dois representantes dos docentes escolhidos por seus pares em eleigdo direta;
e. Representante estudantil na propor¢do de um quinto, escolhidos na forma da Lei;
f. Dois representantes dos servidores técnico-administrativos.

§ 1° Os representantes dos servidores docentes e técnico-administrativos serdo escolhidos por
seus pares em eleicao direta.

§ 2° Os representantes dos servidores docentes e técnico-administrativos terdo mandato de 2
anos, permitida a recondugao.

§ 3° Os representantes dos discentes terao mandato de 1 ano, permitida uma recondugdo, e
serdo escolhidos por elei¢ao por seus pares.

§ 4° Somente poderdo exercer fungdes de representacdo estudantil, os discentes dos cursos de
graduagdo ou poés-graduagdo stricto sensu, integrantes do corpo discente do CETENS,
regularmente matriculados e cursando componentes curriculares no Centro, sendo que a perda

da condicao prevista neste paragrafo implicara na extingdo automatica do mandato.

CAPITULO 11
DO FUNCIONAMENTO

Art. 8°. As convocacdes do Conselho serdo feitas por meio eletronico, com antecedéncia
minima de 48 horas, pelo seu presidente, com indicagdo da pauta.

Pardgrafo unico: A antecedéncia de 48 horas podera ser abreviada para 24 horas em casos de
motivos excepcionais, justificados no documento de convocagdo e apreciados no inicio da
reunido.

Art. 9°. As reunides do Conselho Diretor serdo secretariadas pelo servidor responsavel pela

Secretaria Administrativa (SECAD) do CETENS ou por seu substituto eventual.
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Art. 10. O Conselho Diretor reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por més, e,
extraordinariamente, quando convocado pela Dire¢do ou pela maioria absoluta de seus
membros, para tratar de matéria urgente e especifica.

§ 1° As reunides serdo iniciadas com a quando da presenca de um qudrum minimo de cinquenta
por cento mais um dos membros do Conselho em exercicio;

§ 2° As deliberagdes do Conselho Diretor serdo aprovadas por maioria de seus membros em
exercicio presentes na reuniao;

§ 3° O(A) Presidente do Conselho Diretor terd direito a voto comum e ao voto de qualidade em
caso de empate na votagao.

Art. 11. O comparecimento dos membros do Conselho Diretor as sessdes € obrigatorio e
pretere as demais atividades da unidade académica.

§1° Perderdo seus mandatos os conselheiros que, sem justificativa, faltarem a 2 (duas) reunides
consecutivas ou 4 (quatro) alternadas de carater ordindrio no mesmo ano letivo.

§2° As justificativas de faltas dos representantes deverdo ser aprovadas pelo respectivo
Conselho.

Art. 12. A critério das instancias colegiadas estard aberta, a pessoas e entidades externas a
comunidade do CETENS, a participagdo em suas reunides, com direito ao uso da palavra

quando se julgar necessario e devidamente aprovado pelos conselheiros presentes.

CAPITULO 111
DAS COMPETENCIAS
Art. 13. Ao Conselho Diretor compete:
L. apreciar as decisdes ad referendum da Dire¢ao do Centro;
II. aprovar o plano de atividades e o relatorio anual do Centro;
III.  aprovar o planejamento académico, nos prazos estabelecidos pelo calendario

académico, constando: oferta de componentes curriculares, nimero de vagas, alocagdo de
docentes e designacao de espagos para realizagao das aulas;

IV. estabelecer, em consonancia com as diretrizes do Conselho Universitario da
Universidade, instrugdes e regulamentos a que se devam submeter os 6rgaos de programagao e

execugao das atividades de ensino, pesquisa e extensao do Centro;
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V. acompanhar e avaliar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, promovendo a
articulacdo e a compatibilizagcdo das atividades e planos de trabalhos académicos do Centro;

VI.  homologar os pareceres dos Colegiados de Curso sobre os Planos de Ensino e
Programas dos componentes curriculares elaborados pelos docentes, respeitadas as ementas
constantes no projeto pedagdgico do curso;

VII.  apreciar projetos académicos dos docentes, servidores técnico-administrativos e
discentes;

VIII. homologar a criagdo, desmembramento, alteragao ou extingao de disciplinas aprovadas
pelos Colegiados de Curso;

IX. apreciar a solicitagdo e relatérios de afastamento de servidores docentes e
técnico-administrativos, mediante consulta 3 Area de Conhecimento ou chefia imediata dos
interessados, respectivamente, referentes a cursos de pds-graduagao e estagios, bem como a
prorrogacdo dos periodos inicialmente concedidos para esses fins, conforme politica de
capacitagdo da UFRB;

X. homologar a criacdo de comissdes para analise dos pedidos de progressao funcional dos
docentes e apreciar os seus pareceres;

XI.  criar, a depender das reais necessidades do Centro, comissdes especiais para tratar de
questdes de planejamento e de acompanhamento de atividades administrativas e académicas, e
XI1I. eleger, na ultima reunido ordindria do ano, dentre os seus membros docentes, o
Substituto Eventual do Vice-Diretor;

XIII.  deliberar sobre a realizagdo de concurso para a carreira do Magistério Superior, em
todas as suas etapas, na forma prevista no Regimento Geral da Universidade e em observancia
as diretrizes do Conselho Académico;

XIV. avaliar, no ambito do Centro, as politicas de desenvolvimento de pessoal adotadas pela
universidade;

XV.  pronunciar-se a respeito de pedido de remogao, redistribui¢do e colaboragao técnica de
ocupantes de cargos da carreira do Magistério Superior e de pessoal técnico-administrativo;
XVI. elaborar lista triplice, a ser encaminhada a reitoria, para os cargos de Diretor e
Vice-Diretor com base em resultado da consulta prévia a comunidade académica, sendo
obedecida a ordem crescente resultante dos votos obtidos na consulta.

XVII. julgar os recursos de sua competéncia;

XVIIIL. propor a concessao de titulos e dignidades universitarias;

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade
Avenida Centendrio, 697, SIM, Feira de Santana/BA. CEP 44085-132 Tel. (75) 3622-9351
http.//www.ufrb.edu.br/cetens



UF B UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
AL~ 1 CENTRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDADE
Recdncavo da Bahia CONSELHO DIRETOR

XIX. instituir prémios académicos;

XX. manifestar-se sobre qualquer matéria da competéncia do Diretor, quando por ele
solicitado;

XXI. elaborar e modificar o Regimento do Centro, submetendo-o a aprovagdao do Conselho
Universitario;

XXII. instituir/reconhecer nucleos de estudos, pesquisa e extensdo, de carater académico,
congregando professores, técnicos administrativos e estudantes, das diversas areas do saber,
com o objetivo de desenvolver atividades didatico-pedagdgicas, cientificas, culturais,
tecnoldgicas e de interacdo com a sociedade, ficando condicionado o inicio do funcionamento a
aprovagao do Conselho Superior Universitario - CONSUNI;

XXIII. publicizar seus atos e deliberacdes;

XXIV. decidir sobre matéria omissa no seu Regimento.

Paragrafo tnico: quando ndo houver nomes suficientes para compor a lista triplice o Conselho
Diretor podera incluir outros nomes que nao foram submetidos a apreciagdo da comunidade no

processo de consulta.

TITULO IV
DA DIRECAO DO CENTRO
FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS

Art. 14. A Diretoria do Centro de Ensino, 6rgdo que administra, coordena e superintende todas
as atividades da unidade, ¢ exercida pelo Diretor, assessorado pelo Vice-Diretor.

Art. 15. A Direcao do CETENS sera assistida por:

L. Assessoria do Centro;
II. Areas de Conhecimento;
I11. Coordenacdo Académica;

IV. Geréncia Técnica Administrativa (GTA);
V. Nucleo de Gestao da PROPAAE (NGPCETENS).
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CAPITULO 1
DO FUNCIONAMENTO
Art. 16. A Direcdo do CETENS exercera sua funcao com o apoio da:
I.  Assessoria, conforme preconiza o Regimento Geral da Universidade, que devera ser,
preferencialmente, exercida pelo Vice-Diretor.
II.  Secretaria Administrativa do Centro, subordinada a Geréncia Técnica Administrativa,

que se responsabilizara por:

a convocar e secretariar as reunides da Conselho Diretor;
b. elaborar as atas e demais documentos deliberativos das reunides;
c. cuidar do expediente da Dire¢do do Centro;

d. assistir as atividades administrativas do Diretor ou de seu representante legal.
Art. 17. O Diretor ndo podera, sob pena de perda do mandato, afastar-se por periodo superior a
120 dias consecutivos.
§ 1°. Em situacdes de urgéncia e no interesse da unidade o Diretor podera tomar decisdes ad
referendum do Conselho Diretor.
§ 2° O Conselho Diretor apreciard o ato na primeira sessao subsequente e a nao-ratificacao do
mesmo poderd acarretar, a critério do Conselho, a nulidade e a ineficacia da medida, desde o
inicio da sua vigéncia.
Art. 18. Os cargos de Diretor e Vice-Diretor do Centro cabem a docentes da carreira do
Magistério Superior, de classe igual ou superior a de Professor Adjunto, definidos a partir de
consulta prévia aos servidores docentes e técnico-administrativos e estudantes, para mandato de
quatro anos, sendo permitida uma recondugao.
§ 1° O Diretor sera substituido, em suas faltas e impedimentos, pelo Vice-Diretor.
§ 2° No caso de auséncia simultanea do Diretor e do Vice-Diretor respondera pela Direcdo o
substituto eventual do Vice-Diretor.
§ 3° Os cargos de Diretor e Vice-Diretor s6 poderdo ser exercidos no regime de 40 horas com
tempo integral ou em regime de dedicagdo exclusiva.
§ 4° No caso de vacancia dos cargos de Diretor e de Vice-Diretor, uma consulta a comunidade
académica sera realizada em até sessenta dias apds a vacancia dos cargos e o mandato dos
novos dirigentes sera de quatro anos.
§ 5° O Reitor nomeara Diretor ou Vice-Diretor pro tempore, quando ndo houver condi¢des para

o provimento regular imediato.
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Art. 19. O Diretor e o Vice-Diretor do CETENS serdo nomeados pelo Reitor a partir de uma
lista triplice encaminhada pelo Conselho Diretor, apds consulta 8 Comunidade Académica do

Centro, e terdo mandatos de quatro anos.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS

Art. 20. Ao Diretor do CETENS, compete:

L. superintender as atividades, atos e servigos dos 6rgaos administrativos e académicos do
Centro, provendo acerca de sua regularidade, disciplina, decoro, eficiéncia e eficacia;

II. propor diretrizes ¢ agdes sobre assuntos de ordem académica e administrativa, inclusive
para a elaboracao do or¢amento anual do Centro e defini¢ao das prioridades na aplicagdao dos
recursos;

III.  representar o Centro junto as unidades e Conselhos deliberativos, aos oOrgios da
Universidade, bem como junto a 6rgdos municipais, estaduais e da Unido por recomendacao ou
convite;

V. convocar e presidir as reunides do Conselho Diretor do Centro sempre com direito a

voto, inclusive o de qualidade;

V. acompanhar a execu¢do das atividades e a assiduidade dos servidores docentes lotados
no Centro;
VI.  elaborar um Plano de Trabalho para a sua gestao e submeté-lo a apreciacdo do Conselho

Diretor até noventa dias ap6s o inicio de seu mandato;

VIL elaborar Plano Anual de Trabalho e apresentar Relatério Anual de Gestdo para
encaminhamento ao 6rgao competente;

VIII. cumprir e fazer cumprir as determinagdes contidas no Regimento Geral da Universidade
e no Regimento do Centro, bem como as normas editadas pelos Conselhos superiores da
Universidade, pelas Camaras e as deliberagdes do Conselho Diretor do Centro;

IX. executar os atos necessarios ao bom andamento das atividades académicas e
administrativas, na sua esfera de acdo;

X. homologar as férias dos docentes;
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XI.  emitir Ordens de Servico, designando Comissdes para tratar de assuntos especificos de
interesse do Centro ou por solicitacdo de 6rgaos superiores;
XII.  desempenhar as demais atribui¢cdes, ndo previstas neste Regimento ou no Regimento

Geral da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, mas inerentes ao exercicio da fungao.

TITULO V
DAS AREAS DE CONHECIMENTO

Art. 21. A comunidade docente do CETENS ser4 organizada em Areas de Conhecimento,
tomando por base os grandes campos do saber presentes no conjunto dos componentes
curriculares dos cursos de graduagdo e pos-graduacao ofertados neste Centro, respeitando o
disposto no Regimento Geral da UFRB.

§ 1° A matriz de composigdo das Areas de Conhecimento do CETENS podera ser atualizada
sempre que necessario a critério do Conselho Diretor.

§ 2° Cada Area devera possuir, no minimo, cinco docentes ¢ no caso de quantitativo
insuficiente os docentes serdo agregados a uma Area que guarde compatibilidade com o seu
fundamento epistemoldgico.

§ 3° Cada docente s6 podera ser membro apenas de uma Area de Conhecimento, devendo sua
inclusdo ser determinada pelo conjunto de componentes curriculares que ministra aulas,
vinculadas a sua area de formag¢ao e/ou atuagao na UFRB.

Art. 22. Cada Area de Conhecimento do CETENS sera coordenada por um docente que dela
faga parte.

§ 1° O Coordenador sera eleito pelos seus pares, membros da area, para o mandato de um ano,
podendo ser reconduzido por igual periodo, devendo ser o resultado da eleigdo homologado
pelo Conselho Diretor.

§ 2°Os Coordenadores de Area de Conhecimento serdo nomeados por Ordem de Servigo
emitida pelo presidente do Conselho Diretor.

Art. 23. A Area de Conhecimento tem papel propositivo e consultivo na estrutura
administrativa do Centro, auxiliando a Diretoria nas decisdes académicas, devendo
posicionar-se formalmente sobre:

L. distribuicdo de encargos entre os docentes que a compde, em conformidade com a

oferta prevista pelos Colegiados de Curso;
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II. Planos e Programas de componentes curriculares ministrados para mais de um curso
pelos docentes que a compoe;
III. projetos de pesquisa e extensdo encaminhados pela Coordenagdo Académica para

emissao de parecer;

V. pedidos de liberacdo de docentes para realizacdo de atividades de formacao continuada;

V. Planos Individuais de Trabalho — PIT e Relatorios Individuais de Trabalho — RIT
encaminhados pelos docentes lotados no Centro;

VI.  proposta de criacao de grupos de estudos; e

VII.  outras atividades no ambito de sua competéncia solicitadas pela Direcdo ou Conselho
Diretor, cuja a realizacdo exijam a atuagdo do grupo que compdem a area de conhecimento.

§ 1° A Area de Conhecimento, apds estudos realizados por seus membros, encaminhara
relatdrio circunstanciado das discussdes para respaldar as decisdes da Direcao e do Conselho
Diretor.

§ 2° A legitimidade das recomendagdes das Areas de Conhecimento sera garantida quando
provenientes de reunides com a presenca de um guorum minimo de cinquenta por cento mais
um de seus membros.

§ 3° Os processos de interesse dos docentes serdo analisados pela Area de Conhecimento em
que o docente proponente se encontra lotado.

Art. 24. As Areas de Conhecimento reunir-se-io mensalmente para apreciar matérias de sua
competéncia e propostas que visem o fortalecimento das atividades de ensino, pesquisa e
extensdo no Centro.

§ 1° A participacio dos docentes em reunides das Areas de Conhecimento deve ser priorizada,
devendo ser encaminhadas justificativas de auséncia ao Coordenador.

§ 2° As Areas de Conhecimento reunir-se-d0 extraordinariamente convocadas pelo seu
coordenador, ou por seu substituto, quando se fizer necessario.

§ 3° Em caso de impedimento do coordenador e do seu substituto responderd pela area o
docente decano da mesma.

Art. 25. Areas de Conhecimento terio apoio técnico-administrativo na realizagdo de suas
atividades, havendo disponibilidade de servidor e quando solicitado a Geréncia Técnica

Administrativa.

TITULO VI
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DA COORDENACAO ACADEMICA

Art. 26. A Coordenacao Académica ¢ composta pelos Nucleos de Gestdo de Atividades de:

L. Ensino de Graduagdao (NUGEE);

II. Ensino de Pos-Graduagao (NUGEPOS);

I1I. Pesquisa (NUGEP);

IV. Extensdao (NUGEX).

§ 1° A Chefia de cada Nucleo que compdem a Coordenacao Académica sera exercida por um
servidor docente indicado pelo Diretor do Centro.

§ 2° A atuagdo dos Nucleos da Coordenacdo Académica sera coordenada, integrada e
colaborativa, garantindo o fomento das ag¢des de ensino, pesquisa ¢ extensao no Centro.

Art. 27. Compete a Coordenagao Académica do CETENS:

L. assessorar o Diretor na administragdo académica do Centro, assegurando o regular
funcionamento das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

II. assegurar o funcionamento das atividades de ensino de graduacdo e poés-graduagao do
Centro, fazendo a articulagdo entre as Areas de Conhecimento e os Colegiados de Cursos de
Graduagao e P6s-Graduagao;

1. apoiar o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensdo do Centro, em
associacdo com as respectivas Pro-Reitorias, Pro-Reitoria de Politicas Afirmativas e Assuntos
Estudantis e de acordo com as diretrizes do Centro e da Universidade;

IV. representar o Diretor do CETENS, quando recomendado ou a convite em eventos
internos e externos a UFRB;

V. compor comissdes relacionadas a sua area de atuacdo, quando requerida pelo Diretor,
emitindo documentos técnicos;

VI Apresentar, anualmente, ao Diretor do Centro, relatério dos trabalhos realizados no

exercicio anterior.

CAPITULO1
DO NUCLEO DE GESTAO DE ATIVIDADES DE ENSINO DE GRADUACAO
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Art. 28. O Nucleo de Gestao de Atividades de Ensino de Graduagcdao — NUGEE ¢ a unidade de
assessoramento da Dire¢ao do Centro na articulacdo com a Pré-Reitoria de Graduacdo para a
promocao das politicas de ensino da UFRB.

Art. 29. Sao atribuicdes do Nucleo de Gestao de Atividades de Ensino de Graduagado -
NUGEE:

L. Coordenar a elaboragdo do planejamento académico semestral dos cursos de
Graduagdo do CETENS, em parceria com Colegiados de curso de Graduagdo e Areas de
Conhecimento, de acordo com o Calendario académico;

II. Coordenar os Programas de Monitoria e Mobilidade Estudantil no Centro;

III.  Fazer cumprir o Regulamento de Ensino da Graduagao no Centro;

IV. Promover ac¢des coordenadas e colaborativas com o Nucleo de Gestdo Académica e
Nucleo de Gestao da PROPAAE no Centro.

Art. 30. Compete ao Chefe do Nucleo de Gestdo de Atividades de Ensino de Graduagdo
(NUGEE)

L. organizar o planejamento académico semestral dos cursos de graduagdo, observando o
calendario académico, através da alimentacdo do Sistema de Gestdo das Atividades
Académicas — SIGAA com alocagdo de espagos, apos consolidagdo das ofertas de componentes
curriculares pelos Colegiados de Cursos de Graduacao e distribuicdo de encargos docentes
realizado pelas Areas de Conhecimento;

II. presidir o comité de Monitoria do Centro e conduzir o Programa de Monitoria
Remunerada e Voluntdria no CETENS, organizando os processos seletivos e realizando
reunides com seus membros;

III.  divulgar os editais do Programa de Mobilidade Estudantil, acompanhando o processo
seletivo e encaminhando documentagdo a PROGRAD e Superintendéncia de Assuntos
Internacionais - SUPAI;

IV. coordenar os processos seletivos do Programa de Monitoria Remunerada e Voluntaria,
elaborando e divulgando editais, encaminhando documentagao a PROGRAD para certificagdo
dos discentes;

V. assegurar ¢ fomentar a participacao das/os docentes e discentes do CETENS nos
Programa Institucional de Iniciacdo a Docéncia (PIBID);

VI.  assegurar a divulgacdo dos planos de ensino dos componentes ofertados pelo Centro, a

cada semestre, apds aprovagao nos orgaos colegiados do CETENS;
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VII.  atuar como interlocutor do Centro junto a PROGRAD, a Superintendéncia de Registros
das Atividades Académicas - SURAC e Superintendéncia de Regulacdo e Avaliagdo
Institucional - SURAI, quanto aos assuntos relacionados com a graduacao;

VIII.  coordenar, a cada semestre, a comissdo de organizacdo da Semana Pedagdgica e das
atividades do Reenconcavo com a recepcao dos novos discentes do Centro;

IX.  participar da organiza¢do do Seminario de Integracdo Ensino, Pesquisa e Extensao;

X. assessorar o Diretor nos processos de contratagdo de docente por tempo determinado;
XI.  promover estudo acerca de questdes relativas ao desempenho académico e propor agdes

para minimizar os indices de reprovacao e evasao.

CAPITULO II
DO NUCLEO DE GESTAO DE ATIVIDADES DE ENSINO DE POS-GRADUACAO

Art. 31. O Nucleo de Gestao de Atividades de Ensino de Pos-Graduagdao — NUGEPOS ¢ a
unidade de assessoramento da Direcdo do Centro na articulagdo com a Pro-Reitoria de
Po6s-Graduagdo, Criagdo e Inovagdo para a promocao das politicas de ensino de pos-graduacao
da UFRB.

Art. 32. O Nucleo de Gestdo de Atividades de Ensino de Pés-Graduacdo - NUGEPOS tém
como principais atribuigoes:

L. Realizar o planejamento académico dos programas de Pos-Graduac¢dao do CETENS, em
parceria com Colegiados dos cursos de Pos-Graduagdo e Areas de Conhecimento, conforme
Calendario Académico;

II. Fazer cumprir o Regulamento dos cursos de Pos-Graduagao stricto sensu, lato sensu no
Centro;

III. Promover agdes coordenadas e colaborativas com o Nucleo de Gestdo Académica do
Centro;

IV. Assegurar nos processos seletivos do CETENS o cumprimento das Resolucdes dos
Conselhos Superiores.

Art. 33. Compete ao Chefe do Nucleo de Gestdo de Atividades de Ensino de Pos-Graduacdo

L. Organizar o planejamento académico semestral dos cursos de pos-graduagdo,

observando o calendario académico, através da alimentacdo do Sistema de Gestdo das
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Atividades Académicas —SIGAA com alocagdo de espagos, apds consolidagdo das ofertas de
componentes curriculares pelos Colegiados de Cursos de Graduacgao e distribuicdo de encargos
docentes realizado pelas Areas de Conhecimento;

II. Assegurar a divulgacdo dos planos de ensino dos componentes ofertados pelo Centro, a
cada semestre, para os programas de Pos-graduagdo, apds aprovagdo nos orgaos colegiados do
CETENS;

I1I. Atuar como interlocutor junto a Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao, Criagdo e
Inovacao- PPGCI, PROPAAE, SURAC, SURAI, Assessorias especiais ¢ demais unidades da
UFRB que tratem de assuntos relacionados a Pés-graduacio;

IV. Participar da organizacdo do Semindrio de Integragdo Ensino, Pesquisa e Extensdo e
RECONCITEC;

V. Manter atualizado o quadro dos docentes do CETENS credenciados nos Programas de
Pos-Graduagao;

VI.  Acompanhar a elaboracdo dos relatérios dos programas de Pos-Graduagao do CETENS.

CAPITULO 111
DO NUCLEO DE GESTAO DE ATIVIDADE DE PESQUISA

Art. 34. O Nucleo de Gestdo de Atividade de Pesquisa — NUGEP ¢ a unidade de
assessoramento da Dire¢ao do Centro na articulacdo com a Pro-Reitoria de Pds-Graduagao,
Criagao e Inovagao para a promocao das politicas de pesquisa da UFRB.

Art. 35. Sao atribui¢des do Nucleo de Gestao de Atividades de Pesquisa:

L. Implementar as politicas de pesquisa da UFRB no CETENS;

II. Subsidiar a PPGCI na manutengdo de registro de dados necessarios ao
acompanhamento, suporte, divulgacdo de programas, de linhas e projetos de pesquisas
desenvolvidos no ambito da UFRB;

III.  Assegurar e¢ fomentar a participagdo dos docentes e discentes do CETENS nos
Programas Institucionais de Iniciagdo Cientifica (PIBIC) e (PIBIC-EM) e Iniciagdo em
Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagao (PIBITI);

Iv. Recepcionar os relatérios finais dos projetos do CETENS.

Art. 36. Compete ao Chefe do Nucleo de Gestdo de Atividades de Pesquisa:
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V. Assessorar a Coordenagdo de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica na interagdo desta com
os docentes e bolsistas do Centro, através da participagdo no Comité local do PIBIC.
VI.  Divulgar os processos seletivos dos Programas PIBIC e PIBITI;
VII.  Orientar os docentes sobre os registros de projetos de pesquisa;
VIII. Recepcionar e tramitar propostas de projetos de pesquisa no ambito do CETENS;
IX.  Analisar e emitir parecer sobre a viabilidade dos projetos submetidos;
X. Manter cadastro atualizado de projetos, em andamentos e finalizados;
XI.  Encaminhar as propostas de projetos de pesquisa para parecer das areas de
conhecimento e aprovagdo do Conselho Diretor;
XII.  Participar da organizagdo do Seminario de Integragdo Ensino, Pesquisa e Extensdo e
RECONCITEC, ;
XIII.  Aprovar os relatérios finais para emissdo de certificados;
XIV. Acompanhar o cadastramento dos projetos de pesquisa na Plataforma do Sistema
Nacional de Gestdo do Patrimonio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado;
XV.  Atuar como interlocutor junto a Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagdo, Criacdo e
Inovacao;
XVI. Divulgar os eventos, cursos, editais e prémios de pesquisa;
XVII. Assegurar a aplicacdo da legislacdo de incorporacdo de bens materiais a UFRB, para os
projetos de pesquisa com financiamento externo, finalizados, que prevejam aquisi¢ao de bens.
CAPITULO IV
DO NUCLEO DE GESTAO DE ATIVIDADE DE EXTENSAO

Art. 37. O Nucleo de Atividade de Extensdo — NUGEX ¢ a unidade de assessoramento da
Dire¢ao do Centro na articulagao com a Pro-Reitoria de Extensao para a promocao das politicas
de extensao da UFRB.

Art. 38. O Nucleo de Gestao de Atividades de Extensao tem como atribui¢des:

L. Implementar as politicas de extensdo da UFRB no CETENS;

II. Subsidiar a Pro-Reitoria de Extensao na manutencao de registro de dados necessarios ao
acompanhamento, suporte, divulgacdo de acdes de extensdo, desenvolvidas no ambito do
CETENS;

III.  Assegurar e fomentar a participagdo dos docentes e discentes do CETENS no Programa

Institucional de Bolsas de Extensdo (PIBEX);
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IV. Recepcionar as propostas de atividades de extensdo e os relatorios finais dos projetos de
extensdo do CETENS;

V. Encaminhar as propostas de projetos e programas a aprovagdo do Conselho Diretor do
Centro;

VI.  Dar visibilidade as atividades de extensdao no Centro.

Art. 39. Compete ao Chefe do Nucleo de Gestdo de Atividades de Extensdo:

L. Orientar os docentes, discentes e técnicos-administrativos sobre o registro de atividades
de extensao;

II. Recepcionar e tramitar propostas de atividades de extensdo no ambito do CETENS;

III.  Analisar propostas de atividades de extensdo submetidas, Resolugdo CONAC 57/2022;
IV. Manter cadastro atualizado de projetos, em andamentos e finalizados;

V. Atuar como interlocutor junto a PROEXC;

VI.  Divulgar as atividades de extensdo do CETENS, inclusive editais e prémios de
extensao;

VII.  Participar da organiza¢do do Seminario de Integra¢do Ensino, Pesquisa e Extensao;
VIII. Participar da avaliacao dos relatorios parciais do programa PIBEX;

IX. Encaminhar relatorios finais e solicitacdes de certificados das atividades de extensao
para a PROEXC.

X. [.Acompanhar as a¢des de implementagdo da curricularizacdo da extensdo nos Cursos
do CETENS;

XI.  L.Comunicar a PROEXC a nao realizagdao de atividades de extensao registradas pelo
CETENS, quando for o caso.

XII.  II.Orientar sobre o Fundo de Apoio a Extensdo Universitaria (FAEU);

XIII. II.Compor a Comissao Interna do Programa Institucional de bolsas de Extensdo

Universitaria.
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TITULO VII
DA GERENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA
DA ESTRUTURA, COMPETENCIAS E FUNCIONAMENTO

Art. 40. A Geréncia Técnica Administrativa (GTA), 6rgao que desenvolve, promove, articula,
integra e compatibiliza acdes e planos de trabalhos relacionados ao apoio
técnico-administrativo, necessarios a viabilizagdo do funcionamento do Centro, exercida por
um/uma servidor/servidora técnico-administrativa/o.

Art. 41. A Geréncia Técnica Administrativa do CETENS tera a seguinte estrutura:

a. Secretaria Administrativa (SECAD),

b. Nucleo de Gestao Técnica Académica (NUGTEAC),
Nucleo de Gestdo Técnica Administrativa (NUGTEAD),

d. Nucleo de Gestao Técnica Especifica (NUGTESP),

e. Nucleo da Biblioteca Setorial (NUBIBS).

CAPITULO1
DAS COMPETENCIAS

Art. 42. Sao atribuigdes da Geréncia Técnica Administrativa:

L. Assessorar a Diretoria nas questdes relativas a area administrativa do CETENS;

1L Desenvolver acdes que se fagam necessarias para a otimizagdo do funcionamento do
CETENS;

III. Propor normativos internos para acesso ao Campus, utilizacdo dos espacgos fisicos,

empréstimos de equipamentos, atendimentos pelos veiculos do Centro, estabelecendo
prioridades para aquisi¢des de bens e contratacdes de servicos, para utilizagdo do suprimento

de fundos, condug¢ao dos contratos continuos do Centro, etc;

IV. Colaborar na organizagdo de eventos promovidos pelo/no CETENS;
V. Promover a divulgacdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdao desenvolvidas no
ambito do CETENS;
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VL Assessorar o planejamento semestral das atividades de ensino, pesquisa e extensao,
referente a questdes infraestruturais do CETENS;
VII. Assessorar a promoc¢ao de acdes para integracdo das atividades entre o ensino de
graduacdo, pos-graduacao, pesquisa e extensao no ambito do CETENS;
VIII. Formular e implementar instrumentos para maior transparéncia das informagdes
académicas e administrativas;
IX.  Implementar instrumentos para avaliagdo periddica da atuacdo da equipe e dos
processos de trabalho;
X. Apoiar a organizagdo de eventos culturais, técnico-cientificos ou educativos no dmbito
do Centro de Ensino ou em parceria com outros, com vista a permanente qualificacdo do
conjunto das/os servidoras/es técnicas/os do CETENS;
XI.  Dispor dos sistemas de gestdo da UFRB para producao de relatorios necessarios a
atuacao da/o Gerente Técnico-Administrativo, Chefes de Nucleos € demais membras/os da
equipe.
XII.  Apoiar e assessorar o planejamento estratégico e operacional do CETENS;
XIII. Coordenar programas, planos e projetos referentes a infraestrutura do CETENS;
XIV. Propor agdes junto ao Nucleo de Gestdo da PROPAAE para promogao da permanéncia
estudantil no CETENS
Art. 43. A/Ao Gerente Técnico Administrativo do CETENS, compete
L. Promover, integrar e coordenar o planejamento, a articulacdo e a compatibilizacdo de
agoes e planos de trabalho inerentes a area técnico-administrativa que possibilitem o
funcionamento do CETENS;
II. Gerenciar os processos de trabalho inerentes a geréncia, buscando a melhoria continua
com foco na eficacia;
I1I. Incentivar a proatividade, motivar e facilitar a aprendizagem da equipe da Geréncia
como um todo;
IV. Propor melhorias continuas para o pleno funcionamento do CETENS, com vistas na
otimizacao das atividades e acdes desenvolvidas;
V. Planejar férias, capacitacdo e acompanhar frequéncia das/os chefes de Nucleos;
VL Emitir parecer sobre projetos ou convénios que prevejam a utilizagdo da infraestrutura e

logistica do CETENS, propondo solucdes para questdes de ordem administrativa;
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VIIL. Coordenar trabalhos estatisticos especificos, de cunho académico e administrativo, no
ambito do CETENS;
VIIL Acompanhar a execucdo dos contratos de servigos continuados, remetendo a
Pro-Reitoria de Administragao as irregularidades encontradas;
IX. Participar do processo de sele¢do e qualificagdo de estagiarios;
X. Auxiliar na elaboragdo de Regimento Interno e Regulamentos do CETENS, assim como
em eventuais alteragdes;
XI.
XV. Elaborar, com as chefias dos ntcleos que compdem a GTA, o relatdrio anual de gestao;

XVI.  Gerir o arquivo dos documentos pertinentes a GTA;
XVII. Manter arquivos com as plantas das edificacdes do CETENS;
XVIII. Desempenhar outras atribui¢des de mesma natureza e nivel de complexidade associadas

ao ambiente organizacional, relacionadas com ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO 11
DO FUNCIONAMENTO

Art. 44. Cada nucleo da estrutura da Geréncia Técnica Administrativa do CETENS terd uma
chefia.

Art. 45. Os processos de trabalho a serem desenvolvidos sdo de responsabilidade da equipe
dos Ntucleos.

Art. 46. Os servicos solicitados aos Nucleos que ndo estejam dimensionados neste Regimento
deverdo ser discutidos e planejados entre as/os solicitantes e as chefias dos nucleos,
respeitando-se as prioridades de funcionamento do Centro de Ensino.

Art. 47. Os Nucleos terdao um local proprio de funcionamento onde, prioritariamente, os
servidores ali lotados deverao desenvolver suas atividades.

Art. 48. Em relagdo a rotina, cada Nucleo terd processos de trabalho especificos a serem
desenvolvidos e procedimentos a serem seguidos e disseminados entre toda comunidade

académica.

SECAO I

DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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DA NATUREZA E COMPETENCIAS

Art. 49. A Secretaria Administrativa - SECAD ¢ um 6rgao de apoio administrativo responsavel
pelas atividades e procedimentos vinculados a Dire¢gao do CETENS.

Art. 50. E competéncia da SECAD:

I - Assessorar a Dire¢ao do Centro de Ensino;

II - Assessorar o Conselho Diretor do Centro de Ensino;

IIT - Apoiar na comunicagao institucional do Centro de Ensino. (mudar para GTA)

Art. 51. Sao atribui¢des do Chefe da SECAD

I - Apoiar a Dire¢do do Centro (Diretor, Vice-Diretor e Assessor) nos eventos;

IT - Gerar informagdes necessarias ao planejamento, controle e tomada de decisdes da Diregao;
III - Participar da elaboragao de relatérios de atividades da Direcao;

IV - Tramitar processos administrativos pertinentes a Diregao;

V - Elaborar os documentos oficiais da Direcao do Centro;

VI - Manter atualizada a agenda da Diregao;

VII - Secretariar as reunides convocadas pela Direcao;

VIII - Gerir os documentos e correspondéncias da Diregao;

IX - Prestar informagdes sobre enderego eletronico ¢ atualizagdes das agdes da Direcdo e
Conselho Diretor para o sitio do Centro de Ensino;

X - Contribuir com a criagdo de normas e procedimentos administrativos para o Centro de
Ensino;

XI - Manter atualizados os dados funcionais dos servidores do Centro;

XII - Receber e dar encaminhamentos aos processos das/os servidoras/es do Centro referentes a
afastamento, acompanhamento de docente afastado para Capacitagdo; colaboracao Esporadica;
Progressao Funcional; Horario Especial para servidor Estudante; Gratificagao para encargos de
curso e concurso; Avaliagdo de estagio probatdrio docente.

XIII - Receber e dar encaminhamento aos seguintes documentos:

a) Plano Trienal do Trabalho (PTT);

b) Plano Individual do Trabalho (PIT);

c¢) Relatorio Individual do Trabalho (RIT);

d) Relatorio de Autoavaliagdo Semestral (RAD).

XIV - Auxiliar o presidente do Conselho Diretor na elaboragdo da pauta de reunido;
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XV - Tramitar processos a ser submetidos a consideracao do Conselho Diretor;

XVI - Emitir e publicizar a convocagdo para as reunides do Conselho Diretor;

XVII - Secretariar as reunides do Conselho Diretor;

XVIII - Dar providéncias as deliberagdes do Conselho Diretor;

XIX - Produzir e publicar atos do Conselho Diretor;

XX - Munir o Conselho Diretor de informagdes de outros 6rgdos, quando necessario, para 0s
processos de tomada de decisdo.

XXI - Manter atualizados os sitios eletronicos e redes sociais do CETENS;

XXII - Divulgar junto a midia externa as agdes, projetos e eventos académicos do CETENS
(colocar na GTA)

XXII - Desempenhar outras atribuicdes de mesma natureza e nivel de complexidade

associadas ao ambiente organizacional, relacionadas com ensino, pesquisa e extensao.

SECAO II
DO NUCLEO DE GESTAO TECNICA ADMINISTRATIVA - NUGTEAD
DA FINALIDADE E COMPETENCIAS

Art. 52. Ao Nucleo de Gestao Técnica Administrativa, 6rgao de assessoramento nas atividades
de apoio administrativas vinculadas a GTA, compete gerir os processos de trabalho que
envolvam a infraestrutura, acesso e¢ uso do espaco fisico, utilizacdo e conservagdo do
patrimonio, manuten¢do predial, servigos de informatica, suprimento de materiais, efetivacao
de compras de bens e contratagdes de servicos, protocolo setorial, execug¢do dos contratos de
servigos continuados e logistica do CETENS.

I.  Quanto a Infra-estrutura e utilizacdo do Espaco Fisico cabera:

a. Controlar o uso das instalagoes fisicas, verificando sistematicamente as
condigdes de apoio necessarias ao funcionamento das atividades académicas dos—eursos e
propondo critérios e rotinas para acesso as areas comuns do Centro;

b. Disponibilizar informagdes referentes ao espago fisico para subsidiar o
planejamento académico no que couber;

c. Monitorar a utilizagdo dos servigos de agua, energia, limpeza, vigilancia,
portaria, rede de dados € telefonia por meio da fiscalizagdo dos contratos de servigos

continuados;
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d.  Manter copia de chaves de todos os ambientes;
e. Sinalizar, identificando todos os espacos do Centro de Ensino levando em

consideragao aspectos relacionados a acessibilidade para pessoas com deficiéncia.
f. Disponibilizar o uso de equipamentos de informatica e audiovisuais para as
atividades académicas e em eventos internos e externos ao Centro de Ensino.
ll.  Quanto a Manuten¢do compete:

a. Verificar, periodicamente, os espagos fisicos para identificacdo de manutengdes

preventivas e corretivas, observadas as orientacdes da Coordenadoria de Infraestrutura e Meio
Ambiente - CIMAM,;

b.  Manter registro das necessidades de manutencao preventiva e corretiva predial e
das areas comuns, incluindo rocagem, capina e jardinagem;

C. Fiscalizar a execucao dos servigos de manutencao;

d.  Contribuir com a CIMAM e CSO para os processos licitatorios para
manuten¢do e conservacdo do Centro;

e. Identificar as demandas de servicos de dedetizagdo e limpeza de fossas,
solicitando contratacdo sempre que necessario.

. Quanto ao Patrimonio, cabera:

a. Dimensionar, suprir e controlar o uso dos bens patrimoniais, utilizando-se das
ferramentas institucionais disponibilizadas;

b. Realizar empréstimos de bens moveis para uso em ambiente externo, observado
o estabelecido em normativos internos;

c. Providenciar a manutengdo preventiva e corretiva de bens permanentes;

d.  Viabilizar a instalagdo de equipamentos de uso comum.

IV.  Quanto aos Materiais de consumo se responsabilizard por:

a. Dimensionar e suprir o CETENS com materiais de consumo, utilizando-se das
ferramentas institucionais disponiveis de controle para a recepcao, conferéncia, armazenamento
e utilizacdo, bem como para comunicacdo de atrasos e/ou irregularidades no processo de
aquisi¢do para as unidades requisitantes.:

V. Quanto a compras de insumos e contratagdes de servicos cabera:

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade
Avenida Centendrio, 697, SIM, Feira de Santana/BA. CEP 44085-132 Tel. (75) 3622-9351
http.//www.ufrb.edu.br/cetens



UF B UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
AL~ 1 CENTRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDADE
Recdncavo da Bahia CONSELHO DIRETOR

24

a. Integrar as comissdes designadas para os levantamentos de demandas de
aquisicoes de materiais permanentes e de consumo de uso comum e contratagdes de servigos,

elaborando as solicitagdes de compras em conjunto com as unidades requisitantes;

b. Observar a economicidade e razoabilidade nos processos de compra/contratagao
para o CETENS;
c. Monitorar o fluxo dos processos de aquisicdo de materiais e contratagdo de

servigos, desde as solicitagdes até as entregas;

d. Manter registro de todas as solicitacdes de aquisi¢do de materiais € contratagoes

de servigos, conforme plano geral de compras e planejamento do CETENS.
VI.  Para o Protocolo Setorial realizar-se-a:

a. Registro, distribui¢do e arquivamento de documentos, € processos, malotes e
correspondéncias intra e interinstitucionais, via sistemas internos, de Correios ou por meio da
Coordenadoria de Servigos Operacionais-CSO;

VIl.  Quanto a Logistica cabera:

a. Gerir a frota do Centro autorizando as solicitagdes de transporte, observada a
disponibilidade de motorista e veiculos, e critérios de prioridades, conforme normativos
vigentes e contratos firmados pela UFRB;

b. Fiscalizar a execucao dos contratos de abastecimentos, locagdo de veiculos,
prestacao de servico de condugdo de veiculo e manutengdo de frota no ambito do CETENS;

c. Observar o principio da economicidade na aplicacdo dos procedimentos
referentes as solicitagdes de transporte, considerando a possibilidade de atendimento as viagens
de maneira consolidada;

d. Supervisionar os processos de atualizagdo de documentos obrigatorios dos
veiculos e condutores;

e. Monitorar a manutengao preventiva de instrumentos de medi¢ao e seguranca-dos

veiculos institucionais;

f. Comunicar ao Nucleo de Gestdo de Frotas/CSO quaisquer irregularidades
identificadas;
g. Controlar o uso dos tickets de abastecimento dos veiculos do CETENS,

realizando a devida prestagao de contas;
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Paragrafo Unico: A/O Chefe do NUGTEAD devera apresentar a Geréncia Técnica

Administrativa relatdrio anual de gestdo referente as atividades desenvolvidas pelo Nucleo.

SECAO III
DO NUCLEO DE GESTAO TECNICA ACADEMICA - NUGTEAC
DA FINALIDADE E COMPETENCIAS

Art. 53. O Nucleo de Gestdo Técnica Académica ¢ uma unidade de assessoramento da
Geréncia Técnica Administrativa para apoiar, compatibilizar e viabilizar o desenvolvimento de
acoes, planos e atividades relacionadas a gestdo académica do Centro (Ensino, Pesquisa,
Extensdo, Pés-Graduacao, Colegiados de cursos de Graduagdo e Pos-Graduagdo e Estagios),
sendo responsavel pelos processos de trabalho referentes ao planejamento académico,
calendario académico, organizacdo e execucao das matriculas, acompanhamento das atividades
de estagios, entre outros pertinentes a area de atua¢ao do Nucleo.

Art. 54. Ao Nucleo de Gestdo Técnica Académica compete:

I - Assessorar e apoiar administrativamente as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao do
Centro;

IT - Langar o planejamento académico no Sistema de Gestdo Académica - SIGAA da UFRB;
IIT - Apoiar nos processos de monitoria;

IV - Fazer levantamento de indicadores académicos para subsidiar o Centro na construgao de
alternativas para superac¢ao dos problemas pedagdgicos.

V - Secretariar as reunides dos Colegiados;
VI - Apoiar o processo de inscricdo em componentes curriculares e matriculas;
VII - Tramitar os processos inerentes ao Nucleo;

VIII - Promover a interlocugdo institucional entre estudantes e coordenagdes de Colegiados de
Cursos, SURAC e PROGRAD;

IX - Apoiar as Coordenagdes de Colegiado. na avaliacdo curricular das/os estudantes
concluintes do Centro;

X - Assessorar administrativamente as atividades de Estagios (obrigatorios e ndo obrigatorios)
dos cursos de graduagao, em parceria com o Servigo de Intermediacdo e Apoio aos Estagios -
STIAE do Centro e conforme regras estabelecidas na UFRB,;

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade
Avenida Centendrio, 697, SIM, Feira de Santana/BA. CEP 44085-132 Tel. (75) 3622-9351
http.//www.ufrb.edu.br/cetens



UF B UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
AL~ 1 CENTRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDADE
Recdncavo da Bahia CONSELHO DIRETOR

26

XI - Divulgar e orientar sobre procedimentos, rotinas e padrdes documentais relativos aos
estagios obrigatorios e nao obrigatorios na UFRB;

XII - Divulgar informagdes académicas da instituicdo;

XIII - Acompanhar o periodo de vigéncia dos Convénios de Estagios firmados junto as
instituicdes concedentes e a regularidade das apolices de seguro, encaminhando para a dire¢ao
do Centro, quando necessario, as solicitagcdes de renovacao.

Art. 55. Sao atribui¢des da/o Chefe do Nucleo de Gestao Técnica Académica:

I - Planejar, compatibilizar e propor a¢des e planos operacionais, junto a Geréncia Técnica e
aos gestores académicos, quanto as atividades inerentes ao Nucleo;

IT - Atender ao publico interno e externo sobre assuntos académicos de sua competéncia;
IIT - Gerir arquivos pertinentes ao Nucleo;

IV - Gerar relatérios necessarios ao planejamento do Centro e do Nucleo, utilizando-se dos
instrumentos de gestao disponibilizados pela UFRB;

V - Elaborar trabalhos estatisticos especificos, de cunho académico, no ambito do Centro de
Ensino;

VI - Disponibilizar dados para o planejamento das atividades de ensino, pesquisa e extensao no
Centro de Ensino;

VII - Auxiliar na elaboragdo e atualizacdo de Regimentos, Regulamentos e outras normas da
UFRB;

VIII - Auxiliar na promog¢do de eventos e agdes para integracdo entre o ensino de graduagdo,
poOs-graduacao, pesquisa e extensao, em especial, no ambito do Centro de Ensino;

IX - Manter atualizados os dados sobre os cursos oferecidos no Centro de Ensino;

X - Desempenhar outras atribuicdes de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional, relacionadas com ensino, pesquisa e extensao.

SECAO IV
DO NUCLEO DE GESTAO TECNICA ESPECIFICA - NUGTESP
DA FINALIDADE E COMPETENCIAS
Art. 56. O Nucleo de Gestao Técnica Especifica ¢ uma unidade de assessoramento da Geréncia

Técnica Administrativa para desenvolver acdes, planos e atividades de gestdo
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técnico-especifico, dentro de uma perspectiva pratica, relacionadas aos programas e projetos de
ensino, extensao e pesquisa realizados no Centro de Ensino.

Art. 57. Ao Nucleo de Gestao Técnica Especifica compete:

I - Autorizar o acesso aos espacos fisicos dos laboratorios e uso dos equipamentos nas
atividades académicas, extracurriculares ou externas ao CETENS;

IT - Suprir os laboratérios de mobilidrio, equipamentos e materiais de consumo;

IIT - Prover a manutencao dos espacos fisicos e equipamentos dos laboratdrios.

IV - Apoiar a execugdo das atividades académicas;

V - Cumprir e fazer cumprir este Regimento, a politica de Gestdo da Qualidade e da Gestdo de
Residuos instituidas na UFRB, o regimento dos laboratorios, entre outros normativos internos,
em consonancia com as legislagdes vigentes.

VI - Promover agdes para capacitacao da equipe do Nucleo.

VII - Publicizar informagdes, normas e agdes do Nucleo.

Art. 58. Sao atribuigoes da Chefia do NUGTESP

I - Contribuir na elaboracdo de normas e procedimentos que assegurem o funcionamento pleno
do Nucleo e dos espagos sob sua responsabilidade

IT - Realizar interlocugdo com as diversas instancias da UFRB que transversalizam as agdes do
NUGTESP.

IIT - Orientar o uso adequado dos espacgos fisicos, instalagdes e equipamentos aos usuarios
demandantes.

I'V- Elaborar material informativo e publicitario sobre o Nucleo.

V - Gerenciar a freqiiéncia e afastamentos por férias e capacitagdo da equipe do Nucleo.

VI - Realizar controle, manutengdo e conservacao do patrimonio.

VII- Realizar periodicamente inventarios dos reagentes, dos bens de consumo e permanentes.
VIII- Apoiar o Nucleo de Gestdo Técnica Administrativa nos planejamento anual de compras
referente a0 NUGTESP, inclusive no que se refere ao uso do Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes do Governo Federal;

IX - Prestar informagdes sobre o NUGTESP, mantendo-as atualizadas no sitio eletronico do
CETENS.

X - Gerir o arquivo de documentos do Nucleo.

XI - Elaborar procedimentos complementares que garantam o funcionamento adequado das

atividades administrativas sob sua responsabilidade.
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XII- Apreciar solicitacdes de utilizacdo dos espagos fisicos, sob responsabilidade do Nucleo,
em atividades extracurriculares ou externas.

XIII - Apreciar solicitacdes de empréstimos dos materiais e/ou equipamentos para atividades
externas.

XIV - Verificar a devolugdo dos equipamentos emprestados, notificando a GTA sobre eventuais
danos no patrimonio.

XV- Recepcionar, dar encaminhamentos e acompanhar solicitagdes de manutencao predial das
unidades sob a responsabilidade do Nucleo.

XVI - Recepcionar, dar encaminhamentos e acompanhar solicitagdes de manutencdo de
equipamentos junto ao Nucleo de Gestdo de Manuteng@o de bens moveis.

XVII - Recepcionar, dar encaminhamentos e acompanhar solicitagdes de material de consumo
XVIII - Recepcionar e dar encaminhamentos junto a GTA e a Coordenadoria de Materiais e
Patrimonio a relagcdo de materiais permanentes considerados excedentes ou em desuso.

XIX - Verificar a entrega de materiais e/ou bens permanentes destinados ao Nucleo.

XX - Gerar relatorios das atividades do Nucleo por meio dos sistemas institucionais de gestao.
XXI - Realizar levantamento de dados sobre a produgdo de residuos.

XXII - Distribuir, integrar e compatibilizar internamente as atividades a serem desenvolvidas
pela equipe administrativa e técnica especifica do Nucleo.

XXII - Desempenhar outras atribuicdes de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional do NUGTESP, relacionadas com ensino, pesquisa e
extensao.

XXIV - Apresentar relatdrio anual de gestao do Nucleo.

SECAO V
DA BIBLIOTECA SETORIAL
DA FINALIDADE E COMPETENCIAS

Art. 59. A Biblioteca Setorial do CETENS ¢ 6rgao integrante do Sistema de Bibliotecas da
UFRB e apoia as ac¢des de planejamento técnico, aquisigdes, estatistica entre outros.
Art. 60. A Biblioteca terd a seguinte estrutura administrativa:

I. Comissdo de Biblioteca;
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1L Chefia;
III. Secretaria de Apoio Administrativo;

IV. Divisdo de desenvolvimento de acervo ¢ tratamento da informagao, e;

V. Divisdo de Assisténcia ao Usudrio.

Paragrafo tnico: As competéncias da Comissdo de Biblioteca, Secretaria de Apoio
Administrativo, Divisdo de desenvolvimento de acervo e tratamento da informacdo e da
Divisdo de Assisténcia ao usudrio estdo descritas na Resolucdo que dispde sobre o
Regulamento do Sistema de Bibliotecas da UFRB.

Art. 61. A Comissdo de Biblioteca setorial sera escolhida pelos seus pares, nomeado pela

Direcao do Centro, constituida de:

I. O chefe da biblioteca como membro nato;
II. Um docente do curso de graduacao;
III.  Um docente do curso de pos-graduagao;

IV. Um discente do curso de graduagio;

V. Um discente do curso de pds-graduagio, e;

VI.  Um técnico administrativo.

Paragrafo unico: Esta Comissdo seguira os mesmos critérios da Comissdo da Biblioteca
Central.

Art. 62. A Biblioteca do CETENS sera coordenada por um chefe de biblioteca e terd um
bibliotecario para cada divisao e auxiliares administrativos, quantos se fizerem necessarios,
para o bom andamento do servigo.

Art. 63. A Chefia da Biblioteca do CETENS ser4 exercida por um profissional bibliotecério do
quadro funcional da Universidade, nomeado para este Centro, escolhido e designado pela
Coordenadoria de Informagao e Documentagao.

Art. 62. Sao competéncias da chefia da Biblioteca do CETENS:

L. Administrar, coordenar e supervisionar as atividades necessarias ao funcionamento da
Biblioteca;
II. Propor politicas e procedimentos que visem ao desenvolvimento de suas respectivas

areas de atuacao;
III.  Representar a Biblioteca junto a Dire¢do, apresentando sugestdes, e reivindicagdes do

setor;
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IV. Encaminhar sugestdes para elaboracdo da proposta or¢amentdria da Biblioteca

Universitaria;
V. Encaminhar anualmente a diretoria da Biblioteca Universitaria relatorios de atividades,
c,

VI.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 64. As competéncias dos bibliotecarios da Divisdo de desenvolvimento de acervo e
tratamento da informagdo e da Divisdo de Assisténcia ao Usuario sdo as mesmas da Biblioteca
Central.

Art. 65. A Secretaria de Apoio Administrativo terd as mesmas competéncias da Secretaria da
Biblioteca Central.

Art. 66. A normatizacdo dos procedimentos de empréstimo ¢ consulta do Sistema de
Bibliotecas da UFRB, assim como o horario de funcionamento, direitos e deveres dos usuarios,
competéncias das Bibliotecas, entre outros procedimentos estdo descritos no Regimento Interno

das Bibliotecas da UFRB.

TITULO VIII

DOS COLEGIADOS DE CURSOS
Art. 67. Para fins didatico-pedagogicos os cursos de Graduagdo e Pos-graduagcao do CETENS
serdo coordenados por 6rgdos colegiados, conforme preconiza o Regimento Geral da UFRB.
Paragrafo Unico: As competéncias dos Colegiados de Cursos estio definidas em documentos
institucionais especificos.
Art. 68. Os Colegiados de Cursos de Graduacao e Pos-Graduagdo do CETENS deverdo manter
estreita articulacdo com a Gestdo de Ensino do CETENS e com os 6rgdos superiores da
instituigao.
Art. 69. Constituem-se atividades do Colegiado de Curso que necessitam de aprovagdo no

ambito do Conselho Diretor:

L. Planejamento Académico semestral;
II. Oferta de cursos especiais;
I1I. Planos de Ensino semestrais;

V. Alteragdes no Projeto Pedagdgico do Curso.

TITULO IX
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DO REGISTRO E CERTIFICACAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS
Art. 70. O registro das atividades académicas dos docentes lotados no CETENS sera realizado
através do preenchimento de formulérios eletronicos, PIT e RIT, conforme resolugdes
aprovadas pelas instancias superiores da Universidade.
L O Plano Individual de Trabalho (PIT) devera ser preenchido, semestralmente, por todo
docente do CETENS e encaminhado para area de ensino que ird enviar para o Nucleo de
Gestao de Atividade de Ensino até o primeiro dia do semestre letivo.
II. O Relatorio Individual de Trabalho (RIT) devera ser preenchido, anualmente, avaliado
pela area de conhecimento e encaminhado a Coordenacdo Académica apos o término do ano
letivo (dois semestres consecutivos do calendario académico).

Paragrafo Unico: O RIT deverd ser homologado pela plenaria do Conselho Diretor do Centro.

SECAO I

DO REGISTRO DAS ATIVIDADES DE ENSINO
Art. 71. As atividades de ensino de graduagdo e pds-graduagdo serdo apreciadas na area de
conhecimento a partir do encaminhamento do Plano de Ensino de Componente Curricular que
deve conter o detalhamento das atividades académicas previstas para o semestre.
§ 1° O plano de Ensino de Componente Curricular ¢ de preenchimento obrigatério semestral
pelo docente e o seu encaminhamento aos Nucleos competentes da Coordenagdo Académica e
ao Colegiado do Curso deve ser efetuado conforme preconiza o Regulamento de Ensino de
Graduagao vigente.
§ 2° O Plano de Ensino de Componente Curricular deverd ser apreciado pelo(s) Colegiado(s)
do(s) Curso(s) para o(s) qual(is) o componente serd ofertado e sua aprovagdo deve ser
homologada semestralmente pelo Conselho Diretor do CETENS.
Art. 72. A rotina de registro e certificacdo de atividades de ensino de carater extracurricular

deverd seguir as etapas e o instrumental previsto em regulamentacdo propria vigente na UFRB.

SECAOII
DO REGISTRO DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E EXTENSAO
Art. 73. As propostas de atividades de pesquisa poderdo ser elaboradas por servidores
docentes e técnicos e as atividades de extensdo poderdo ser propostas por servidores docentes

e técnicos e discentes. As propostas deverdo ser submetidas aos Nucleos competentes da
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Coordenagdo Académica do CETENS para registro e encaminhamento para o Nucleo de
Gestao correspondente.

Paragrafo Unico: Propostas originadas de grupos e/ou organiza¢des de discentes devem ser
coordenadas por um docente ou pesquisador visitante.

Art. 74. As rotinas de registro e certificagdo de atividades de pesquisa e extensdo deverdo

seguir as etapas e os instrumentos previstos em regulamentacdo propria vigente na UFRB.

TIiTULO X
DOS ESPACOS E BENS PATRIMONIAIS
NATUREZA E UTILIZACAO

Art. 75. Os espacos do CETENS sao publicos, de natureza educacional, destinando-se ao
desenvolvimento de atividades administrativas, académicas e culturais pertinentes ao ensino,
pesquisa, extensdo e promoc¢do da permanéncia estudantil, prioritariamente, vinculadas ao
Centro.

Art. 76. Para efeito deste Regimento consideram-se como espagos do Centro:

L. campos experimentais: areas de campo com vocacdo para o desenvolvimento de
atividades complementares ao ensino, pesquisa e extensdo dentro das especificidades do
Centro, delimitadas previamente e legitimadas pelo Conselho Diretor.

II. edificacdes (salas de aula, laboratorios, gabinetes, refeitdrio, salas administrativas,
residéncia, auditério, biblioteca, depdsitos, etc): imdveis existentes no campus ou fora dele
destinados a realizagdo das atividades académicas, administrativas e de promocdo da
permanéncia estudantil, inerentes ao funcionamento pleno do CETENS.

III. areas externas comuns (teatro de arena, quiosques, quadra, pérgolas, estacionamentos e
jardins): correspondem a areas abertas e com pequenas edificacdes destinadas a convivéncia
por meio de pratica de atividades ludicas, esportivas, culturais, de socializagdo, bem-estar e
integracao da comunidade académica.

Art. 77. Correspondem aos bens patrimoniais, para efeito deste Regimento, os bens moéveis
como equipamentos ¢ itens de mobiliario, veiculos ou todo e qualquer recurso material
adquirido ou doado para UFRB, que faga parte do seu patrimonio e que estejam alocados em

espacos ou edificagdes do CETENS.
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Art. 78. A utilizagdo dos espacos e dos bens patrimoniais do CETENS requer atendimento aos
procedimentos definidos pelo Centro para o pleno funcionamento, bom uso e conservacao,
pautada nos principios de administragdo publica da:

I. legalidade;

II. impessoalidade;

III. moralidade;

IV. publicidade;

V. eficiéncia;

VI. interesse publico.

§ 1° Os espacgos destinados as atividades de ensino, devem compor o planejamento académico,
aprovado pelo Conselho Diretor e publicizado semestralmente.

§ 2° O uso integral ou parcial dos espacos ou edificacdes e bens moveis devera ser formalizado
por meio do Termo de Uso, com registro e autorizagdo das unidades responsaveis.

§ 3° Considerando a especificidade de atuagdo do CETENS e a politica de inclusdo da UFRB a
mobilidade nos espagos disponibilizados atenderdo as agdes implementadas de acessibilidade
nos campi da instituigao.

§ 4° O acesso e utilizacdo da residéncia universitdria serdo objetos de regulamentacao

institucional, complementar a este Regimento, por meio de Resolugdo aprovada pelo CONAC,

conforme proposicdo da PROPAAE.

Art. 79. Serdo considerados usudrios regulares dos espacos e bens patrimoniais do CETENS

as/os membras/os da comunidade académica assim definidas/os:

L. discentes regularmente matriculadas/os;
II. servidoras/es docentes e técnico-administrativos;
I1I. colaboradoras/es terceirizadas/os.

§ 1° O publico externo poderd fazer uso dos espacos do CETENS mediante autorizacao prévia
de solicitagdo, devidamente justificada, para atividade vinculada a atuacdo de membra/o da
comunidade académica mencionada no caput, bem como autorizadas pelas Dire¢ao do centro.

§ 2° Em todos os casos, o usudrio sera responsavel pela integridade dos espacos e bens
patrimoniais durante a utilizacdo.

§ 3° Em caso de irregularidades identificadas pela unidade responsével ou pelo usudrio na

utilizacao dos espacos e bens patrimoniais serdo tomadas as providéncias cabiveis.
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Art. 80. E vedada a intervengio, no todo ou em parte, dos espagos do CETENS que impliquem
modificac¢do, depreciagdo ou dano ao patrimonio, bem como a movimentagdo de quaisquer
bens patrimoniais sem prévia anuéncia das unidades responsaveis.

Art. 81. Os procedimentos, fluxos e rotinas para uso de espacos do CETENS serdo objeto de
regulamentacdo interna, devidamente submetida a apreciagdo e aprovagao do Conselho Diretor,

considerando-se as especificidades e destinacdo de cada espago.

TITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS E DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 82. As/Os integrantes da comunidade académica do CETENS, docente,
técnico-administrativo e discente, estdo submetidos a este Regimento, aos normativos internos
da UFRB e toda legislacdao vigente que trata e transversaliza a politica de Educa¢do do Ensino
Superior.

Art. 83. O Centro promovera agdes de integragdo entre suas unidades, bem como junto a outros
Centros de Ensino e demais orgdos da institui¢ao, com vistas ao pleno funcionamento das
atividades académicas e administrativas desenvolvidas no ambito da Universidade.

Art. 84. O Centro planejara e incentivaré a criagdo de cursos de graduagdo e de pos-graduacao,
lato sensu e stricto sensu, em nivel de mestrado e/ou doutorado, nas Areas de Conhecimento
que o compoem.

Art. 85. As/Os servidoras/es que integram o CETENS poderdo promover agdes junto a
entidades publicas ou privadas para o financiamento de atividades académicas e administrativas
como aquisi¢do de equipamentos e materiais de consumo, manutencdo de equipamentos,
adequagdo de instalagdes e desenvolvimento de outras atividades relacionadas com sua area de
acgao.

Art. 86. O CETENS devera fomentar convénios e acordos com institui¢des publicas e
privadas, nacionais ou estrangeiras, com vistas aos seguintes resultados na realizacdo das
atividades académica:

L. obten¢dao do maximo aproveitamento dos recursos humanos e materiais;
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II. estabelecimento de programas de intercambio com pesquisadores e docentes de outras
instituigoes;
I11. desenvolvimento de projetos individuais, coletivos, intercentros e interinstituicionais;
IV. divulgacdo dos resultados das atividades desenvolvidas;
V. promocgdo de congressos, simpodsios € semindrios, para estudos e debates de temas
cientificos;
VI.  énfase na captag@o de recursos para aplicagdo nas atividades académicas;

VII. maior incentivo a formagao de pessoal, através de cursos de pos-graduagdo e de outras
formas de capacitacdo em institui¢des nacionais e estrangeiras;

VIII.  ser instrumento fundamental a formacdo complementar dos discentes da Universidade.
Art. 87. O credenciamento de servidores docentes em programas de pds-graduagdo de outras
institui¢des esta condicionado a apreciacdo do Conselho Diretor do CETENS, observando-se a
conveniéncia e interesse da instituicdo, conforme regulamentagdo especifica em vigor.
Paragrafo Unico: O credenciamento em programas de pos-graduagio de outras unidades da

UFRB devera ter anuéncia do Conselho Diretor do CETENS.

CAPITULO IT
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 88. Os casos omissos neste regimento serdo remetidos ao Conselho Diretor do CETENS.
Art. 89. Este Regimento Interno entrard em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho

Diretor do CETENS.
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