Universidade Federal do RecOncavo da Bahia u F B

Centro de Formagio de Professores Universidade Federal do
Nicleo de Gestido Técnico Académico Recéncavo da Bahia

TUTORIAL PARA SOLICITACAO DE PROCESSOS ACADEMICOS

1 — Acesse o SIGAA através do link: https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelal.ogin.do e faca o login
com seu usudrio e senha.

2 — No Portal do Discente, acesse a aba “ENSINO” - “REQUERIMENTOS”.
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Caro Alung, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso, Todos os alunos do curso e
a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum Visualizar todos os topicos para este forum

Nenhum item foi encontrado

3 — Apos acessar a pagina de requerimentos, clique em “CADASTRAR NOVO”. '
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PorTAL DO DISCENTE > MEus REQUERIMENTOS

Caro Discente,

Nesta tela serdo exibidos todos os seus requerimentos.
Vocé poderd CANCELAR somente se estiver com status de ENVIADO ou AGUARDANDO ALUNO.

‘ J: cadastrar Nove ' : Visualizar [¥: Responder @: Cancelar

LisTA DE REQUERIMENTOS

Tipo Status Data Cadastro Ultima Atualizacao

Portal do Discente

SIGAA | Coordenadaoria de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright © 2006-2020 - UFRB - app4.srvdinstl - v3.17.410.ufrb

4 — Apos clicar em cadastrar novo, sera aberta uma nova pagina com um requerimento eletronico onde
constam todas as suas informagdes, um campo para selecionar o tipo de processo, um campo para
justificativa € um campo para anexar arquivos. Nessa pagina:

“Confira seus dados pessoais” = “Selecione o tipo de processo que deseja solicitar” = “Verifique as
informagdes ¢ a documentagdo necessaria para abertura do seu processo” > “Descreva a sua
solicitagdo inserindo o maximo de informagdes a respeito do seu pleito” > “Adicione todos os
documentos necessarios em arquivo PDF” = “Confira os documentos anexados” = e “Clique em
ENVIAR”.
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PORTAL DO DISCENTE > REQUERIMENTO

Bem-vindo ao Cadastro de Requerimento.

O requerimento eletrénico € a maneira de agilizar o atendimento através da Internet.

REQUERIMENTO

Reguerimento Padrao

Matricula: 2020123436
Nome: Mana da Silva da Silva
CPF: 12343678910 CONFIRA SEUS DADOS PESSOAIS
Curso: Licenciatura em Fisica
Endereco: Av Nestor de Melo Pita, 335 Bairre: CENTRO
Cidade/UF: AmarzosaBA

Telefone: 7598111-1111
Email: manadasilva@...com

J Detalhes da Solicitac... l

Tipo:
Awvaliagdo Curricular para Confeccdo de Diploma hd

SELECIONE O TIPO DE PROCESSO

Art. 81. A conclustio do curso se dd por ato de colagéio de grau, apds o confirmacdo da integralizactio curricular e o encerramento do
periodo letivo regular.

Art. 92. A aptiddo o colar grau serd conferida apds a confirmagdio do integrolizacio curricular, quitagfio pelo discente de todas as

obrigagdes relativas ao sistema de bibliotecas e empréstimo de equipamentos. (Regulamento do Ensino de Graduagdo/ UFRB)

Documentag3o:

« Requerimento devidamente preenchido pelo/a discente informando a justificativa do pleito; CONFIRA TODA

« Formulério para Confecgéo de diploma; DOCUM ENTAG&O

+ Documento oficial de identificagdo com foto do/a discente; NECESSARIA PARA
. Declaragio de “Nada Consta” da Biblioteca; ABERTURA DO SEU
« DeclaracZo de “Nada Consta” da PROPAAE;
« Declaraggo de “Nada Consta” de equipamentos. PROCESSO.

Solicitacdo (Justificativa de forma clara e objetiva)
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JUSTIFIQUE AQUI SUA SOLICITACAO.
TENTE EXPLICAR AO MAXIMO O SEU PEDIDO.

» BUSQUE O DOCUMENTO QUE VAI ENVIAR.

L aauves DEPOIS CLIQUE EM ANEXAR ARQUIVO.
Arguivo: Menhum arguive selecionado: E‘l} Anexar Argquivo (formato PDF)

ArRQuIvo(s) ANEXADO(S)

MNome
Documentos Nada Consta.pdf CONFIRA 0S DOCUMENTOS ANEXADOS E CLIQUE EM ENVIAR ©
Cancelar || Enviar |
ATENCAO:

TODOS OS DOCUMENTOS ANEXADOS DEVEM ESTAR LEGIVEIS.

A auséncia de algum documento inviabilizard a abertura do processo e o aluno serd notificado para

incluir o documento dentro do prazo estabelecido.



