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Passo a passo: Inclusé&o de item no
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrgiaes

https://pgc.planejamento.gov.br/login

1 — Para ter acesso ao Sistema de PGC o servideradsolicitar o cadastro preenchendo o
formulario préprio e enviando ao servidor Edson J#sus Santana (Coordenador de
Contabilidade e Financas). O perfil a ser habititazhra Area requisitante é “PAC-
REQUI".

https:)/fwww.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/poc 80% - ﬁ

Portal de Compras

GOWERMNC FEDERAL
Perguntas frequentes | Peosso ajudar?

BOAS-VINDAS NSTITUCIONAL GESTOR PUBLICO FORNECEDORES TRANSPARENCA

PAGINA INICIAL = PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO OE CONTRATACOES

msTTUCIoNAL Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes

ACESS50 ADS
SISTEMAS O sistema PGC & uma ferramenta eletrénica gue consolida todas as contrataciies que o érgdio ou entidade pretende realizar
no exercicio subseguente, acompanhadas dos respectivos Estudos preliminares e Gerenciamento de riscos.

A ferramenta permite a elaboracédo do Plano Anual de Contratacies, por meio de médulos de preenchimente simplificado,
estruturando as informacdes relativas ao planejamento das contratactes plblicas dos drgdos ou entidades da
Administracdo Plblica federal direta, autarquica e fundacional.

GESTOR PUBLICO

Com a elaboracdo dos Planos Anuais de Contratactes, os drodos e entidades da Administracdo Plblica aperfeicoardo a

FORNECEDMORES governanca € a gestdo de suas contratacies, possibiltande a maximizacdo dos resultades institucionais e o uso racional
dos recursos plblicos. Além disso, os Planos Anuais de Contratacies possibiltardo a articulacio do planejamento das
contratactes com a proposta ercamentaria; a aderéncia das contratacies com o planejamento estratégico da erganizacéo;
bem como o use estratégico das compras plblicas, dentre outros.

TRANSPARENCIA
Links importantes:

= Informagies Gerais
® Flanc Anual de Contratacies
= Como acessar o Sistema

= Videos Tutoriais

Acesso ao Sistema PGC B —
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2 — Fazer o login digitando o CPF e a senha cathstros campos que serdo disponibilizados:

y | |

L INn @O ® =

Planejamento e Gerenciamento d= X

< c lanejamento.gov.br/looin e | | Q Pesquisar

BRASIL Servigos Participe Acesso a informagao Legislagao Canais

‘, Planejamento e Gerenciamento de
n Contratacdes

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAO

Orientagdes de acesso

PATRIA AMADA
ZSBRASIL

PFT & « .u 32 % @

3 - Na pagina seguinte do sistema confirmar selermws dados da UFRB e selecionar o plano em
gue deseja cadastrar o item, neste caso é o “Riamal 2021 Em elaboragéo”:

- me

SIPAC - Sistema Integ) X | av cacia-Geral da Unido X | ¥ Plangjame LIS Gl Plangjamento e Gerenciamento de X

« c @ QO &n cplangjamento.gov.br e 2 | Q Pesquisar LN @D ® =
ERASlL Servigos Participe Acesso a informagao Legislagao Canais &

MA  Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

= I WINISTERIO DA ECONOMIA

SECRETARIA DE GESTAO

m

SEJA BEM-VINDO(A), EMERSON FRANCO SANTA BARBARA
- Vocé se encontra na Unidade Administrativa de

Servicos Gerais (UASG):
158092 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO _
DA BAHIA - UNIDADE DE COMPRA

Atencao usuarios com perfil PAC-TIC! ) N
Cligue no(s) plano(s) para editar/visualizar:

0S USUARIOS COM PERFIL PAC-TIC QUE TIVEREM COM PROBLEMA DE ACESSO AO PGC, TAL COMO A MENSAGEM Planos
“USUARIO NAO HABILITADO NA APLICACAO SOLICITADA. CONTATE O CADASTRADOR DO SEU ORGAQ", DEVEM
SOLICITAR AO CADASTRADOR DO SEU GRGAO/ENTIDADE A ATRIBUICAO TEMPORARIA DO PERFIL PAC-REQUI PARA QUE
SEJA POSSIVEL VIABILIZAR SEU ACESSO.

meaboracso <

Plano Anual 2020 Em execu¢do

A AREA DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA JA ESTA TRABALHANDO PARA RESOLVER A SITUACAQ, ENTRETANTO, ATE A Plano Anual 2019 [N
CORREGAO DO PROBLEMA, ORIENTAMOS ESSA ATRIBUICAO ADICIONAL DO PERFIL PAC-REQUI. POR GENTILEZA
INFORME ESTE PROCEDIMENTO AQS COLEGAS DO SEU ORGAO/ENTIDADE QUE TEM O PERFIL PAC-TIC.
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4 — Para incluir item no PAC selecione a opcao thaxfiar item”:

Planejamento e Gerenciamento de - X (e
- : -~
(&€= G @ @ & nhitpsy//pgeplanejamento.gov.br/itens/index e @ ﬁ| Q, Pesquisar | v+ InBD @® =
= SEURE AR LE e 5

PAGINA INICIAL > PLANO ANUAL - 2021

UASG: 158092 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
Plano Anual - 2021 To[aldeinensenviadusauME:uH

Valor total de itens enviados a0 ME: RS 0,00

Gerenciar grupos

Realize o agrupamento de itens
de mesma natureza, semelhanca =
ou afinidade.

Importar dados do SIASG Adicionar item
Adicione um nova itemn para o
plano selecionado.

L2l importe itens contratados em anos
anteriores.

Nome do Grupo: Selecione -
Descricdo:
Tipo do item: Selecione -
Subitem: Selecione -
Situaqﬁo: ?

5 — Indicar o tipo de item para ser adicionado: tévais, servi¢os, obras e servicos de engenharia”
ou “Solucdes de tecnologia da informacgéo e comgaa

Selecione o tipo de item

Materiais, servigos, obras e Solugdes de Tecnologia da

@ servigos de engenharia @ Informag8o e Comunicagio

Voltar

6 — Em seguida preencher as informacgdes solicitadss término escolher a opgdo “Salvar” para

concluir e voltar a tela inicial do Plano. Casoiguecluir mais itens escolha “Salvar e Continuar”
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PAGINA TNICIAL > PLAND ANUAL 2021 > CADASTRAR [TOM KO PLAND ANUAL DL 2321

Cadastrar item geral no plano anual de 2021

‘ Permite ao usuério adicionar um novo item para fins de cadastramento do Plano Anual de Contratagbes.

Tipo do item: *

Codigo do item: *

I
Subitem: # | Selecione -
I

Selecione x |

Cadige daiem | 7 |

Descricdo: * | Descricao ‘

Descrigdo sucinta do objeto: * ‘ Descrig5o sucinta do objeto ‘

Unidade de fornecimento: *

Quantidade a ser contratada ou adquirida: *
Estimativa preliminar do valor (R§): *

Estimativa preliminar do valor total (R§): *

Grau de prioridade da contratagdo ou aquisico: *
Data desejada para contratagdo ou aquisigio: *

Tem vinculagdo ou dependéncia com outro item: *

Justificativa para aquisicao ou contratagdo: *

INFORMACOES GERENCIAIS

Unidade responsavel:

‘ Unidade de fornecimento

L

‘ Selecione : | ?
dd/mm/aaaa n

LSim O Ndo

Justificativa para aquisicdo ou contratagdo

‘ 7 ‘ ‘ email@endereco.com (00) 0000-0000
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Informagdes Orgamentarias: "formagdes Orgamentaria: | ¢ Localizar

Grupa de Despesa: Investimento Custeio
Vincular ao grupa: selecione IEI ? MNovo Grupo
sim N&o

Renovacdo de contrata:

Participacdo de recursos externos. 5im (= No

T -

7 — De acordo com a informagdo marcada no campodipitem, o campo subitem apresentara
diferentes opcdes. No caso de obras e servicosigkenlearia o campo subitem ndo precisa ser
preenchido.

8 — No campo cdédigo do item deve ser consultadatélago de materiais e servi¢os. Cligue em
localizar para abrir a pesquisa. A busca podeesdizada a partir da indicacdo do codigo ou da
descricdo do objeto. No resultado da sua pesgp@sicione 0 cursor em cima do item para
visualizar a descricédo sucinta do objeto e em slagelique em selecionar no item de seu interesse.
9 — Caso nao encontre um codigo com a descric@b éguobjeto desejado, é possivel escolher o
gue mais se aproxima. Posteriormente, no ano deueie do plano, é possivel realizar o ajuste
necessario.

10 — Dependendo do item selecionado, os camposigiscdescricdo sucinta do objeto e unidade
de fornecimento serdo automaticamente preenchidos.

Permite a0 usuario adicienar um nove item para fins de cadastramente do Plana Anual de Contratagbes.

Tipo do item: * Material -

Subitem; * CONSUMO N

Cadigo do item: * Codigo do item ? —
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Consultar Materiais ou Servicos no SIASG

Tipo de item: Material - Cadigo:
Descricao:

Q, Pesquisar & Fechar

Cadigo Descricdo Descrigdo sucinta do objeto

11 — No campo unidade de fornecimento verifiquepgdes disponiveis.

12 - Em seguida, informe a quantidade a ser cawdlaabu adquirida e a estimativa preliminar do

valor. O sistema preenchera automaticamente aastaxpreliminar do valor total.

13 — No campo “Grau de prioridade” da contratagdaquisicdo informe se o mesmo é Baixo,

Médio ou Alto, levando em conta o prazo e a releigada demanda.

14 — Informe a data desejada para contratacdo wsigép, considerando quando o objeto deve

estar disponivel em plena condicao de utilizag&o;

15 — Marque, se for o caso, a vinculagdo ou depe@é&om outro item.

16 — Insira a justificativa para aquisicao ou catattao.

17 — Na parte de informagbes gerenciais, insiradados de e-mail e telefone da unidade

responsavel pela requisi¢cao do objeto a ser cadvaiu adquirido.
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18 — Estas sao as informa¢cBes minimas obrigator@sibém € possivel informar a qual acdo

orcamentaria seu item esté relacionado.

19 — O item pode ser vinculado a um grupo, acaodguera agrupar itens de mesma natureza e de
uma mesma unidade administrativa ou académicatdsiidara, a qualquer momento, a localizacao

de demanda especifica no PAC por todos 0s usuduisstema.

20 - E possivel indicar se € uma renovacio de atonte até se havera participacdo ou ndo de

recursos externos.

21 — Apé6s o preenchimento das informacdes necasdaaista selecionar “Salvar” para concluir e
voltar a tela inicial do Plano. Caso queira inclmiais itens escolha “Salvar e Continuar”. O item

salvo passa a integrar o PAC com a “Situacao”: &saddo AR” .

22 — A Area Requisitante — AR apds cadastrar o ilere “Enviar para UC” no caso materiais,
servicos, obras e servicos de engenharia, ou dawadr para area de TIC”, no caso de Solucdes de

Tecnologia da Informacdo e Comunicacao.

[ N°doltem Nome do grupo Tipo item Descrigao Cod item Valor total Data desejada para contratagao ou aquisigao
‘ 8116 Material Mio 252372 R$ 134400 30/03/2020
Infrormadso
Total: RS
1.344,00
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
Primeiro Anterior 1 Proximao Ultimo

Enviar para UC
Ir para pagina:

- P—— 5
o [

Demais esclarecimentos podem ser solicitados peaamails: emerson@ufrb.edu.br—

ccl@proad.ufrb.edu.lwu dirimidos pelo telefone (75) 99918-5892.

Emerson Franco Santa Barbara

Coordenador de Licitacdo e Compras
Pro-Reitoria de Administracéo

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia



