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Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso de Graduagao em
Museologia

TiTULO |
SECAO|
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as
atividades relacionadas com o Trabalho de Conclusao do Curso de Graduagao
em Museologia da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, requisito

indispensavel a integralizacao curricular.

Art. 2° O trabalho de conclusao de curso, atividade curricular
integrante do curriculo do Curso de Graduagdo em Museologia, de carater
obrigatério, tem por objetivo proporcionar ao estudante experiéncia em

pesquisa necessaria ao bom desempenho profissional.

Art. 3° O trabalho de conclusdo de curso, de carater monografico,
desde seu planejamento durante o componente CAH-220 Pesquisa
Museoldgica / Projeto Monografico até a sua execugao na disciplina CAH-222
Monografia, sera elaborado individualmente, sobre um problema relacionado a

tematicas pertinentes ao Curso de Graduacao em Museologia.

Art. 4° Os componentes curriculares CAH-220 Pesquisa

Museoldgica / Projeto Monografico e CAH-222 Monografia criaréo as condigoes

[

para a elaboragao da monografia.



Art. 5° Para cursa o componente curricular CAH-222 Monografia,

que embasa a elaboragao da monografia, o estudante devera:

I - Ter cursado e sido aprovado no componente curricular CAH-220
Pesquisa Museoldgica / Projeto Monografico;

II - Ter projeto monografico escrito durante o componente CAH-220
Pesquisa Museologica / Projeto Monogréfico (formulario 1);

III - O estudante devera entregar durante 0 componente CAH-220
Pesquisa Museologica / Projeto Monografico a indicagdo e aceite do seu
Orientador, no prazo estabelecido pelo docente do referido componente

(formulario 2).

§ 1° A escolha do tema de monografia € livre, a critério do discente,
desde que a abordagem no campo da museologia, previsto no Projeto Politico
Pedagogico do Curso, esteja devidamente apresentada no projeto.

§ 2° O docente responsavel pelo componente CAH-220 Pesquisa
Museoldgica / Projeto Monografico tera a incumbéncia de reunir os documentos
de indicagdo e aceita de orientacdo de monografia, para apresentar para
homologagdo em Reunidao do Colegiado do Curso de Graduagdo em

Museologia.

TiTuLo

SECAO |

Da Organizacao

Art. 6° Os componentes curriculares CAH-220 Pesquisa
Museoldgica / Projeto Monografico e CAH-222 Monografia, que subsidiam a
elaboracao do trabatho de conclusado de curso, compreenderao as atividades
de Elaboracdo do Projeto Monografico, Orientagdo, Acompanhamento e
Avaliagédo do trabalho monografico com o envolvimento do professor de CAH-

220 e do professor orientador.
SEGAOII

Das Atribui¢des Do Colegiado Do Curso De Graduagdo Em

Museologia



Art. 7° Ao Colegiado do Curso de Graduagdo em Museologia

compete:

I - designar professores para lecionar CAH-220 Pesquisa
Museolégica / Projeto Monografico para acompanhar as atividades de
elaboragéo do projeto monografico;

II - acompanhar as atividades a serem desenvolvidas nos
componentes curriculares referentes ao trabalho de conclusdo de curso, a
partir da relatoria em reuniao de colegiado dos docentes ministrantes do
componente CAH-220 Pesquisa Museoldgica / Projeto Monografico e do
componente CAH-222 Monografia,;

III - homologar o esboco inicial do seu projeto (formulario 1) e o
nome do professor indicado pelo aluno (formulario 2) para orienta-lo durante a
execugao do componente CAH-222 Monografia;

IV - Indicar a Comissdo de Supervisdo de Defesa de Monografia,
responsavel pela organizagdo do semindrio para apresentagdo do trabalho
monografico, para sua defesa;

V - publicar, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, edital
contendo a composicdo das Comissoes Examinadoras previstas no Artigo 18
deste Regulamento, bem como local, horario e data de entrega do trabalho
monografico pelo aluno;

VI - providenciar encaminhamento a Biblioteca do CAHL/UFRB de
copias das monografias aprovadas;

VII - manter banco de dados atualizado das monografias aprovadas;

VIII - colaborar, sempre que necessario, com o Professor
Orientador, acerca dos contatos com Instituigbes Publicas, Privadas e de
Terceiro Setor, a fim de viabilizar o acesso ao material para a pesquisa, durante
a elaboragao do trabalho monografico, e;

IX - definir as linhas de pesquisa, as areas de concentracao e
apresentar a relacao dos professores da UFRB que podem orientar a feitura
das monografias dentro de cada linha e area proposta, bem como, 0S
respectivos projetos de pesquisa e extensao que desenvolvem e os grupos de

estudos que coordenam / participam.



SEGAO Il

Dos Professores dos Componentes Curriculares

Art. 8° Aos professores do componente curricular CAH-220 Projeto

Museolégico / Projeto Monogréafico compete:

I - orientar a elaboragao do projeto monografico;

II — elaborar um calendario de atendimento para orientacdo de
projeto monografico, e;

III - reunir os documentos de indicagao e aceite de orientacéao para
homologacdo em reuniao do Colegiado do Curso de Graduagdo em

Museologia.

Art. 9° Aos professores do componente curricular CAH-222

Monografia compete:

I — coordenar as atividades de orientacao e avaliacdo das
monografias produzidas pelos alunos;

I - elaborar um calendario das atividades referente ao
desenvolvimento da monografia;

III - manter o colegiado informado acerca do desempenho do
discente, atraves de relatério escrita versando acerca dos discentes sob sua
orientacao;

IV — convidar, sempre que necessario, os professores orientadores
dos alunos matriculados no componente curricular, para discussao em sala;

V - organizar, em conjunto com a Comissdo de Supervisao de
Defesas de Monografia as apresentacoes do trabalho monografico para a sua

avaliagao.
SECAO IV
Da Comissao de Supervisao de Defesas de Monografia

Art. 10 A Comissao de Supervisao de Defesas de Monografia

compete:



I - organizar o calendario de defesas de monografias em acordo com
os orientadores de monografia;

II - organizar os dossiés documentais para auxilio as Comissdes
Examinadoras;

III - organizar os dossiés com os tramites de defesa de cada

estudante, para arquivamento, que devera ser composto por:

a) 01 copia da monografia;

b) 01 codpia da Ata de Reunido de colegiado com a aprovacéo da
Comissao Examinadora da monografia;

¢) Memorando de divulgagdo da Comissdo Examinadora e data de
defesa publica de monografia;

d) 01 copia da Resolugdo de TCC do Curso de Graduagcao em
Museologia;

e) 03 cépias do Formulario 5 — Parecer de Avaliacao de defesa de

TCC;

f) 03 copias do Formulario 6 — Ata de Defesa de TCC;

g) 01 cépia do Formulario 7 — Indicagéo e avaliacio de revisao de
monografia.

SECAOV
Da Orientagao

Art. 11 Cada professor podera orientar, simultaneamente, até 5
(cinco) trabalhos finais por semestre letivo, excluindo-se da contagem co-

orientacoes.

Art. 12 Os professores orientadores serdo, obrigatoriamente, do

quadro docente do Curso de Graduagao em Museologia da UFRB.

§ 1° Cada aluno devera escolher o orientador do seu trabalho de
acordo com a area de interesse da pesquisa e a disponibilidade do orientador.

§ 2° O Colegiado do Curso de Graduagao em Museologia permitira,
desde que, de acordo com o orientador, a co-orientagao por docentes €
pesquisadores de outras Instituicbes, desde que nao incorra em onus para a

UFRB.




Art. 13 Ao escolher o seu orientador, o aluno devera, para esse
efeito, realizar convite formal (formulario 2), acompanhado de pré-projeto

(formulario 1).

Art. 14 Sao atribuicoes do professor orientador:

I - assinar o formulario 2, aceitando a orientacao;

1I - colaborar com o aluno na definicdo do tema da monografia;

III - avaliar a viabilidade do projeto de monografia, verificando a
disponibilidade de material bibliografico sobre o assunto;

IV - aprovar o roteiro da pesquisa, o plano de trabalho e o
cronograma de atividades propostas no pré-projeto monogréfico;

V - indicar fontes bibliogréaficas para consulta, inclusive acompanhar
e orientar o aluno na execucgao do plano de trabalho;

VI - avaliar cada etapa do desenvolvimento da monografia, fazendo
intervengdes sobre o contelido, normas técnicas de apresentacao e redagao do
texto;

VII - emitir parecer final sobre a monografia que esteja sob sua
orientacao;

VIII - ter ciéncia que esta previamente aprovada a realizacao de
copias da monografia, depois de aprovada e corrigida, para a entrega, pelo
aluno, da versao final, & Comissdo de Avaliagédo ou a Coordenacéo do Curso
de Graduagéo em Museologia ou quaisquer interesses de pesquisa, €;

IX — atualizar, semestralmente, seu Curriculum Lates.

Art. 15 O Professor Orientador de monografia podera solicitar seu
afastamento da orientacdo, desde que os motivos sejam devidamente
fundamentados e apreciados pelo Colegiado do Curso de Graduagao em

Museologia.

Paragrafo unico. Para tanto, deverd comunicar de forma escrita
(formulario 3), ao Colegiado do Curso de Graduagado em Museologia, para que
em reunido de Colegiado seja analisado o pedido e, caso deferido, indicado e

homologado um novo orientador.

>



Art. 16 O aluno podera solicitar ao Colegiado do Curso de
Graduagéo em Museologia, por iniciativa propria, substituicdo de seu orientador
(formulario 4), desde que justifique suas razdes por escrito e indique um novo
orientador com sua anuéncia (formulario 2), para que em reunido de Colegiado

seja analisado o pedido e, caso deferido, homologado um novo orientador.

Art. 17 E permitido ao aluno ter um co-orientador, mediante

aprovacao do orientador, de forma expressa, na ficha de orientagao.

TiTULO Il

SECAO |

Da Avaliagao

Art. 18 A avaliacdo do trabalho monografico sera feita por uma
Comissao Examinadora formada por 3 (trés) membros indicados pelo
orientador e homologada pelo Colegiado do Curso de Graduacao em

Museologia.

§ 1° Caso o discente tenha realizado seu trabalho com a
participacdo de um co-orientador, ele podera ser um dos membros da
Comissao Examinadora.

§ 2° A participacdo de docentes / pesquisadores de outras
Instituigdes nas Comissdes Examinadoras avaliadoras nao acarretara em 6nus
para UFRB.

Art. 19 Em casos excepcionais, no qual o qrientador constate que
existe a necessidade de avaliagéo do trabalho do discente antes da defesa de
monografia, poderd ser solicitada ao colegiado a instauragao de Comissao
Examinadora com a finalidade de pré-defesa. Tal comissédo devera ser
composta por trés professores do Curso de Graduagao em Museologia,

incluindo o orientador.

Art. 20 A avaliagao do trabalho monografico levara em consideracao

os seguintes aspectos:



I - coeréncia entre a problematizagdo, os objetivos e a
argumentacao;

II — Relacéo da tematica com o objetivo do Curso de Graduacéo em
Museologia;

III - normas da ABNT;

IV - relevancia e coeréncia no trato da questao;

V - clareza e precisao vocabular, e;

VI - resultados obtidos.

Art. 21 O depdsito da Monografia, para ser submetido a defesa,
devera ser feito sob a forma de 2 (duas) midias digitais e 1 (hum) exemplar
impresso, cabendo ao Colegiado do Curso de Graduacdo em Museologia
providenciar o envio, por meio digital, de uma cépia para os membros da

Comissao Examinadora.
Art. 22 A monografia devera ser apresentada em sessao publica.

Art. 23 A defesa da monografia devera ser presidida pelo professor

orientador, cujo tempo sera dividido da seguinte forma:

1 - Até 20 minutos para apresentacao do trabalho;
II - Até 10 minutos para cada membro da Comissdo Examinadora
efetuar as suas consideracoes;

III - Até 30 minutos para réplica do discente.

Paragrafo anico. 72 horas antes da defesa de monografia, o
discente, através de seu orientador, devera indicar 0s recursos necessarios

para a sua explanagéo durante a defesa. ~

Art. 24 Depois de encerrada a sessado de defesa, a Comissao
Examinadora se reunira para emisséo dos pareceres individuais de avaliagao e

para definicdo da nota do discente.

Art. 25 Cada membro da Comissdao Examinadora indicara um

parecer e nota, em formulério préprio (formulario 5), numa escala de 0 (zero) a
10 (dez). /

[



Art. 26 O resultado da avaliacdo sera apresentado apds a reuniao
da Comissao Examinadora, em ata publica da sessao de defesa (formulério 6),

que indicara as notas atribuidas e a média para aferi¢éo do resultado.

§ 1° A nota da defesa sera definida pela média simples, obtidas das
trés notas atribuidas pelos membros da Comissdo Examinadora. Todas as
notas respeitardo numeros inteiros com apenas uma casa decimal.

§ 2° Os estudantes que obtiverem conceito igual ou superior a 7
(sete) pontos serdo aprovados ou aprovados com reviséo (formulario 7) no
componente CAH-222 Monografia.

§ 3° Aqueles aprovados com revisao deverao apresentar as
alteracbes num prazo de 15 dias, permanecendo a nota conferida pela
Comissao Examinadora.

§ 4° Os estudantes que obtiverem o conceito entre 1,7 (um virgula
sete) e 6,9 (seis virgula nove) serdo indicados a revisdo da monografia, num
prazo de 15 dias. Nestes casos, a apreciacdo da execugéo da revisao cabera
ao professor orientador, que indicara uma nota (formulario 7), apds revisto o
trabalho, para célculo de média final.

§ 5° Os estudantes que obtiverem o conceito inferior a 1,7 (um

virgula sete) pontos seréo reprovados.

Art. 27 Apds aprovagao e/ou revisdo, a verséo final da Monografia
devera ser entregue na forma de midias digital e 1 (um) exemplar impresso,
sendo 1 (uma) midia digital destinada ao Professor Orientador , 1 (uma) midia
para registro no Colegiado do Curso de Graduagédo em Museologia e 1 (um)
exemplar impresso e encadernado para Biblioteca do CAHL/UFRB, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

N

§ 1° Nas midias digitais devem constar a identificagao (nimero de
matricula, nome completo do aluno e do orientador, titulo do trabalho, area de
concentracao e Curso);

§ 2° O aluno que n&o depositar a Monografia no prazo fixado devera
requerer, com a devida justificativa, nova data de entrega ao Colegiado do
Curso de Graduacdo em Museologia, até 72 (setenta e duas) horas apds a
data oficial, devendo o Colegiado marcar nova data, no limite maximo de 10

(dez) dias para novo depdsito;



§ 3° Apds a apresentagdo e aprovagao do trabalho, o aluno devera
encaminhar duas cépias do trabalho final: uma em midia digital para registro no
Colegiado do Curso de Graduagdo em Museologia e um exemplar impresso e
encadernado para a Biblioteca do CAHL/UFRB;

§ 4° O aluno que nao depositar a monografia, no prazo estipulado,

fica impossibilitado de colar grau.

TiTULO IV

SECAO|

Dos Deveres E Direitos Dos Alunos

Art. 28 Além dos previstos nas normas internas da UFRB e nas leis
pertinentes séo direitos dos alunos matriculados nos componentes curriculares

CAH-220 Projeto Museoldgico / Projeto Monografico e CAH-222 Monografia:

I - dispor de elementos necessarios a execucgao de suas atividades,
dentro das possibilidades cientificas e técnicas da Universidade;

II - ser orientado por um professor na realizagdo do seu trabalho
monografico;

IIl - conhecer a programagédo prévia das atividades a serem
desenvolvidas nos componentes CAH-220 Projeto Museologico / Projeto
Monografico e CAH-222 Monografia,

IV - ser previamente informado sobre o prazo para entrega da
monografia;

V - ser previamente informado sobre local e’ data do seminario de

apresentagéo do trabalho monografico.

Art. 29 Além dos previstos nas normas internas da Universidade e
nas leis pertinentes, sdo deveres do aluno matriculado nos componentes
curriculares CAH-220 Projeto Museolégico / Projeto Monografico e CAH-222

Monografia:



I - cumprir este regulamento;

II - apresentar ao Colegiado do Curso de Graduagao em Museologia
o trabalho monografico, bem como a realizagdo da apresentagéo publica, nos
prazos determinados;

III - cumprir os horarios e cronograma de atividades estabelecidos
pelo Professor Orientador;

IV - responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados
por lei a favor de terceiros, quando das citagdes, copias ou transcricoes de

textos de outrem.
SEGAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 30 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso
de Graduagcao em Museologia, ouvidos os professores relacionados aos
componentes curriculares CAH-220 Projeto Museoldgico / Projeto Monogréfico

e CAH-222 Monografia, o professor orientador e o orientando.

Art. 31 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposigoes em contrario.

Campus de Cruz das Almas, 16 de junho de 2010.

Pau(o abriel Soledade Nacif
- Reitor

Presidente do Conselho Académico



