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Pré-Reftoria ce Pesquiso, Pos-Graduagdo, Criago & Inovagdo da UFRR

INSTRUCAO NORMATIVA PPGCI 002/2017

Disciplina no ambito da UFRB os procedimentos
administrativos relativos ao processo de concessdo de auxilio
a professor/pesquisador, com recursos provenientes do
Programa de Apoio a Pos-Graduagdo — PROAP e PNPD, no
ambito dos Programas de Po6s-Graduagdo Stricto Sensu da
UFRB.

A PRO-REITORA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO, CRIACAO E INOVACAO — PPGCI DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA - UFRB, investida no cargo através da
portaria n® 649/2015,

CONSIDERANDO:

Que toda e qualquer solicitacdo para aquisicdo, contratacdo e concessdo com recursos do
PROAP/PNPD/CAPES deve estar fundamentada na Portaria n.° 156 da CAPES de 28 de novembro de
2014, e a necessidade de estabelecer e disciplinar os procedimentos administrativos relativos as
aquisic¢oes, contratacdo e concessao da Pos-Graduagao, com recursos do PROAP e PNPD/CAPES;
Lei 8112/1990 e suas alteragoes;

Lei 14.133/2021 e suas alteragdes;

Lei 9.784/1999

Art. 18 da Lei n.° 10.753, de 30 de outubro de 2003 ¢ suas alteragdes;

Decreto 5.992 de 19 de dezembro de 2006 e suas alteragoes;

Decreto n.° 71.733, de 18 de janeiro de 1973 e suas alteracgoes;

A Portaria da CAPES n.° 59, de 14 de maio de 2013 e suas alteragoes;

A Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n.° 127/2008, de 29 de maio de 2008 e suas alteragdes,
para os conveénios e termos aditivos firmados durante sua vigéncia e suas alteragdes;

A Portaria MPOG n° 505 de 29 de dezembro de 2009 ¢ suas alteragoes.

RESOLVE:

1. As aquisigdes, contratacdes e concessdo efetuadas pelos Programas de Pos-Graduagao da UFRB
com recursos do PROAP/CAPES, obedecerdo as normas previstas nas legislacdes citadas
anteriormente, bem como as suas alteragdes, observadas as disposi¢des fixadas pelos Orgdos Federais
competentes.
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2. ELEGIBILIDADE PARA UTILIZACAO DO PROAP/PNPD

2.1. Os recursos do PROAP/PNPD deverdao ser usados para custear atividades exercidas
exclusivamente por docentes, discentes e bolsistas de pos-doutoral, vinculados aos PPG da UFRB
cadastrados na Plataforma Sucupira/CAPES.

2.2. Os discentes a serem beneficiados com recursos do PROAP deverdo estar regularmente
matriculados. Nao poderao ser beneficiados discentes com trabalho final ja concluido.

2.3. Os bolsistas de pos-doutorado a serem beneficiados com recursos do PNPD sdo aqueles
contemplados com bolsas de cota CAPES/CURSO e deverdo estar regularmente vinculados a um
programa de Pos-Graduagao.

2.4. Os recursos financeiros correspondentes ao PNPD/CAPES deverao ser utilizados exclusivamente
para o desenvolvimento das atividades de pesquisa definidas pelos respectivos bolsistas em estagio
pos-doutoral, conforme previsto no plano de trabalho institucional aprovado pela CAPES. (paragrafo

2° do art. 7° II da portaria 156/2014/CAPES).

3. ITENS FINANCIAVEIS, NAO FINANCIAVEIS E PLANEJAMENTO DE USO DOS
RECURSOS DO PROAP/PNPD

3.1. Os itens financidveis e nao financidveis estdo referenciados nos Artigos 7° da Portaria N°.
156/2014/CAPES.

3.2. Cabera ao Nucleo de Gestdo Financeira da PPGCI (NUFIN/PPGCI) informar a cada PPG o
montante de recursos do PROAP/PNPD autorizado pela CAPES para o exercicio anual.

3.3. Anualmente, cada PPG deve planejar o uso dos recursos do PROAP e os bolsistas pos-doutoral o
uso do recurso PNPD por meio do preenchimento do Plano de Aplicacdo dos Recursos do
PROAP/PNPD a ser enviado ao Nucleo de Gestao Financeira da PPGCI em até no méaximo 30 dias
apods o recebimento da informacao do montante de recursos do PROAP autorizados pela CAPES para
o exercicio atual.

3.4. O PPG deverd planejar o uso do montante anual do PROAP/PNPD, com base em decisdo
colegiada, como forma de viabilizar uma tomada de decisdo transparente e participativa em relacdo a
utilizagao eficiente dos recursos.

3.5. Os documentos serdo apreciados em até 15 dias da data do recebimento pelo NUFIN/PPGCI que
analisara os aspectos de adequagdo da proposta aos normativos legais relacionados.

3.6. Uma vez aprovado, o Plano de Aplicagdo, os docentes, discentes e bolsistas PNPD do PPG

poderao solicitar a Coordenacao do programa a utilizagcdo dos recursos, por meio do seguinte fluxo:

S0
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3.6.1. Interessado encaminha solicitacdo de financiamento via PROAP/PNPD a Coordenagdo do PPG;
3.6.2. A Coordenacao do PPG aprovando a solicitagdo encaminhara ao Nucleo de Gestao Financeira
da PPGCI;

3.6.3. O Nucleo de Gestao Financeira da PPGCI recebe, verifica se a solicitacdo estd legalmente
amparada, e em caso afirmativo, constitui processo e recolhe o registro de aprovagdo do responsavel
pela Pro-Reitoria;

3.6.4. A PPGCI encaminha o processo de auxilio financeiro ao Nucleo de Gestdo Orcamentaria-
NUGOR/CODIN/PROPLAN para dotagdo da despesa e encaminhamento para o pagamento na
contabilidade/COCFI.

3.6.5. O Nucleo financeiro encaminha mensalmente aos PPGs as planilhas detalhadas das despesas

realizadas de cada programa, além do saldo disponivel para acompanhamento.

4. AUXILIO FINANCEIRO A DOCENTE/PESQUISADOR E BOLSISTA POS-DOUTORADO
— (339020)

4.1. O pagamento de auxilio financeiro a docente/pesquisador e bolsista pds-doutorado do PPG com
recursos do PROAP/PNPD tem o objetivo de cobrir gastos com atividades previstas no art. 7° da
Portaria CAPES n°® 156/2014 e mérito de priorizagdo das despesas pelos PPGs (art.7° II, § 2°)._ Os
documentos necessarios para o pagamento do auxilio sdo:

a) Documento eletronico de encaminhamento e assinatura eletronica dos anexos pelo
coordenador ou vice-coordenador ou substituto, com despacho de autorizacdo da Coordenagao
do Programa de P6s-Graduacao com as devidas justificativas;

b) Formulario (anexo II) assinado pelo docente/pesquisador e coordenador do PPG solicitando ao
Pré-Reitor da PPGCI o pagamento do auxilio;

c) Plano de Aplicagdo dos Recursos do PROAP/PNPD (Anexo I);

d) Copia da ata de reunido do colegiado assinada pelos membros, informando os valores € nomes
dos docentes/pesquisadores contemplados com o auxilio;

e) Solicitagdo/oficio do docente/pesquisador ao Colegiado do PPG contendo niimero do CPF, os
dados bancarios do solicitante, justificativa e nomes dos docentes e discentes participantes;

f) Pégina do resumo do projeto.

4.2. Os critérios e valores para concessdo do auxilio ao docente/pesquisador serdo definidos pelo

Colegiado do PPG em consonancia com o § 2°, capitulo II, Art. 7° da portaria 156/2014/CAPES.
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4.3. O processo devera ser enviado ao Nucleo de Gestao Financeira da PPGCI com no minimo 40 dias
de antecedéncia do encerramento do exercicio financeiro.

4.4. O Nucleo de Gestao Financeira da PPGCI fara analise da solicitagdo e estando toda a
documentacdo correta, encaminhard para anuéncia do representante maximo da PPGCI que remeterd o
processo ao Nucleo de Gestdo Orgamentiria NUGOR/CODIN/PROPLAN para dotagdo e
encaminhamento para execucdo da despesa pela Coordenadoria Contadbil e Financeira
COCFI/PROPLAN.

4.5. A COCFI/PROPLAN libera o recurso ao docente/pesquisador mediante transferéncia para a conta
corrente pessoal indicada na solicitagdo (€ opcional criar uma conta pesquisador).

4.6. O docente/pesquisador executara o recurso apos o deposito e impreterivelmente, até ultimo
dia util do més de abril do ano posterior ao do recebimento do recurso.

e Apds a conclusdo dos prazos de execucao e utilizacao do recurso tenha, o docente/pesquisador
devera prestar contas com as notas e recibos (em nome do pesquisador) em até 60 dias apos o
encerramento do prazo da execugao.

e (Caso o recurso tenha sido executado parcialmente, o docente/pesquisador poderd solicitar

prorrogagao de no maximo 30 dias para o comprimento das obrigagdes.

4.7. O docente/pesquisador apresentara a prestacdo de contas a Coordena¢ao do PPG que avaliara e
emitird o parecer, devendo conter os seguintes documentos:

a) Relatério das atividades e utilizagdo do recurso apresentando os resultados obtidos com o

apoio financeiro (anexo IV);

b) Originais das notas fiscais de compra ou de servigo, ou recibos (servigo de campo);

c) Em caso de publicagdo, o pesquisador deverd apresentar o artigo publicado;

d) Se ocorreu atividade de campo, apresentar fotos;

e) O valor das despesas podera superar o valor recebido desde complementado com recurso do

beneficiado e justificado no relatorio.

4.7.1. O docente/pesquisador que apresentar pendéncia(s) de prestacdo de contas estard impedido de

pleitear novo auxilio até que regularize sua situac¢ao junto ao PPG e/ou NUFIN/PPGCI.

4.7.2. A Prestacao de contas serd realizada pelo docente/pesquisador, enviando ao Colegiado do PPG
para remeter ao NUFIN/PPGCI via SIPAC por documento eletronico, com o parecer no despacho.

(aprovagao, rejeicao ou ajuste), finalizando com o arquivamento na PPGCI.
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4.7.3. O docente/pesquisador com auxilio vigente, somente podera fazer nova solicitagao, depois que a
estacao de contas for aprovada pelo PPG e/ou NUFIN/PPGCI.

4.7.4. E proibido o pagamento de diarias, passagens, auxilios (estudantes) ou transferir numerario para
outra conta pessoal ou de outrem, exceto para pagamento de didrias (condutor ou colaborador de
campo) por ocasido de deslocamento para outra localidade no desempenho de atividades pertinentes
ao projeto;

4.7.5. O auxilio ndo permite gasto com didrias para docente/pesquisador, somente poderdo ser
realizadas via sistema SCDP.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1 As solicitagdes deverdo ocorrer via sistema SIPAC por meio de Documento Eletronico, anexando
os documentos exigidos no item 4.1 (a, b, ¢ € d) e assinados pelo coordenador ou vice-coordenador ou
substituto.

5.2 Em caso de necessidade e mediante a apresentacdo de justificativa, o Colegiado do PPG podera
solicitar 8 PPGCI o remanejamento das despesas previstas no Plano de Aplicacdo de Recursos do
PROAP ou apresentar no relatorio as devidas justificativas da alteragao.

5.3. Nao serdo concedidos auxilios a beneficidrios que se encontrem em situacdo de inadimpléncia na
UFRB, que estejam em mora ou inadimplente com outros convénios registrados na UFRB e que
estejam em situacdo de irregularidade para com a Unido e com Entidades da Administragdo Publica
Federal junto ao SIAFI, nos termos da IN/STN 01/97.

5.4. O recurso do PROAP nao permite aquisi¢do de equipamento ou material permanente, conforme
elementos de despesas listados no Art. 7° 1. Desta forma, ndo sera permitida a compra de
equipamentos, ocorrendo, ¢ de responsabilidade do pesquisador a devolucao do valor utilizado.

5.5 Nao serdao aceitos encaminhamentos por e-mail, com assinaturas coladas/digitalizadas e ou
pendentes de documento.

5.7. Os casos omissos serdo analisados pela PPGCI, considerando as normas legais e vigentes para

cada despesa, fixadas pelos Orgios Federais competentes.

Cruz das Almas, 03 de setembro de 2023.
Simone Alves Silva

Pro-reitor de Pesquisa, Pos-Graduagdo, Criacao e Inovacdo da UFRB
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Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia

) UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO, CRIACAO E INOVACAO

ANEXO1

PLANO DE APLICACAO DO AUXILIO - RECURSO DO PROAP/CAPES

PROGRAMA DE  POS-
GRADUACAO
PROFESSOR/PESQUISADOR
ANO

1. Elemento de Despesa: Material de Consumo

Especificacio do Material

Justificativa de Aquisicao

Recurso Orcamentario Previsto

2. Elemento de Despesa: Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica/Manutencao/Publicacdo /Traducio

Especificacdo do Servico

Justificativa

Recurso Orcamentario Previsto

3. [Elemento de Despesa: Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Especificacdo do Servico

Justificativa

Recurso Or¢camentario Previsto

4. Diarias (colaborador-condutor), ndo pode ser para docente ou discente.

Especificacdo da Acao

Justificativa

Quantidade Recurso
orcamentario

previsto

5. Passagens e Despesas com Locomocao (interurbana, intermunicipal e interestadual)

Especificacdo da Acao

Justificativa

Quantidade Recurso
Orc¢amentario

Previsto

siim PPGC]

Pré-Reftoria ce Pesquiso, Pos-Graduagdo, Criago & Inovagdo da UFRR
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Local e data,

Assinatura do professor/pesquisador

Declaro que o presente Plano de Aplicacdo dos Recursos do PROAP apresentado pelo
professor/pesquisador encontra-se em consondncia com as normas estabelecidas pela Portaria da
CAPES N° 156 de 28 de novembro de 2014 ¢ Instru¢do Normativa PPGCI 002/2017 e que foi

aprovado em reunido do Colegiado do Programa ocorrida em / /

Local, , de de

Coordenador(a) do Programa de P6s-Graduagao

Carimbo ou Siape:
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ANEXO II
SOLICITACAO DE AUXILIO A DOCENTE/ PESQUISADOR

Programa:

Pesquisador/docente:

CPF: RG: Matricula / Siape: Orgio:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta corrente:

Endereco:

Nome do Projeto:

Objetivo:

Justificativa:

Local/area de realizac¢io do Projeto:

Valor solicitado: RS:

Outros participantes/colaboradores do projeto:

CPF: Matricula/ Siape: Orgio:

Participantes/colaboradores do projeto:

CPF: Matricula / Siape: Orgio:

Participantes/colaboradores do projeto:

CPF: Matricula / Siape: Orgio:

Declaro, para os devidos fins, que os documentos apresentados estdo de acordo com as normas estabelecidas

pela Portaria da CAPES N* 156 de 28 de novembro de 2014 ¢ Instrugdo Normativa PPGCI 002/2017.

Local. , de de
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Assinatura Docente/Pesquisador Assinatura Coordenador do Programa

ANEXO III

PROJETO PROAP/PNPD/CAPES — Auxilio a professor/pesquisador - UFRB

RECIBO
Recebi da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia - UFRB a importancia de RS$
(
), em carater eventual e sem vinculo empregaticio, a titulo de
(identificagdo do
servico)
no periodo de /] a /
/
VALOR DA REMUNERACAO RS$
Deducdes (*) { RS
{ RS
Liquido recebido R$

(*) Nao se aplica a diarias e sim a servigos prestados por pessoa fisica quando essa ndo possuir talonarios de Nota
Fiscal de Servigos. S6 aplicar dedugdes (INSS, ISS etc.), quando for o caso.

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO
Nome CPF

Profisséo: RG / Passaporte (se estrangeiro):

Endereco Completo:

TESTEMUNHAS (na falta dos dados de identificacido do Prestador de Servigo)
(1) Nome CPF

Profissdo: RG
Enderego Completo:

Assinatura
(2) Nome CPF
Profissdo: RG
Endereco Completo:

Assinatura

ASSINATURAS BENEFICIARIO/PRESTADOR DO SERVICO
Atesto que os servigos constantes do presente recibo foram | Por ser verdade, firmo o presente recibo.
prestados.

Em / / . Local s de de

Assinatura do professor/pesquisador - UFRB

Assinatura do Prestador de Servico
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ATENCAO: Utilizar este modelo somente quando ocorrer pagamento de servigo a pessoas fisicas que ndo possuam
talonarios de Notas Fiscais de Servigos (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica).

ANEXO IV

Relatoério de Execucao

Nome do Beneficiario: Periodo a que se refere o Relatorio:
De: / / a [/ /
CPF: RG: Orgdo:

Auxilio/processo n°:
Institui¢cao Vinculada:

1. RESULTADOS ALCANCADOS

1.1- Descricio dos resultados (detalhar a aplica¢do dos recursos na obtencio do objeto pactuado. Essa descricio deve relacionar
a aplicacdo das despesas na consecuciio do projeto aprovado no ambito do PPG para o qual foi firmado o AUXPE objetivo dessa
prestacio de contas).

2- Justificativa (justificar as alteracdes a proposta original realizadas durante a execu¢io do presente financiamento, se houver

O BENEFICIARIO DEVERA APRESENTAR O PRESENTE RELATORIO COM OS COMPROVANTES DE GASTOS.

Declaro para os fins de prestagao de contas, que o presente relatério esta de acordo com as normas
da administragdo publica e assumo inteira responsabilidade sob pena de responder por incorregdes
nas informagdes prestadas.

Local/Data

Assinatura/Carimbo do Beneficiario

Declaro que as informacgdes prestadas estdo corretas e aprovamos o relatério conforme as normas
estabelecidas.

Assinatura/Carimbo do coordenador do programa
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