UF ‘B , UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA ) PP I
Uniersidade recersido PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO, CRIAGAO E INOVAGAQ A

Pré-Retoria de Pesquisa, Ps Graduaggio, Criagfio e ovagdo do UFRB

INSTRUCAO NORMATIVA PPGCI 002/2017

Disciplina no ambito da UFRB o0s procedimentos
administrativos relativos ao processo de conceskio
auxilio a  professor/pesquisador, com  recursos
provenientes do Programa de Apoio a Pos-Graduacdo —
PROAP e PNPD, no ambito dos Programas de Pés-
Graduacad@&ricto Sensu da UFRB.

A PRO-REITORA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO, CRIACAOIEOVACAO — PPGCI

DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA - UFR, investida no cargo
atraveés da portaria n°® 649/2015,

CONSIDERANDO:

Que toda e qualquer solicitacdo para aquisicaofrat@gdo e concessao com recursos do
PROAP/PNPD/CAPES deve estar fundamentada na Rontlri56 da CAPES de 28 de novembro
de 2014, e a necessidade de estabelecer e diacipfimprocedimentos administrativos relativos as
aquisicoes, contratacdo e concessao da Pos-Grageagdrecursos do PROAP e PNPD/CAPES;
Lei 8112/1990 e suas alteragodes;

Lei 8.666/1990 e suas alteracoes;

Lei 9.784/1999

Art. 18 da Lei n.° 10.753, de 30 de outubro de 2088as alteracdes;

Decreto 5.992 de 19 de dezembro de 2006 e susacais;

Decreto n.° 71.733, de 18 de janeiro de 1973 edtexscoes;

A Portaria da CAPES n.° 59, de 14 de maio de 2(L&as alteracdes;

A Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n.° 127/3)@e 29 de maio de 2008 e suas alteracdes,
para os convénios e termos aditivos firmados darsum vigéncia e suas alteragoes;

A Portaria MPOG n° 505 de 29 de dezembro de 2@ e alteragdes.

RESOLVE:

1. As aquisicoes, contratacfes e concessao efetuattssRrogramas de Pos-Graduacao da UFRB
com recursos do PROAP/CAPES, obedecerdo as normesstps nas legislagbes citadas
anteriormente, bem como as suas alteracdes, obssnas disposicoes fixadas pelos Orgéos
Federais competentes.
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2. ELEGIBILIDADE PARA UTILIZACAO DO PROAP/PNPD

2.1. Os recursos do PROAP/PNPD deverdo ser usados qustear atividades exercidas
exclusivamente por docentes, discentes e bolgistagds-doutoral, vinculados aos PPG da UFRB
cadastrados na Plataforma Sucupira/ CAPES.

2.2. Os docentes a serem beneficiados com recds®ROAP ndo deverdo encontrar-se em
periodo de afastamento ou em gozo de férias.

2.3. Os discentes a serem beneficiados com reculsd3ROAP deverdo estar regularmente
matriculados. Nao poderéo ser beneficiados disseata trabalho final j& concluido.

2.4. Os bolsistas de pos-doutorado a serem beaddiei com recursos do PNPD sao aqueles
contemplados com bolsas de cota CAPES/CURSO e ateestar regularmente vinculados a um
programa de Pos-Graduacao.

2.5. Os recursos financeiros correspondentes ao DRIWKPES deverdo ser utilizados
exclusivamente para o desenvolvimento das ativalabie pesquisa definidas pelos respectivos
bolsistas em estagio pos-doutoral, conforme previst plano de trabalho institucional aprovado
pela CAPES. (paragrafo 2° do art. 7° 1l da porta@/2014/CAPES).

3. ITENS FINANCIAVEIS, NAO FINANCIAVEIS E PLANEJAME NTO DE USO DOS
RECURSOS DO PROAP/PNPD

3.1. Os itens financiaveis e n&o financiaveis esf@renciados nos Artigos 7° a 12 da Portafia N
156/2014/CAPES.

3.2. Cabera ao Nucleo de Gestao Financeira da PRGIFIN/PPGCI) informar a cada PPG o
montante de recursos do PROAP/PNPD autorizadoQ/RES para o exercicio anual.

3.3. Anualmente, cada PPG deve planejar o usoetossos do PROAP e os bolsistas pés-doutoral
0 uso do recurso PNPD por meio do preenchimentd’ldao de Aplicacdo dos Recursos do
PROAP/PNPD (Anexo 1) a ser enviado ao Nucleo de Gestdo Feismada PPGCI em até no
maximo 30 dias apos o recebimento da informacaonaitante de recursos do PROAP autorizados
pela CAPES para o exercicio atual.

3.4. O PPG deveréa planejar o uso do montante altuBROAP/PNPD, com base em decisédo
colegiada, como forma de viabilizar uma tomadael®sédo transparente e participativa em relacao

a utilizacao eficiente dos recursos.



UF ‘B , UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA ) PP I
smerssade rederaide PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO, CRIACAO E INOVACAO (11

Recdéncavo da Bahia
Pré-Retoria de Pesquisa, Ps Graduaggio, Criagfio e ovagdo do UFRB

3.5. Os Planos de Aplicagdo dos Recursos do PROWHIPserdo apreciados em até 15 dias da
data do recebimento pelo NUFIN/PPGCI que analisaraspectos de adequacdo da proposta aos
normativos legais relacionados.

3.6. Uma vez aprovado o Plano de Aplicacdo dos iResudo PROAP/PNPD, os docentes,
discentes e bolsistas PNPD do PPG poderdo sol&ci@rordenacdo do programa a utilizacdo dos
recursos, por meio do seguinte fluxo:

3.6.1. Interessado encaminha solicitacdo de fiaamento via PROAP/PNPD a Coordenacdo do
PPG;

3.6.2. A Coordenacéo do PPG aprovando a solicitagdaminhara ao Nucleo de Gestdo Financeira
da PPGCI;

3.6.3. O Nucleo de Gestéo Financeira da PPGCI eeoadrifica se a solicitacdo esta legalmente
amparada, e em caso afirmativo, constitui processaolhe o registro de aprovacao do responsavel
pela Pré-Reitoria;

3.6.4. A PPGCI encaminha o processo de auxilim@ieao ao Nucleo de Gestdo Orgcamentaria-
NUGOR/CODIN/PROPLAN para dotacdo da despesa e anbamento para execucao.

3.6.5. O Ndcleo financeiro encaminha mensalmendeP&Gs as planilhas detalhadas das despesas

realizadas de cada programa, além do saldo disglgrdva acompanhamento.

4. AUXILIO FINANCEIRO A DOCENTE/PESQUISADOR E BOLSI STA POS-
DOUTORADO - (339020)

4.1. O pagamento de auxilio financeiro a docensefpisador e bolsista pds-doutorado do PPG com
recursos do PROAP/PNPD tem o objetivo de cobritogasom atividades previstas no art. 7° da
Portaria CAPES n° 156/2014 e mérito de priorizat@® despesas pelos PPGs (art.7° II, § @9%.
documentos necessarios para o pagamento do as&dlio
a) Memorando eletrénico de solicitacdo da CoordenadgdBrograma de Pds-Graduagdo com
Formulario (anexo Il) assinado pelo CoordenadorP@Ris solicitando ao Pro-Reitor da
PPGCI o pagamento do auxilio. Este documento des@rter a justificativa do pedido e
mencionar que 0 mesmo esta previsto no Plano deaggb de Recursos do PPG;
b) Cépia da ata de reunido do colegiado assinada pedosbros, informando os valores e
nomes dos docentes/pesquisadores contemplados aoxilio;
c) Solicitacdo do docente/pesquisador ao Colegiadd®G& contendo numero do CPF, os
dados bancarios do solicitante, justificativa e asmos docentes e discentes participantes;
d) Copia do projeto.
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4.2. Os critérios e valores para concesséo doiawdl docente/pesquisador serdo definidos pelo
Colegiado do PPG em consonancia com o 8 2°, capifuArt. 7° da portaria 156/2014/CAPES.

4.3. O processo devera ser enviado ao Nucleo dé@Esanceira da PPGCI com no minimo 40
dias de antecedéncia do encerramento do exerciaiackiro.

4.4. O Nacleo de Gestédo Financeira da PPGCI progedlandlise da solicitagdo e estando toda a
documentacédo correta encaminhard para anuéncepdEsentante maximo da PPGCI que remetera
0 processo ao Nucleo de Gestdo Orcamentaria NUGOBW/PROPLAN para dotacdo e
encaminhamento para execucdo da despesa pela Gadode Contabil e Financeira
COCFI/PROPLAN.

4.5. A COCFI/PROPLAN libera o recurso ao docentgpesador mediante transferéncia para a
conta corrente pessoal indicada na solicitacag¢@®nal criar uma conta pesquisador).

4.6. O docente/pesquisador executara o recursaeianyvelmente, até dltimo dia util do més de
abril do ano posterior ao ano do recebimento dorsec

» Caso o recurso tenha sido executado integralment®cente/pesquisador devera prestar
contas com as notas e recibos anexos em até 6(Guisso encerramento do prazo da
execucgao.

e Caso o recurso tenha sido executado parcialmenticente/pesquisador devera prestar
contas com as notas e recibos anexos em até 6(Guisso encerramento do prazo da
execucao, juntamente com o saldo remanescenteguag8RU (UG/UFRB 158092, cod.
68888-6), até o encerramento do prazo de presthgéaontas.

4.7. O docente/pesquisador apresentara a presdagémtas a Coordenacao do PPG que avaliara e
emitira o parecer, devendo conter 0s seguintesnaectos:

a) Relatério das atividades e utilizacdo do recursessgmtando os resultados obtidos com o
apoio financeiro (anexo IlI);

b) Originais das notas fiscais e ou recibos (modé|sitio capes);

c) Comprovante da guia de GRU em caso de devolugéo redeirsos. Acesso:
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novfgite simples.asp Unidade Gestora
(UG-UFRB) 158092 eCddigo de Recolhimento- 68888-6.

4.7.1. O docente/pesquisador que apresentar paa(®rae prestacdo de contas estara impedido de

pleitear novo auxilio até que regularize sua séoggnto ao PPG e/ou NUFIN/PPGCI.

4.7.2. O docente/pesquisador com auxilio vigeramente podera fazer nova solicitagcdo, depois

gue a estacédo de contas for aprovada pelo PPGNE/BIN/PPGCI.

4.7.3. A Prestacdo de contas sera efetuada pedmddpesquisador que enviara ao Coordenador do

PPG para remeter ao NUFIN/PPGCI emitir o pareaari¢é. Posteriormente, enviard ao PPG para
-4 -
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submissdo da prestacdo de contas em reunido dgiadde (aprovacdo, rejeicdo ou ajuste),
finalizando com o arquivamento e envio de cOpiaréatacdo aprovada para a PPGCI.

4.7.4. E proibido o pagamento de diarias, passagenslios ou transferir numerario para outra
conta pessoal ou de outrem, exceto para pagamentdiadas (condutor ou colaborador) por
ocasiao de deslocamento para outra localidade seng®enho de atividades pertinentes ao projeto;

4.7.5. As diarias para docente/pesquisador sonéer@alizada via sistema SCDP.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1 As solicitacbes deverdao ocorrer via sistemaASIBor meio de Memorando Eletrénico,
anexando os documentos exigidos no item 4.1 @eld).

5.2 Em caso de necessidade e mediante a apresed@agdstificativa, o Colegiado do PPG podera
solicitar a PPGCI o remanejamento das despesasstiaewo Plano de Aplicagdo de Recursos do
PROAP.

5.3. Nao serdao concedidos auxilios a beneficianamsse encontrem em situacédo de inadimpléncia
na UFRB, que estejam em mora ou inadimplente cano®uonvénios registrados na UFRB e que
estejam em situacdo de irregularidade para comi@lncom Entidades da Administracado Publica
Federal junto ao SIAFI, nos termos da IN/STN 01/97.

5.4. O recurso do PROAP néo tem previsao paraiggaide equipamento ou material permanente,
conforme elementos de despesas listados no ArtD&sta forma, ndo sera permitida a compra de
equipamentos, ocorrendo, é de responsabilidadestusador a devolugéo do valor utilizado.

5.5 Nao serao aceitas solicitagbes por e-mail, assmaturas coladas/digitalizadas e ou pendentes
de documento.

5.6. Os casos omissos serdo analisados pela PRG®@liderando as normas legais e vigentes

norteadora de cada despesa, fixadas pelos Orgédesaizecompetentes.

Cruz das Almas, 25 de abril de 2017.

Rosineide Pereira Mubarack Garcia
Pré-reitora de Pesquisa, Pés-Graduacéo, Criagémvadao da UFRB
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ANEXO |
PLANO DE APLICACAO DO AUXILIO - RECURSO DO PROAP/CA PES
PROGRAMA DE  POS]
GRADUACAO
PROFESSOR/PESQUISADOR
ANO

1. Elemento de Despesa: Material de Consumo

Especificacdo do Material Justificativa de Aquisica Recurso Orgcamentario Previsto

2. Elemento de Despesa: Servigos de Terceiros - Pes3oedica

Especificagcdo do Servico Justificativa Recurso Orgaentario Previsto

3. Elemento de Despesa: Servicos de Terceiros - PesBisica
Especificacdo do Servico Justificativa Recurso Orgaentario Previsto

4. Diérias (colaborador-condutor)

Especificacdo da Acdo Justificativa Quantidade Recso
orcamentario

previsto

5. Passagens e Despesas com Locomogao (interurbangerimunicipal e interestadual)

Especificacdo da Agao Justificativa Quantidade Recso
Orcamentario

Previsto
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Local e data,

Assinatura do professor/pesquisador

Declaro que o presente Plano de Aplicacdo dos BResudo PROAP apresentado pelo
professor/pesquisador encontra-se em consonangiaasonormas estabelecidas pela Portaria da
CAPES N 156 de 28 de novembro de 2014 e Instrucdo Normd@RGCI 002/2017 e que foi

aprovado em reunido do Colegiado do Programa oleoerin / /

Local, , de de

Coordenador(a) do Programa de Pés-Graduacdo em XXXX

Carimbo ou Siape:
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ANEXO I
SOLICITACAO DE AUXILIO A DOCENTE/ PESQUISADOR

Programa:

Pesquisador/docente

CPF: RG: Matricula / Siape: Orgao:
Banco: Agencia: Conta comee:
Endereco:

Nome do Projeta

Objetivo:

Justificativa:

Local/area de realizacéo do Projeto

Valor solicitado: R$:

Outros participantes/colaboradores do projeto

CPF: RG: Matricula/ Siape: Orgao:
Participantes/colaboradores do projeto

CPF: RG: Matricula / Siape: Orgao:
Participantes/colaboradores do projeto

CPF: RG: Matricula / Siape: Orgao:

Declaro, para os devidos fins, que os document@septados estdo de acordo com as normas estdhsleci
pela Portaria da CAPES’NL56 de 28 de novembro de 2014 e Instru¢do Noren®iRGCl 002/2017.

Local. , de de

Coordenador PPG

Carimbo ou Siape:

-8-
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ANEXO IlI

Relatorio de Execucao

Nome do Beneficiario: Periodo a que se refere o Relatério:
De:r [/ a [ |/
CPF: RG: Orgao:

Auxilio/processo n°:
Instituicdo Vinculada:

1. RESULTADOS ALCANCADOS

1.1- Descricdo dos resultadogletalhar a aplicagéo dos recursos na obtengdo ddjeto pactuado. Essa descrig&o
deve relacionar a aplicacdo das despesas na conggmudo projeto aprovado no ambito do PPG para o quidoi firmado o
AUXPE objetivo dessa prestacdo de contas).

3- Justificativa (justificar as alteracdes a proposta original realiadas durante a execugéo do presente financiamense,
houver)

Assumo inteira responsabilidade pelas informacéestgdas acima e documentos apresentados anexos em
cumprimento das obriga¢des constantes no regularderdutoriza¢éo do auxilio a docente/pesquisador
com recurso do PROAP/CAPES autorizado pelo PPG.

Local/Data

Assinatura/Carimbo do Beneficiario
Matricula:



