Uk B

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAL

Incentivo a Qualificacao

Definicao
Beneficio concedido ao(a) servidor(a) técnico-administrativo(a) que tenha concluido curso de
Educacdao Formal em nivel médio, técnico, graduacao ou pds-graduagao, reconhecido pelo
MEC, que excedam a escolaridade minima exigida para o cargo de que é titular.

Requisitos Basicos
e Comprovar a conclusdo de curso de Educacao Formal reconhecido pelo MEC, superior ao

exigido para o cargo de que é titular.

Informacdes Gerais

e O percentual correspondente ao incentivo a qualificacdo esta vinculado a relacdo direta

ou indireta da drea de conhecimento do curso com o ambiente organizacional, conforme
tabela abaixo:

Nivel de escolaridade formal superior ao Area de conhecimento Area de conhecimento
previsto para o exercicio do cargo com relagao direta com relagao indireta

Ensino fundamental completo 10% -
Ensino médio completo 15% -
Ensino médio profissionalizante ou 20% 10%
ensino médio com curso técnico
completo
Curso de graduacdo completo 25% 15%
Especializagdo, com carga horaria igual 30% 20%

ou superior a 360h
Mestrado 52% 35%
Doutorado 75% 50%

e O anexo lll do Decreto n? 5.824, de 2006, apresenta as areas de conhecimento relativas a
educacdo formal, com relacdo direta aos ambientes organizacionais.
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e Para a identificacdo da relacdo entre a area de conhecimento do curso e o ambiente
organizacional do(a) servidor(a), é necessdrio o preenchimento do formuldrio indicativo
de ambiente organizacional (AMBORG) no SIGRH.

e Para cadastro do AMBORG, a chefia imediata devera habilitar o acesso do(a) servidor(a)
ao formulédrio através do SIGRH > Menu Chefia da Unidade > Habilitar/Homologar
formulario de ambiente organizacional > Habilitar servidores; Apds ter sido habilitado(a),
o(a) servidor(a) podera acessar o SIGRH, com sua matricula e senha, e preencher o
formulario. Por fim, a chefia imediata deverd homologar o formuldrio preenchido;

e Os percentuais do Incentivo a Qualificagdo ndo sdao acumulaveis e serao incorporados aos
respectivos proventos de aposentadoria e pensao.

e O percentual sera calculado sobre o vencimento basico percebido pelo(a) servidor(a).

e Em caso de solicitacdo do incentivo por conclusdo de curso de especializacdo, o
certificado devera comprovar carga hordria igual ou superior a 360 horas, e deve ser
apresentado juntamente com o respectivo histérico escolar, no qual deve constar,
obrigatdria e explicitamente: ato legal de credenciamento da instituicao; identificacdo do
curso, periodo de realizagdo, duracdo total, especificacdo da carga hordria de cada
atividade académica; elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com
sua respectiva titulagao;

e E permitida a concessio de Incentivo a Qualificacdo a servidor(a) que obtenha
documento provisério de comprovacdo da conclusdo do curso, desde que apresente,
junto com o documento provisério, comprovante de inicio de expedicao do certificado ou
diploma, conforme Norma Técnica SEI ne 13/2019/CGCAR
ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME.

e Of(a) servidor(a) que solicitar o Incentivo apresentando documento provisério deverd
encaminhar ao NUGAC, posteriormente, o documento definitivo que comprove a sua
titulacdo.

e Serd concedido um Uunico incentivo por nivel de curso. Mesmo que o(a) servidor(a)
apresente, por exemplo, dois certificados de especializagdo, apenas um serd utilizado
para fins de concessdo de incentivo, devendo o(a) servidor(a) optar pelo curso através do
gual deseja receber o beneficio;

e Os cursos de tecndélogos e sequenciais sdao equivalentes aos cursos de graduacao,
conforme Resolugdo n2 01/2010 da Subsecretaria de Assuntos Administrativos do MEC;

e Caso o(a) servidor(a) seja movimentado para ambiente organizacional diferente daquele
gue ensejou a percepcao do incentivo a qualificacdo, poderd requerer a revisdo da
concessao inicial, no prazo de 30 dias contados a partir da data de efetivacdo da
movimentacao, por meio de solicitacdo eletronica no SIGRH.

Procedimentos e Instrucdao Processual

1. Pelo(a) Interessado(a) — Requerer o incentivo do por meio de Solicitacdo
Eletronica no SIGRH (Menu Servidor > Solicitacbes > Solicitacdes Eletronicas >
Realizar Solicitacdo > Servico: Incentivo a Qualificacdo), contendo: Certificado ou
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Diploma que comprove a titulagdo, ou documento provisério junto com
comprovante de inicio de expedicdao e registro do respectivo certificado ou
diploma, nos termos da Norma Técnica SEI n? 13/2019/CGCAR
ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME; Formulério de Identificagdo do Ambiente
Organizacional preenchido e homologado pela chefia imediata.

2. Pela PROGEP — Autuar processo, incluir os devidos relatérios e proceder com a
analise do pleito.

Base Legal

Lei n2 11.091/ 2005;

Decreto n2 5.824/2006;

Norma Técnica SEI n2 13/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME;
Resolugdo n2 01/2018 CNE-CES.

Cruz das Almas, 07 de janeiro de 2022.
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Fluxo do Processo

INCENTIVO A QUALIFICACAO

Necessidade
de adequacao

processual
L 2 3 4 5 6 7
INTERES : ' ' : ' '
SADO SECGEP NUGAC CDP SECGEP DIPAG NUARQ

1. Solicitacdo no SIGRH; 2. Autuacao/direcionamento do processo; 3. Analise do pleito; 4. Decisao da CDP; 5. Publicacdo no
BP; 6. Calculo e registro de pagamento; 7. Arquivamento.
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