MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/UFRB N2 02, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2022

Estabelece os procedimentos para solicitagdo de
ajuste em Projeto Pedagdgico dos Cursos de
Graduagdao da Universidade Federal do Recéncavo
da Bahia.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA,
nomeada pela Portaria n2 1162 de 01 de novembro de 2019, no uso de suas atribui¢Ges estatutdrias e
regimentais, bem como aquelas conferidas por meio da Portaria n? 1.022 de 13 de outubro de 2021, e
considerando a necessidade de estabelecer procedimento interno para ajuste nos Projetos Pedagdgicos
dos Cursos de Graduacdo, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente Instrucdao Normativa, visando estabelecer os procedimentos para
solicitacdo de ajuste em Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduacdo da UFRB.

§ 19 Considera-se ajuste curricular a adequacao do PPC quanto a:

| - cadastro de componentes curriculares optativos;

Il - cadastro de equivaléncia entre componentes curriculares;

Il - alteracdo de pré-requisitos;

IV - reorganizacdo da disposicdo dos componentes na estrutura curricular;

V - atualizacdo de bibliografia basica e complementar de componentes curriculares; e
VI - atualizacdo de corpo docente, corpo técnico administrativo e infraestrutura.

§ 22 A equivaléncia entre componentes curriculares mencionada no inciso Il do paragrafo
primeiro se refere exclusivamente aos casos de similaridade entre componentes curriculares de
diferentes curriculos dos cursos da UFRB.
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§ 32 A atualizacdo de bibliografia basica e complementar de componentes curriculares, com a
inclusdo de referéncias presentes no acervo das bibliotecas, a atualizacdo de corpo docente e corpo
técnico administrativo ja contratados, e a atualizagdo de infraestrutura concluida ou adquirida podem
ser realizados sem consulta as Prd-Reitorias competentes.

§ 49 O prazo para solicitacdo de ajuste em Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduacdo serd
estabelecido no calendario académico.

CAPITULO II
PROCEDIMENTOS

Art. 22  Processos de cadastro de componentes curriculares optativos seguem os
procedimentos:

| - O docente responsavel pela proposta de criagdo de novo componente curricular optativo
deve encaminhar via documento SIPAC, para o Nucleo Docente Estruturante (NDE), o programa do
componente;

Il - O NDE recebe o documento e avalia a pertinéncia da proposta;

Il - Em caso de aprovagdao, o NDE encaminha a proposta de criacdo e a ata da reunido de
aprovacao, via documento SIPAC, para a aprecia¢do no Colegiado de Curso;

IV - Em caso de aprovacdo, o Colegiado de Curso abre um processo incluindo:

a) a proposta de criagdo;

b) a ata de reunido do NDE;

c) a ata de reunido do Colegiado em que conste a aprovacdo da criacdo do componente; e
d) o PPC atualizado com o teor dos ajustes.

V - O Colegiado encaminha o processo para um Técnico em Assuntos Educacionais ou Pedagogo
do Centro de Ensino, para andlise de conformidade processual;

VI - Havendo conformidade, o processo é encaminhado ao Nucleo de Gestdo de Registros e
Apoio Académico (NURAP) da SURRAC para fins de registro;

VII - Apds o registro, o NURAP encaminha o processo ao Nucleo de Gestdao Académica de Cursos
e Curriculos (NUGACC) da PROGRAD, para arquivamento;

§ 12 Em caso de aprovagao com ressalvas, o NDE deve retornar o documento ao docente com
orientacdes sobre ajustes e corre¢des que devem ser encaminhadas ao NDE; e

§ 22 Em caso de nao aprovagdao, o NDE deve retornar o documento ao docente com a
justificativa.
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Art. 32 Processos de cadastro de equivaléncia de componentes curriculares seguem os
procedimentos:

| - O Colegiado de Curso aprecia a equivaléncia entre componentes curriculares, independente
da natureza (obrigatério ou optativo), considerando os seguintes aspectos:

a) Equivaléncia da carga horaria do componente curricular correspondente a no minimo 75%
da carga horaria do componente que se pretende equivaléncia. Destaca-se que: (i) um componente
curricular pode ser equivalente a um ou mais componentes curriculares e (ii) dois ou mais componentes
curriculares poderao ser combinados visando a equivaléncia de um Unico componente curricular.

b) Equivaléncia de 75% do conteudo presente na ementa.

Il - Em caso de aprovacdo, o Colegiado de Curso abre um processo incluindo:

a) programa dos componentes curriculares;

b) a ata de reunido do Colegiado em que conste a aprovacgao da criagdo do componente;

c) tabela de Equivaléncia constando o nome dos componentes equivalentes, natureza, cédigo e
carga horaria, conforme modelo adotado pela PROGRAD; e

d) PPC atualizado com o teor dos ajustes.

Il - O Colegiado encaminha o processo para um Técnico em Assuntos Educacionais ou
Pedagogo do Centro de Ensino, para analise de conformidade processual;

IV - Havendo conformidade, o processo é encaminhado ao NURAP da SURRAC para fins de
registro; e

V - Apds o registro, o NURAP encaminha o processo ao NUGACC para arquivamento.

Art. 42 Processos de aiteracdao de pré-requisitos e reorganizacdao da disposicao dos
componentes na estrutura curricular seguem os procedimentos:

| - O NDE propde alteracdo de pré-requisito ou da organizagdo dos componentes na estrutura
curricular;

Il - Em caso de aprovacdo, o NDE encaminha a proposta e a ata da reunido de aprovacao, via
documento SIPAC, para a apreciacdao no Colegiado de Curso;

Il - Em caso de aprovacdo, o Colegiado de Curso abre um processo incluindo:

a) a proposta de alteracdo de pré-requisito ou da organizacdo dos componentes na estrutura
curricular;

b) a ata de reunido do NDE;

c) a ata de reunido do Colegiado em que conste a aprovagao da proposta de altera¢do de pré-
requisito ou da organizagao dos componentes na estrutura curricular; e

d) PPC atualizado com o teor dos ajustes.
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IV - O Colegiado de Curso encaminha o processo para um Técnico em Assuntos Educacionais ou
Pedagogo do Centro de Ensino, para analise de conformidade processual;

V - Havendo conformidade, o processo é encaminhado ao NURAP da SURRAC para fins de
registro; e

VI - Apdbs o registro, o NURAP encaminha o processo ao NUGACC da PROGRAD, para
arquivamento.

Art. 52 Processos de atualizacdo de bibliografia de componentes curriculares com base no
acervo institucional seguem os procedimentos:

| - O docente responsdvel pelo componente curricular ou o NDE propdem a atualizagdo de
bibliografia de componentes curriculares, por meio de documento SIPAC, tendo como base as
referéncias constantes no acervo institucional;

Il - Em caso de aprovagao, o NDE encaminha a proposta e a ata da reunido de aprovacao, via
documento SIPAC, para a aprecia¢dao no Colegiado de Curso;

IIl - Em caso de aprovacdo, o Colegiado de Curso abre um processo incluindo:
a) a proposta de atualizagdo de bibliografia de componente curricular;
b) a ata de reunido do NDE;

c) a ata de reunido do Colegiado em que conste a aprovac¢do da atualizagdo de bibliografia de
componente curricular; e

d) o PPC atualizado com o teor dos ajustes.

IV - Apds aprovagao, o Colegiado de Curso encaminha o processo para um Técnico em Assuntos
Educacionais ou Pedagogo do Centro de Ensino, para analise de conformidade processual;

V - Havendo conformidade, o processo é encaminhado ao NURAP da SURRAC para fins de
registro; e

VI - Apds o registro, o NURAP encaminha o processo ao NUGACC da PROGRAD, para
arquivamento.

Art. 62 Processos de atualizacdo de corpo docente, corpo técnico administrativo e
infraestrutura que ndo onerem a instituicdo seguem os procedimentos:

| - O Colegiado de Curso abre um processo incluindo:

a) a proposta de atualizagdo de corpo docente, técnico administrativo e infraestrutura;
b) a ata de reunido do Colegiado em que conste a aprovacgao do ajuste; e

c¢) o PPC atualizado com o teor dos ajustes;

Il - Apds aprovacgao, o Colegiado de Curso encaminha o processo para um Técnico em Assuntos
Educacionais ou Pedagogo do Centro de Ensino, para analise de conformidade processual;
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Il - Havendo conformidade, o processo é encaminhado ao NUGACC da PROGRAD, para
arquivamento.

CAPITULO 1lI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 Fica revogada a Orientagdo Técnica n2 01/2020, de 17 de abril de 2020.

Art. 82 Esta Instrugcdao Normativa entra em vigor em 01 de margo de 2022.

KARINA DE OLIVEIRA SANTOS CORDEIRO

Pré-Reitora de Graduagao

Paginalde4



| I I B MINISTERIO DA EDUCAGCAO A
LBJEL\ﬁRSA DADE FEDERAL DO RECONCAVO DA FOLHA DE ASSINATURAS

Universidade Federal do  SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO
Reconcave da Bahia

Emitido em 14/02/2022

INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2022 - PROGRAD (11.01.07)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 14/02/2022 09:33 )
KARINA DE OLIVEIRA SANTOS CORDEIRO
PRO-REITOR
1642510

Para verificar a autenticidade deste dogumento entre em https://sistemas.ufrb.edu.br/documentos/ informando seu
ndmero: 2, ano: 2022, tipo: INSTRUCAO NORMATIVA, data de emissdo: 14/02/2022 e o cédigo de verificacdo:
886f15cfe8


https://sistemas.ufrb.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

