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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 11, DE SEPTEMBER 13, 2023

Estabelece orienta¢des gerais para o cumrprimento da Resolu¢gdo CONAC/UFRB

n°® 97/2023, que dispde sobre a regulamentacdo do Calendario Académico
Especial 2023.

A PRO-REITORA DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA, nomeada pela Portaria n® 830 de 14
de agosto de 2023, no uso de suas atribuicdes estatutarias, regimentais, bem como aquelas conferidas por meio da Portaria n° 1.022, de
13 de outubro de 2021, considerando a necessidade de orientar procedimentos sobre Calendario Académico Especial para o pleno
cumprimento da Resolucdo CONAC/UFRB n° 97/2023, de 31 de julho de 2023, resolve:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Tornar publicas as orientacdes e procedimentos a serem adotados pela comunidade académica para o cumprimento da
Resolucdo CONAC/UFRB n° 97, de 31 de julho de 2023.

Paragrafo Unico. As orientacOes e procedimentos presentes nesta Instrucdo Normativa versam exclusivamente sobre a regulamentacéo
prevista na Resolucdo CONAC/UFRB n° 97, de 31 de julho de 2023, durante o periodo de 21 de novembro a 22 de dezembro de 2023.

CAPITULO I

DO CALENDARIO ACADEMICO ESPECIAL

Art.  2° O Calendario Académico Especial é um periodo letivo com oferta de atividades formativas diversificadas para a graduagéo,
compreendido entre 21 de novembro e 22 de dezembro de 2023.

Art. 3° Para fins de operacionalizacdo no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), o Calendério Especial sera
cadastrado como periodo/turmas de 2023.2.

Art. 4° Haverd ingresso apenas para o Processo Seletivo do Segundo Ciclo.

CAPITULO Ill

DO PLANEJAMENTO ACADEMICO



Art. 5° Compete aos Centros de Ensino planejar as atividades formativas, de acordo com o Art.7° da Resolucdo CONAC/UFRB n° 97, de
31 de julho de 2023.

Art. 6° O planejamento deve oportunizar a oferta de componente curricular que privilegie discentes com status de formando e que
possuam alto indice de retencdo, nos termos do Art. 7°, inciso |, da Resolugdo CONAC/UFRB n° 97, de 31 de julho de 2023.

Art. 7° As atividades propostas conforme os incisos IV e V do Art.7° da Resolugdo CONAC/UFRB n° 97, de 31 de julho de 2023, deverédo
ser cadastradas no SIGAA como “Atividade Formativa Especial”, cddigo GATFE, com carga horéria de 34 horas.

§ 1° Os docentes proponentes de "Atividade Formativa Especial”’, cddigo GATFE, efetuardo suas atividades de acordo com o
planejamento das atividades e projetos desenvolvidos.

§ 2° O componente curricular “Atividade Formativa Especial”, codigo GATFE, serd ofertado exclusivamente no Calendario Académico
Especial.

CAPITULO IV

DA INSCRICAO EM COMPONENTES CURRICULARES

Art. 8° A oferta do componente curricular "Atividade Formativa Especial”, cédigo GATFE, é de responsabilidade da Coordenagdo do
Colegiado do Curso.

Art. 9° A inscricdo de discentes no componente curricular “Atividade Formativa Especial”, codigo GATFE, sera realizada pela
Coordenacéo do Colegiado do Curso ou pelo Nucleo de Gestao Técnico Académico (NUGTEAC), a critério do Centro de Ensino.

Paragrafo Unico. Para realizar a inscricdo de discentes em "Atividade Formativa Especial”, cddigo GATFE, o NUGTEAC receberd da
Coordenacéo do Colegiado do Curso a lista de estudantes aptos a matricula neste componente curricular.

Art. 10 Sera assegurada a prioridade para matricula no periodo do ajuste aos estudantes com deficiéncia que ndo tenham conseguido
se matricular na primeira e segunda etapas da matricula web, nos termos do Anexo Il da Resolugdo CONAC/UFRB n° 97, de 31 de julho
de 2023.

Paragrafo Unico. Para que se considere a prioridade prevista no caput deste artigo, sera necessario que:

| - o estudante com deficiéncia manifeste seu interesse no componente curricular ou atividade formativa pretendida a Coordenacéo do
Colegiado do Curso por e-mail no periodo de 15 a 16 de novembro de 2023;

Il — e o Nucleo de Politicas de Inclusdo (NUPI) encaminhe aos Colegiados dos Cursos de Graduacdo a relagdo dos estudantes com
deficiéncia.

CAPITULO V

DO TRANCAMENTO

Art. 11 Considerando a oferta de atividades formativas em condi¢es especiais no Calendario Académico Especial 2023, ndo sera
permitido o trancamento de matriculas, exceto em situagdes especificas, sendo prerrogativa da Coordenacdo do Curso efetuar tal
trancamento, conforme justificativa do discente, nos termos do Art. 3°, § 4°, da Resolugdo CONAC/UFRB n° 97, de 31 de julho de 2023.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A ATIVIDADE DOCENTE

Art. 12 Para efeito de registro no Plano Individual de Trabalho Docente (PIT), no SIGAA, fica autorizado aos docentes a complementacado
da carga horaria no campo “Outras atividades desenvolvidas em cursos de graduacdo e pods-graduacdo e/ou outros projetos
institucionais, mediante autorizacdo do conselho competente”, nos termos do Art. 4°, § 2°, da Resolucdo CONAC/UFRB n° 97, de 31 de
julho de 2023,.



CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD).

Art. 14 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo.
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