MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

INSTRUGAO NORMATIVA PROGRAD/UFRB N2 010, DE 18 DE MAIO DE 2023

Revoga a Orientagdo Normativa n2
008/2019-PROGRAD e reformula as
orientagoes para registro,
acompanhamento e certificacdo de
Grupos de Estudos no ambito da
Universidade Federal do Recbncavo da
Bahia.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA
BAHIA, nomeada pela Portaria n2 1162 de 01 de novembro de 2019, no uso de suas
atribuicdes estatutdrias e regimentais, bem como aquelas conferidas por meio da Portaria n?
1.022 de 13 de outubro de 2021, e considerando a necessidade de atualizar os
procedimentos ao desenvolvimento dos Grupos de Estudos no dmbito da Universidade
Federal do Rec6ncavo da Bahia, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa, tendo em vista a necessidade de
atualizar os procedimentos para registro, acompanhamento e certificacdo de Grupos de
Estudos no ambito da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia, em conformidade com a
Resolugdo CONAC N2 005/2015.

CAPITULO Il
REGISTRO DO GRUPO DE ESTUDOS

Art. 22 O registro de um Grupo de Estudos é realizado via abertura de um processo
eletronico no Sistema Integrado de Administracdo (SIPAC) pelo Nucleo de Gestdo de
Atividade de Ensino (NGAE) do Centro de Ensino ao qual o(s) servidor(a), lider do grupo, é
vinculado.

Paragrafo Unico. Para a abertura do processo, o(a) lider deverd apresentar em
formato PDF o formuldrio de Criacdo de Grupo de Estudos (Anexo 1) devidamente
preenchido e assinado, em conformidade com as normas da Resolugdo CONAC N2 005/2015.
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Art. 32 O NGAE encaminhara o processo para a Area de Conhecimento a qual o tema
de estudo se relaciona, para emissdo de parecer técnico, conforme estabelecido no Art. 59, §
52 da Resolugdo CONAC n2 005/2015.

Art. 42 A Area de Conhecimento anexard o parecer ao processo encaminhando-o
para apreciacdo do Conselho Diretor do Centro de Ensino.

Art. 52 Apds anexar comprovante de aprovacdo do Conselho Diretor do Centro de
Ensino, o NGAE encaminhard o processo ao Nucleo de Gestdo de Programas e Projetos
(NUPROP) da Pré-Reitoria de Graduacao.

Paragrafo Unico. Caso o pedido de registro do Grupo de Estudos n3o seja aprovado
pelo Conselho Diretor, o NGAE darda ciéncia ao(a) interessado(a) e, posteriormente,
arquivard o processo.

Art. 62 O NUPROP recebe o processo, faz conferéncia dos documentos apresentados
e dd um parecer técnico, em até 10 (dez) dias Uteis.

§ 12 Em caso de pendéncia documental, devolve o processo ao Centro de Ensino para
adequacoes.

§ 292 A analise do pedido sé se inicia quando os documentos exigidos estiverem
devidamente apresentados no processo.

Art. 72 Apds emissdao de parecer, o NUPROP registrard o Grupo de Estudo com a
respectiva numeracao e encaminhara o processo ao NGAE do Centro de Ensino de origem
para ciéncia do(a) interessado(a) e arquivamento posterior.

CAPITULO Il
ENTREGA DE RELATORIO, PROGRAMACAO DE ATIVIDADES E SOLICITACAO DE CERTIFICADOS

Art. 82 O Relatério e a Programacgao Semestral de Atividades deverao ser entregues
pelos lideres no periodo que compreende o final de um semestre letivo e o 252 (vigésimo
quinto) dia letivo do semestre subsequente.

§ 192 O Relatério Semestral de Atividades deve ser preenchido em formulario
eletrénico especifico, no qual deverdo ser anexadas a planilha Controle de Frequéncia e a
Programacao Semestral de Atividades.

§ 22 O link para acesso ao formulario eletrénico Relatério Semestral de Atividades e
ao Controle de Frequéncia e a Programacao Semestral de Atividades ficara disponivel no
hotsite do Nucleo de Gestao de Programas e Projetos da Pré-Reitoria de Graduagao, o qual é
acessivel via link: https://www.ufrb.edu.br/prograd/nuprop/.

§ 32 Ao confirmar o envio do Relatorio Semestral de Atividades os lideres receberao
em seu e-mail a cépia do formulario preenchido.
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§ 492 A Planilha gerada com as informag¢des preenchidas nos relatdrios sera
compartilhada com as Gestdes de Ensino tendo em vista possibilitar o acompanhamento das
atividades desenvolvidas pelos Grupos de Estudos.

Art. 92 Apds analise do Relatério Semestral de Atividades do Grupo e da Planilha
Controle de Frequéncia, a Pro-Reitoria de Graduagcdo emitird os certificados que ficardo
disponiveis no Sistema de Gestdo de Certificados, o qual é acessivel via link
http://certificados.ufrb.edu.br/prograd/certificados/listaPublica.

Paragrafo Unico. Se for constatada pendéncia de documentos e/ou informagdes, os
lideres dos grupos serdo acionados via e-mail para complementa-las e os certificados sé
serdo emitidos apés adequagdes do Relatdrio.

Art. 10. Em atendimento ao disposto na Resolugdgo CONAC N2 005/2015 so6 serdo
considerados membros dos grupos os participantes que obtiverem frequéncia igual ou
superior a 50% da carga hordria total das atividades realizadas no semestre.

Art. 11. O encerramento ou suspensdao temporaria das atividades dos grupos de
estudos devera ser informada no relatério.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Fica revogada a Orienta¢do Normativa n2 008/2019-PROGRAD, de 12 de julho
de 2019.

Art. 13. Acompanha esta Instrucdo Normativa o seguinte anexo:
| - ANEXO | - Proposta de Criacdo de Grupos de Estudos.
Art. 14. As questdes omissas serdo tratadas pela Pré-Reitoria de Graduacao.

Art. 15. Esta Orientagao Normativa entra em vigor em 25 de maio de 2023.

KARINA DE OLIVEIRA SANTOS CORDEIRO

Pro-Reitora de Graduacao
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ANEXO |

PROPOSTA DE CRIACAO DE GRUPOS DE ESTUDOS

Identificagdao do Grupo:

Nome do Grupo Sigla:

Centro de Ensino

Lider (es) do

Grupo

Articulagdo do

Grupo®

Relevéancia ( ) Técnica; ( ) Cientifica; ( ) Artistica; ( ) Cultural; ( ) Institucional

Telefone do lider

E-mail do lider

Local de

realizacao:

Vinculagdo com programa de pesquisa e/ou extensdo:

() Sim. Especificar: ()

Nao

Area tematica principal

() Comunicagao ( ) Cultura ( ) Direitos Humanos e Justica
( ) Educacao () Meio Ambiente ( ) Saude
( )Trabalho ( ) Tecnologia e Producao

Area de Conhecimento (com base na tabela CNPq): Se houver mais de uma drea classificar
area principal (1) e secundaria (2)

! Articulagdo do Grupo de Estudos com as demandas dos Cursos de Graduagdo; ou com Grupo de Pesquisa ja
cadastrado no Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPQ e certificado pela

Instituicdo; ou com demandas institucionais ou da comunidade.
Pagina4 de 7




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

( ) Ciéncias ExatasedaTerra  ( ) Ciéncias Humanas

() Ciéncias Bioldgicas

( ) Ciéncias da Saude

() Linguistica, Letras e Artes ( ) Engenharias

() Ciéncias Sociais Aplicadas

( ) Ciéncias Agrarias

Membros do grupoz:

Nome

SIAPE,
Matricula

ou CPF?

Curso ou Setor?/

Instituicio e Cargo’

Data de

ingresso

Docente(s)

Discente(s)

Técnico(s)
Administrativo

(s)

Membros de

outras IES

Comunidade

externa

Resumo da proposta:

Palavras-chave (3 a 5):

Justificativa:

2 Conforme Art. 42 da Resolucdo CONAC n2 005/2015, um Grupo de Estudos deve ter no minimo quatro

servidores ou discentes da UFRB.

* No caso de servidor da UFRB ou de outra IES, preencher com o SIAPE, e no caso de membro da Comunidade

Externa, preencher com o CPF.
* Membros vinculados 3 UFRB.
> Membros ndo vinculados 3 UFRB.
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Objetivos:

Linhas de Estudo:

Estratégias de inser¢ao académica:

Programagao Anual de Atividades:

Més/Ano Temas de Estudo Descricdo das Carga Horéaria®

Atividades

6 Carga Horaria total das atividades propostas para cada semestre.
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Resultados Esperados:

Lider(es) do Grupo de Estudos

de 20
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LBJEL\ﬁRSA DADE FEDERAL DO RECONCAVO DA FOLHA DE ASSINATURAS

Universidade Federal do  SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO
Reconcave da Bahia

Emitido em 18/05/2023

INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2023 - PROGRAD (11.01.07)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 18/05/2023 12:31 )
KARINA DE OLIVEIRA SANTOS CORDEIRO
PRO-REITOR
1642510
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