Ministério da Educacao
Universidade Federal do Recdoncavo da Bahia
Conselho Académico

RESOLUCAO N° 023/2011

Dispoe sobre aprovacao do
Regulamento do  Trabalho de
Conclusdo do Curso de Bacharelado
em Servico Social da UFRB.

O Presidente do Conselho Académico (CONAC) da Universidade
Federal do Reconcavo da Bahia, no uso de suas atribuicoes legais, e tendo em
vista a deliberacao extraida da sessao ordinaria de sua Camara de Graduacao

realizada em 20 de julho de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso
da Graduacdo em Servico Social — TCC da Universidade Federal do

Reconcavo da Bahia, conforme Anexc desta Resolucgao.

Art. 2° Esta Resolugado entra em vigor na data de sua pubicacao,

revogadas disposi¢cdes em contrario.

Cruz das i, 17 de agosto de 2011
Paulo el Sjie:le Nacif
Reitor

Presidente do Conselho Académico
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ANEXO | DA RESOLUGAO 023/2011
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO
BACHARELADO EM SERVICO SOCIAL DA UFRB

SECAO |
DA DEFINIGAO E DO OBJETIVO

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante TCC, é um
processo académico-pedagdgico de iniciacdo cientifica, com carater
obrigatdrio, estabelecido pela resolucdo CNE/CES n° 15/2002 e pareceres do
CNE/CES 492/2001 e 1363/2001, e regulamentado institucionalmente pela
resolugéo 16/2008 CONAC da UFRB.

Art. 2° O objetivo do TCC ¢é propiciar ao discente o exercicio da
pesquisa cientifica em nivel de graduacéo.

§ 1° O TCC devera ser desenvolvido, a partir das tematicas pertinentes
ao curso de Servigo Social, com carater monogréafico e devera ser desenvolvido
individualmente.

§ 2° Para cursar 0s componentes curriculares que embasam a
elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso — Projeto de Conclusdo de
Curso e Trabalho de Conclusao de Curso, o discente devera matricular-se e
entregar no Colegiado de Curso formulario especifico — modelo anexo, com a
indicagao e aceite de seu Orientador, no prazo estabelecido pelo Colegiado do
Curso de Servigo Social.

SEGCAOII
DO COLEGIADO

Art. 3° Ao colegiado do curso de Servico Social compete:

I — homoloagar o nome do professor orientador indicado pelo discente em
formulario proprio, e o esbogo inicial do seu projeto, tema e objeto;

Il — acompanhar as atividades a serem desenvolvidas nos componentes
curriculares relativos ao TCC;

Il — manter banco de dados dos trabalhos de conclusdo de curso
aprovados;

SECAO I
DO PROFESSOR DOS COMPONENTES CURRICULARES
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Art. 4° Ao professor dos componentes curriculares, subsidiadores da
elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC compete:

I — coordenar as atividades de orientacao e avaliagéo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso - TCC produzidas pelos discentes;

Il — elaborar um calendario de atividades refarentes ao desenvolvimento
do TCC, e;

Il — convidar sempre que necessario os professores orientadores dos
discentes matriculados no componente curricular para discussao em sals.

SECAOIV _
DA ORIENTAGAO

Art. 5° Cada professor podera orientar, simultaneamente, até 5 (cinco)
trabalhos finais por semestre letivo, excluindo-se da contagem co-orientacéo.

Art. 6° Os professores orientadores serao obrigatoriamente do g.adro
da UFRB.

§ 1° Cabera ao colegiado a definicdo do orientador de TCC de acordo
com a area de interesse da pesquisa e a disponibilidade do orientador.

§ 2° E facultado ao orientador, aceitar a co-orientacao por docentes da
UFRB ou pesquisadores de outras instituigcoes, desde que ndo incorra em dnus
para a UFRB.

SECAOV
DO ORIENTADOR E DO CO-ORIENTADOR

Art. 7° - S4o0 atribuicdes do orientador:
I - assinar formulario especifico aceitando a orientacéo;

Il - colaborar com o discente na definicdo do tema do Trabalho de
Conclusao de Curso;

lli - indicar fontes bibliograficas para consultas além de acompanhar e
orientar a execuzao do projeto;

IV - avaliar cada etapa do desenvolvimento do Trabalho de Concluséo
de Curso estabelecida no componente curricular Trabalho de Conclusédo de
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Curso, fazendo intervengbes sobre o contetdo, normas técnicas de
apresentagao e redacgao do texto;

V - avaliar a redagao final do trabalho de conclusao de curso;

VI - emitir parecer final sobre a monografia que esteja sot sua
orientacao;

VIl - recomendar a publicagdo e remessa aos arquivos da Biblioteca
Setorial do CAH_/UFRB dos trabalhos aprovados;

VIl - realizar reunides com o co-orientador, quando houver, e;

IX - Indicar os membros da banca examinadora, viabilizanco as dafesas
do TCC, mediante agendamento das apresentacoes de acordo com o
caiendario estabelecido pelo Colegiado.

Art. 8° S&o atribui¢des do co-orientador:

I- acompanhar e co-orientar o projeto, na area de sua especificidade,e;

Il - participar de reunides definidas pelo orieritador.

Art. 9° O professor Orientador podera solicitar formalmente seu
afastamento de orientagdo, desde que os motivos sejam devidamente

fundamentados ¢ apreciados pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo GOnico. Cabera ao colegiado do curso, designar um novo
orientador.

Art. 10 O aluno podera solicitar, por iniciativa prépria, ao Colegiado do
Curso, substituicdo de seu orientador, desde que justifique suas razdes por
escrito;

Paragrafo unico. Cabera ao colegiado do curso, designar um novo
orientador.

SECAO VI
DO DISCENTE

Art. 11 - $Sa0 atribuicoes do discente:
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| - desenvolver o projeto de acordo com o cronograma apresentado pelo
docente em conjunto com o discente no componente curricular Projeto de
Cenclusao de Curso;

Il - participar das orientacdes, construindo processualmente o trabalho
monografico;

Il - produzir a redagéo final do trabalho de conclusao de curso, a ser
entregue ao seu professor orientador no final da disciplina TCC:

IV - entregar uma copia impressa da verséao final do trabalho, de acordo
com as normas da biblioteca setorial do CAHL/UFRB, ao Colegiado do Curso
de Servigo Social ¢ duas cépias em midia digital, com arquivo gravado em PDF
(Portable Document Format), no prazo maximo de 30 dias apos a aprovacao.

Art. 12 —~ S&o direitos dos discentes matriculados em componentes
curriculares relativos a Trabalho de Conclusao de Curso:

I — ser orientado por um docente do Centro de Artes Humanidades e
Letras — CAHL;

Il — dispor de elementos necessarios para a execugdo de suas
atividades, dentro das possibilidades cientifica e técnicas da Universidade;

Il - ser previamente informado sobre ¢ prazo da entrega do TCC;

IV - conhecer a programagdo prévia das atividades a seram
desenvolvidas pelos componentes curriculares relativos ao TCC:

V — ser previamente informado sobre local e cata da apresentacao do
TCC;

Paragrafo Gnico. Nao sera considerada producéo de Trabalho de
Conclusao de Curso o produto apresentado pelo discente ao professor o final
do semestre letivo, sem ter passado pelo processo permanente e continuado
de orientacao.

SEGAO VIl
DA AVALIACAO

Art. 13 A avaliagcao do Trabalho de Conclusdo de Curso sera feita por
uma Banca Examinadora constituida por trés membros, indicados pelo
orientador e homologada pelo Colegiado do Curso de Servigo Social.

§ 1° A presidéncia da Banca cabera ao professor orientador;
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§ 2° Caso o discente tenha realizado seu trabalho com a participagéo de
um co-orientador, 2le podera ser um dos membros da banca.

§ 3° A participagdo de docentes /pesquisadores de outras instituicées
nas bancas avaliadoras ndo acarretara em 6nus para a UFRB.

§ 4° A banca devera registrar em ata os procedimentos avaliados
inerentes a defesa e aprovacao do Trabalho de Coriclusao de Curso pela
mesma.

Art. 14 A avaliagao do Trabalho de Conclusao de Curso levara em
consideracao os seguintes aspectos:

I — coeréncia entre problematizacao, objeto ce estudo, os objetivos e
resultados obtidos;

Il - Normas da ABNT vigentes;
Il - relevancia tematica;
IV - clareze e coeséo textual, e;

V - numero minimo de 30 e maximo de 60 paginas de aspectos textuais
(da Introducao a Conclusao);

Art. 15 O discente devera depositar o TCC entregando-o ac orientador
em trés copias impressas e em midias digitais no formato PDF do trabalho,
com no minimo dez dias Uteis de antecedéncia da data de apresentacéo,
cabendo ao orientador o envio aos membros da banca.

Art. 16 Apds a aprovacgao, a versao final do Trabalho de Concluséo de
Cursc devera ser entregue na forma de midias digitais e 1 (um) exemplar
impresso, sendc: T (uma) midia digital destinada ao professor orientador, 1
(uma) midia para registro no colegiado do curso e 1 (um) exemplar impresso e
encadernado para a biblioteca setorial do CAHL.

§ 1° O discente que nao depositar a monografia no prazo fixado devera
requerer com a devida justificativa nova data de entrega ao colegiado do curso,
até 72 (setenta e duas) horas apds a data oficial, devendo o colegiado marcar
nova data no limite maximo de 10 dias para novo depdsito;

§ 2° O discente que nao depositar a monografia no praze estipuiado fica
imoossibilitado ce colar grau.
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SEGAO Vil
DA APRESENTAGAO ORAL

Art. 17 As apresentagdes orais dos trabalhos serao publicas, conforme
caiendario estabelecido pelo Colegiado de Curso, com dez dias Gteis de
antecedéncia.

§ 1° O calendario do qual fala o caput deste artigo deve obedecer ao
calendario letivo do semestre académico, nao devendo abranger o periodo da
recesso.

§ 2° O orientador devera providenciar junto aos érgaos competentes o
material necessario (retroprojetor, computador e ouiros equipamentos) para a
apresentacao.

§ 3° Cade discente tera de 20 a 30 minutos gara a apresentacéo oral de
se. trabalho.

Art. 18 Apods a apresentagao e arguicdo, a banca reunir-se-a em
particular para d=cidir a aprovagao ou néo do trabalho e a nota a ser atribuida
ao discente, que sara dita publicamente.

§ 1° no caso do TCC ser aprovado com modificagoes, estas deverao ser
providenciadas e a versao final entregue no prazo grevisto no Calendério.

§ 2° Cabe ao orientador a responsabilidade pela verificagao do
cumprimento destas exigéncias.

§ 3° O discente s6 constara como aprovado na pauta de notas finais
mediante a entrega da versao final do trabalho ao colegiado de Servigo Sccial.

SECAO IX
DA DIVULGAGAO DO TRABALHO

Art. 19 - Quanto ao trabalho, nao podern existir restricoes de
propriedade, segredo ou qualquer impedimento ao seu amplo uso e divulgacao.

§ 1° Os trabalhos em formato PDF objetivam possivel divulgacac na
homepage ou site do CAHL e/ou do curso de Servigo Social.
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§ 2° Todas as divulgagdes (publicagoes) devem explicitar o nome da
UFRB, do Cursc de Servigo Social e do (s) Orientador (es).
SEGAO VIIi
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 20 - Estdo sujeitos a este regulamento todos os discentes e
docentes do curso de Servigo Social da UFRB.

Art. 21 Os casos nao previstos neste documento serdo resolvidos pelo
Colegiado do Curso de Servigo Social @ em conformidade com a Resolugéo
CONAC n° 16/2008.

Art. 22 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao,
ficando revogadas as disposigoes em contrario.

Cruz das Alras, 17 de agosto de 2011

Paulo Gabriel Soledade Nacif
Reitor

Presidente do Conselho Académico
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Anexo | da Resolucao n® 023/2011

FORMULARIO DE ACEITE DE ORIENTAGAO

Eu
inscrito sob SIAPE N° _, pelo presente termo, venho a

Coordenacdo de Servigo Social manifester aceite em orientar o

académico :
sob matricula , ha elaboragao de sua monografia que
tem por titulo

Cachoeira de 201

Nome do QOrientador/SIAPE
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