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Dispde sobre registros e expedicdo de diplomas dos cursos de graduacdo da
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia — UFRB conforme Portaria MEC
11095/2018.

1. fluxo do respectivo PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMA

1.1

1.1.2

1.1.3

1.1 Da instrucao processual:
1.

Avalia¢ao curricular atestada pelo colegiado do curso da integralizacao
curricular do estudante;

Copia dos documentos de identidade, caso haja divergéncia com o registro
disponivel no sistema académico da UFRB;

Historico escolar do curso superior concluido com total langamento de notas

2. do CONTROLE DA EXPEDICAO E registro DE DIPLOMAS

2.1 As IES manterao livros de anotagdes de expedicdo e registro de diplomas, no
meio fisico ou eletronico, a critério de cada institui¢ao.

2.2 Os livros de registro deverdo conter termos de abertura e encerramento,
assinados pela autoridade competente.

2.3 Deverao constar do registro as seguintes informacgoes:

2.3.1
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2.3.6
2.3.7

2.3.8
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2.3.10
2.3.11
2.3.12
2.3.13
2.3.14
2.3.15

I - nimero do registro;

IT - nimero do diploma;

IIT - nimero do processo;

IV - nome completo do diplomado;

V - data e local de nascimento;

VI - nacionalidade;

cédula de identidade, indicando o orgao expedidor e a Unidade da
Federacao;

nome do curso;

atos de autorizacdo, de reconhecimento ou de renovacgao de reconhecimento
do curso com a data de publicacdo no DOU;

data da conclusdo do curso;

data da colagdo de grau;

data da expedi¢ao do diploma;

data do registro do diploma;

titulo ou grau conferido;

nome da instituicao de educagdo superior;



2.3.16 razdo social da mantenedora da instituicdo de educagao superior e respectivo
numero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

2.3.17 nome e numero do CPF do responsavel pelo registro ou, no caso de servidor
publico, o numero da matricula;

2.3.18 assinatura do dirigente maximo ou do responsavel formalmente designado,
com a indicacao do ato de delegacao respectivo.

2.3.19 No livro de registro, devera ser reservado campo da observagdo, para o
registro dos apostilamentos que ocorrerem.

3. do DIPLOMA

3.1 O diploma de curso de graduacdo deverd ser uniforme para todas as IES e
apresentara os seguintes dados obrigatdrios:

no ANVERSO:
.1 selo nacional;
.2 nome da IES;
3.1.1.3 nome do curso;
3.1.1.4 grau conferido;
3.1.1.5 nome completo do diplomado;
3.1.1.6 nacionalidade;
3.1.1.7 nimero do documento de identidade oficial com indicacdo do 6rgio e
Unidade da Federacao de emissao;

0 data da colagao de grau;

1 data da expedi¢do do diploma;

2 assinatura da autoridade maxima;

3 local para assinatura do diplomado;

3.1.2 no VERSO:

3.1.2.1 nome da IES expedidora e razdo social de sua mantenedora e respectivo
numero do CNPJ;

3.1.2.2 nimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da
UFRB, com data, se¢do e pagina de sua publicacdo no DOU;

3.1.2.3 nimero do ato autorizativo de reconhecimento ou de renovacdo de
reconhecimento do curso, com a data de sua publicagao no DOU;

3.1.2.4 no caso de cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido
protocolados dentro do prazo e ndo tenham sido finalizados até a data de
conclusdo da primeira turma, o numero do processo E-mec de
reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento e o dispositivo que
autoriza a expedicao e o registro do diploma (PORTARIA 40);

3.1.2.5 apostila de habilita¢des, averbagdes ou registro quando for o caso;

3.1.2.6 nomes das autoridades expedidoras com a indicacdo do cargo, caso nao
estejam no anverso;

3.1.2.7 espago proprio para aposi¢do do registro do diploma, em que serdo
consignados:



3.1.2.7.1 namero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento
da IES registradora, com data, se¢do e pagina de sua publicacdao no 6rgao
de imprensa oficial da Unido;

3.1.2.7.2 nome e cargo da autoridade maxima da IES registradora ou de seu
representante legal mediante procuragdo especifica ou por ato de
delegacdo de poderes, no caso de instituigdes publicas.

4. dos PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS para EXPEDICAO e REGISTRO de
DIPLOMAS

4.1 Dos PRAZOS para EXPEDICAO e REGISTRO

4.1.1 prazo maximo de EXPEDICAO é de sessenta dias, contados da data de
colacdo de grau de cada um dos seus egressos, desde que a unidade
expedidora tenha recebido o documento comprobatorio para realiza¢do do
trabalho;

4.1.2 O diploma expedido devera ser REGISTRADO no prazo maximo de
sessenta dias, contados da data de sua expedigao.

4.1.3 Os prazos poderao ser prorrogados por uma Unica vez, por igual periodo,
desde que devidamente justificado pela unidade expedidora

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1 E vedada a expedigdo e o registro de diplomas de cursos cujos processos de
reconhecimento ou de renovacao de reconhecimento tenham sido protocolados
fora do prazo ou apds o vencimento do prazo do ato autorizativo anterior

5.2 E vedada a identificagdo da modalidade de ensino na emissdo e no registro de
diplomas

5.3 0 descumprimento dos prazos previstos no item 4.1 serd considerado
irregularidade administrativa, a ser imputada a instituicdo de educacdo superior
que lhe der causa, seja expedidora ou registradora, e poderd ser apurada por
meio de processo administrativo de supervisao.
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