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APRESENTACAO

A AVALIACAO CURRICULAR é o procedimento o qual a institui¢io utiliza para homologar a
integralizacdo curricular do estudante. Este acompanhamento deve ser realizado semestralmente pelos
agentes de apoio dos Colegiados dos Cursos visando acompanhar a situagdo académica do estudante bem
como auxiliando Centros de Ensinos e Colegiados a definirem a oferta de componentes curriculares

semestral e na orientacdo precisa e eficiente ao estudante.

Essa atividade subsidia a definicio dos PROVAVEIS CONCLUINTES, ou seja, a identificaco dos
alunos aptos a colar grau em um dado periodo letivo. Até o ultimo dia de aulas do semestre letivo, o
Colegiado de Curso e seus agentes de apoio deverd enviar a SURRAC (Superintendéncia de Regulacdo e
Registros Acad&micos) processo de avaliacdo curricular dos discentes concluintes a fim de obter
deferimento de “Aptiddao para Colar Grau” apds lancamento de notas finais através do TERMO DE

INTEGRALIZACAO CURRICULAR.

REQUISITOS NECESSARIOS PARA INT~EGRALIZACAO CURRICULAR - APTIDAO A
COLACAO DE GRAU:

e Cumprir as disciplinas obrigatérias definidas no curriculo do curso.

e Cumprir carga hordria minima de disciplinas optativas definidas no curriculo do curso.

e Cumprir carga hordria de Estagios determinado pelo curriculo do curso.

e Cumprir carga hordria minima de atividades complementares definidas no curriculo do curso.

e Aprovagdo em Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC, Monografia) definido no curriculo do
Curso.

e Situacdo quanto ao ENADE (data de participacdo ou dispensa de acordo com art. 33-G da
Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007.




PROCESSO DE “AVALIACAO CURRICULAR”

No prazo definido no calendario académico, o Colegiado de Curso ou NUAC (Nucleo Académico)
deve enviar a SURRAC processo de Avaliacdo Curricular e Atividades Complementares dos Provaveis
Concluintes para fins de controle, acompanhamento, resolu¢do de pendéncias e homologagdo da
Integralizag¢do Curricular.

Caberd a SURRAC deferir a Aptiddo para Colar Grau, apds avaliacdo curricular final, através do
TERMO DE INTEGRALIZA(;AO CURRICULAR (Modelo ANEXO III) emitido e enviado aos
coordenadores de curso.

O atraso de envio dos processos de Avaliacdo Curricular dos Provaveis concluintes comprometera a

expedicdo do Termo de Integralizagdo Curricular antes do periodo de Colacdo de Grau.

COMPOSICAO DO PROCESSO DE AVALIACAO CURRICULAR (POR ALUNO)

[S—

- Capa de processo Assunto: “Avaliacao Curricular”
Nome do aluno - Curso - Periodo de Integralizacdo

2 - Formulério de avaliagdo curricular devidamente preenchido e assinado pelo coordenador do curso
Modelo ANEXO I (Formulario especifico para cada curso a ser fornecido pela SURRAC).

3 - Formulério de “Atualizacdo Cadastral para Confeccdo de Diploma” Modelo ANEXO II.

4 - Copia “legivel” de documento de Identidade do aluno.
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- Declaracdo de “NADA CONSTA” da biblioteca.




DISPOSICOES FINAIS:

1- Conjuntamente aos processos de avaliacdo curricular, os colegiados devem providenciar e enviar

também os processos de “ATIVIDADES COMPLEMENTARES” de cada aluno.

2- Apés recebimento do “TERMO DE INTEGRALIZACAO CURRICULAR” os coordenadores
de curso devem, através de CI eletronica, confirmar a data de colacao de grau dos discentes aptos a colar

grau.

3- NAO HAVERA processo de “SOLICITACAO DE DIPLOMA”. Os diplomas dos alunos aptos

a colar grau serdo emitidos conforme os documentos anexados no processo de avaliacdo curricular final.

4- A SURRAC confeccionard os diplomas que serdo encaminhados ao Colegiado do Curso para
assinatura do Coordenador do Curso e entrega ao discente até 30 dias ap0ds a colacdo de grau.

HAVENDO POSSIBILIDADE os diplomas serao disponibilizados no ato da colacao de grau.

5- E obrigatério por parte do Colegiado de Curso, o envio da Ata de Colaciio de Grau 2 SURRAC

no prazo maximo de 2 dias uteis.

6 - Nas solicitacdes de ANTECIPACAO PARA COLAR GRAU, vide Nota Técnica SURRAC n°
001/2012.




CRONOGRAMA SINTETICO DOS PROCEDIMENTOS.

AVALIAGAO CURRICULAR FINAL

ATIVIDADE

SETOR RESPONSAVEL

PRAZOS

ENVIO DOS PROCESSOS DE
AVALIAGAO CURRICULAR DOS
PROVAVEIS CONCLUINTES
PARA SURRAC

COLEGIADO DE CURSO OU NUAC

DEFINIDO NOACALENDARIO
ACADEMICO

AVALIAGAO CURRICULAR FINAL;
ENCAMINHAMENTO DE
PENDENCIAS AOS COLEGIADOS
E NUAC'S

SURRAC

PERIODO ENTRE O ULTIMO DIA

DE ENVIO DOS PROCESSOS A

SURRAC E INICIO DO PERIODO
DE COLAGCAO DE GRAU

EMISSAO E ENVIO DO TERMO
DE INTEGRALIZAGCAO
CURRICULAR AOS COLEGIADOS

SURRAC

PERIODO ENTRE O ULTIMO DIA

DE ENVIO DOS PROCESSOS A

SURRAC E INICIO DO PERIODO
DE COLAGCAO DE GRAU

ENVIO DA LISTA E DATA DE
COLACAO DOS FORMANDOS
APTOS A COLAR GRAU

COLEGIADOS DE CURSO E NUAC'S

APOS RECEBIMENTO DO TERMO
DE INTEGRALIZACAO
CURRICULAR DA SURRAC

CONFECGAO E ENVIO DOS
DIPLOMAS

SURRAC

DIA DA COLAGAO (SE POSSIVEL)
OU ATE 30 DIAS APOS A
COLAGAO DE GRAU

ENVIO DAS ATAS DE COLAGAO

COLEGIADOS DE CURSO E NUAC'S

ATE 2 (DOIS) DIAS UTEIS APOS A
COLAGAO DE GRAU




ANEXO | - MODELO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
FORMULARIO DE AVALIACAO CURRICULAR
CURSO DE BACHARELADO EM BIOLOGIA - CURRICULO 2008.1

ALUNO: MATRICULA:
|l - COMPONENTES OBRIGATORIOS
COoD NOME SIT COD NOME SIT
CCA137 BIOLOGIA CELULAR CCA325 ZOOLOGIA DE VERTEBRADOS I
CCA235 FUNDAMENTOS DE FILOSOFIA CCA326 FIS. DO CRESC. E DESENVOLVIMENTO VEGETAL
CCA311 INTRODUGAO AS CIENCIAS BIOLOGICAS CCA327 ECOLOGIA ANIMAL
CCA312 MORFOLOGIA E ANAT. DAS ANGIOSPERMAS CETO057 GEOLOGIA GERAL
CCA330 ANATOMIA HUMANA CCA239 SOCIOLOGIA GERAL
CET023 COMPLEMENTOS DE QUIMICA CCA328 PALEONTOLOGIA
CET206 CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL CCA333 FISIOLOGIA HUMANA E COMPARADA
CCA283 METODOLOGIA DA PESQUISA CCA388 PROJETO DE PESQUISA
CCA313 BIOLOGIA MOLECULAR CCA329 GESTAO AMBIENTAL
CCA314 MORFOLOGIA E SIST. DE CRIPTOGAMAS CCA336 ESTAGIO SUPERVISIONADO |
CCA315 ZOOLOGIA DE INVERTEBRADOS | CCA337 ESTAGIO SUPERVISIONADO II
CCA332 HISTOLOGIA E EMBRIOLOGIA CCA338 ESTAGIO SUPERVISIONADO Il
CET207 FisSICA CCA339 ESTAGIO SUPERVISIONADO IV
CCA316 SISTEMATICA DE FANEROGAMAS CCA334 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |
CCA317 ZOOLOGIA DE INVERTEBRADOS II CCA335 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I
CCA318 GENETICA GERAL
CCA319 INTRODUCAO A ECOLOGIA
CET208 BIOQUIMICA
CET209 BIOESTATISTICA
CCA320 MICROBIOLOGIA
CCA321 EVOLUGAO
CCA322 ZOOLOGIA DE VERTEBRADOS |
CCA323 METABOLISMO PRIMARIO E RELACOES HIDRICAS
CCA324 ECOLOGIA VEGETAL
CCA331 BIOFiSICA
2- OPTATIVAS 3 - ATIVIDADE COMPLEMENTAR
COD SIT CH CARGA HORARIA: / 120h exigidas

CARGA HORARIA EXIGIDA

408 h

CARGA HORARIA CUMPRIDA

LEGENDA: Cddigos para preenchimento da SIT

C - Cumprida

EC - Emcurso

Cod - da Disciplina equivalente cumprida

DATA:

/ /

Assinatura /Carimbo

Responsavel pela avaliacdo

4 - ENADE

DATA DE PARTICIPAGAO: / /
ou
DISPENSA / PORT. 40/ ART. 33-G  MOTIVO DE DISPENSA
( )em razéo do calendario trienal
( )em razéo da natureza do curso
( )por razéo de ordem pessoal
(' )por ato da instituicdo de ensino.

5- OBSERVACOES

Assinatura/carimbo
Coordenador(a) curso

Assinatura /Carimbo
Responsavel SURRAC - Homologagdo




ANEXO — Il

Servico Publico Federal
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia
SURRAC - Superintendéncia de Regulacao e Regidtadémicos

INFORMACOES PARA CONFECCAO DE DIPLOMA OU CERTIFICADO

A SER PREENCHIDO PELO(A) FORMANDO(A)
0S CAMPOS DE NOMES DEVERAO CONTER A ACENTUACAO
ANEXAR COPIA DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE

NOME DO CURSO N° DE MATRICULA
NOME
DATA DE NASCIMENTO SEXO NACIONALIDADE (PAIS) NATURALIDADE (MUNICIPIO) UF

/[ [/ MO FQ

NOME DO PAI

NOME DA MAE

TITULO ELEITORAL ZONA SECAO DOC MILITAR -

(MASCULINO) TIPO ORGAO

ALISTAMENTO ( ) EXERCITO ( )
DISPENSADO ( ) MARINHA ( )
SERVICO ) AERONAUT. ()

N° DO CPF N° DO DOCUMENTO DE ORGAO EXPEDIDOR | UF

IDENTIDADE (sigla)
INSTITUICAO DE ENSINO DE ORIGEM (ensino médio)
CIDADE DA INSTITUICAO DE ORIGEM OF ANO DE

CONCLUSAO MUNICIPAL ()
ESTADUAL ()
FEDERAL ( )

PARTICULAR ( )

TELEFONE E-MAIL

DATA: / / ASSINATURA:




ANEXO — Il

Servico Publico Federal
Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
SURRAC - Superintendéncia de Regulacao e RegistrAsadémicos

TERMO DE INTEGRALIZAGCAO CURRICULAR

Aos dias do més de do ano de , deferimos &APTIDAO A COLAR

GRAU dos discentes abaixo relacionados que apoOs adaliagrricular final realizada por esta

Superintendéncia, cumpriram todas as exigénciasidia$ pardntegralizacdo Curricular do Curso de
da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia UFRB.

MATRICULA NOME
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Responsavel pela Avaliacdo Curricular Superintendente de Regulacdo e Registros Auadé



ANEXO -1V

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia
Superintendéncia de Regulacio e Registros Académicos

NUCLEO DE GESTAO DE INDICADORES E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS (NUGID)

PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE AVALIACAO CURRICULAR:

O formuldario tem como objetivo acompanhar e simplificar todos os requisitos necessdrios para integralizag@o curricular do aluno em um tnico documento.

O formulério deve ser preenchido para cada graduando sendo o mesmo identificado através de seu nome e matricula anotados nos campos correspondentes com

LETRA DE FORMA.

TABELAS:

1- COMPONENTES OBRIGATORIOS

Na tabela 1, sdo descritos todos os componentes obrigatérios de cada curso,
onde j4 serd emitido pela SURRAC baseando-se no ultimo curriculo do curso
aprovado. No caso de haver graduandos seguindo curriculos anteriores, o
colegiado do curso devera solicitar a SURRAC, nova emissido do curriculo
especifico.

Na coluna SIT, deverd ser preenchido a situacdo de cada componente
curricular obrigatério do estudante usando os seguintes cddigos definidos na
legenda e seguindo o modelo de preenchimento abaixo:

coD NOME SIT
CCAIFT |BIOLOGIA CELULAR C <1,:I CURSADA
CCAZ35  |FUNDAMENTOS DE FILOSOFIA EC |<——> EMCURSO
CCAST |INTRODUGAD AS CIENCIAS BIOLOGICAS CCA225| <~ ¢oDIGO DISCIPLINA EQUIVALENTE

CURSADA

OBS 1: As disciplinas “EM CURSO” sao as disciplinas “sem nota” até o
dltimo dia de aula do semestre letivo e que ficard como pendéncia de
lancamento da nota final.

OBS 2: As disciplinas cumpridas preenchidas com “cédigo de disciplina
equivalente” devem constar no relatério de equivaléncias do sistema
académico SAGRES. Se ndo constar, o coordenador do curso deve solicitar
imediatamente e através de processo especifico encaminhado a PROGRAD
(Camara de Graduagdo) a inclusdo da equivaléncia, e aguardar aprovagao.



2- OPTATIVAS

2- OPTATIVAS
coD SIT CH
CCA 456 c 68
CCA 345 EC 68
CCA 108 EC 68
CCA 123 C 68
CARGA HORARIA EXIGIDA 272h
CARGA HORARIA CUMPRIDA 272

> CODIGOS DOS COMPONENTES
~ = SITUAGAD DOS COMPONENTES
» CARGA HORARIA

<:::> CARGA HORARIA TOTAL

A tabela 2 deve ser preenchida conforme codigos e carga hordria dos
componentes optativos cumpridos e “em curso” pelo discente.

OBS 1: Os componentes optativos preenchidos na tabela devem constar no
curriculo do curso constante no Sistema Académico SAGRES. Caso
contrario o coordenador do curso deve solicitar imediatamente e através de
processo especifico encaminhado a PROGRAD (Cémara de Graduagdo) a
inclusdo do componente como OPTATIVO no curriculo do curso.

OBS 2: A carga horéria total dos componentes optativos, deverd ser igual ou
maior que a carga hordria exigida indicada na tabela.



3- ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Além do processo especifico de “Atividades Complementares” de cada
discente enviados a SURRAC, deve ser preenchido também a carga
horaria total cumprida pelo estudante no formulario de avaliacao No campo Atividade Complementar, deve ser preenchido a Carga Horaria

curricular.

3 - ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Total do Discente em Atividades Complementares.

OBS 1 - Se no prazo final para envio do processo de avaliacao curricular,
o estudante ainda nao tiver aberto o processo de “atividades
complementares” esta pendéncia deve ser informada na Tabela 5 -
OBSERVACOES.

CARGA HORARIA: 106 / 30h exigidas

OBS 2 — E necessario dar celeridade na abertura dos processos de

I

CARGA HORARIA TOTAL CUMPRIDA PELO
ESTUDANTE EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES

“atividades complementares” dos discentes que possuem este requisito
pendente no periodo de envio do processo de Avaliacdo Curricular,
evitando assim atrasos no deferimento de APTIDAO A COLAR GRAU.



4- ENADE

Na Tabela 4, deve ser preenchida a situacio do estudante quanto ao Os estudantes habilitados que ndo tenham sido inscritos ou ndao tenham
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE).

4 - ENADE

DATADEPARTICIPAGAD: 06 / 11 / 2011
ou
DISPENSA J PORT. 40{ ART. 33-G  MOTIVD DE DISPENSA
X)em razio do calendario trienal
yem razdo da natureza do curso
ypor razdo de ordem pessoal
Jpor ato da instituigdo de ensino.

P ————

realizado o ENADE (fora das hipdteses de dispensa, Art 33-G da Portaria
Normativa n°40, republicada em 29/12/2011) estardo em situagao irregular, ndo
podendo colar grau nem receber o diploma e histdrico escolar final.

2> PARTICIPANTE - DATA DE PARTICIPAGAO Conforme modelo, deve ser preenchida a data de participag¢do do estudante ou

ou

1 DISPENSADO
J> MARCAR MOTIVO DA DISPENSA

marcado o motivo de dispensa.

A situag@o do discente quanto ao ENADE ¢ de inteira responsabilidade do
Coordenador do Curso.

O ENADE ¢ componente curricular obrigatdrio dos cursos superiores, devendo
constar do histérico escolar de todo estudante a participagdo ou dispensa da

prova.

5- OBSERVACOES

Campo livre para preenchimento de informag¢des do avaliador.

Ex: Processo de Atividade Complementares sendo instruido ;



ANEXO -V

ORIENTACOES QUANTO A PROVAVEIS PENDENCIAS CONSTATAD AS

1. Equivaléncias néo cadastradas

No caso do aluno ter cumprido componente obrigatéoei do curriculo novo
através de componente equivalente do curriculo amier, esta relacdo de
equivaléncia deve estar devidamente registrada ncelatorio de equivaléncia do
curso no sistema Académico SAGRES.

Se a relacao de equivaléncia cumprida pelo estudah&o estiver cadastrada no
Sistema SAGRES, neste caso o colegiado do cursoatéventrar em contato com a
SURRAC, para devidas orientacbes quanto ao cadastrento da equivaléncia.
Podera ser solicitado ao colegiado do curso abrirrpcesso de equivaléncia de
disciplina que devera ser aprovado pela Camara de r@&duacdo da UFRB,
permitindo assim, o cadastramento da equivalénciaaresolucdo da pendéncia.

2. Carga horaria de componentes obrigatérios cumpridainferior a carga
horaria minima.

Ocasionada principalmente por algumas disciplinas a curriculo atual serem
dispensadas por equivaléncia, sendo as disciplinaquivalentes do curriculo velho
com carga horaria inferior.

Neste caso a diferenca de carga horaria sera resmlundo implicando em
pendéncia.

3. Componentes Optativos que ndo constam no curriculdo curso cadastrado
no Sistema Académico.

Ocorre quando o estudante sob orientacdo do coledg@ cumpre disciplinas de
outro curso da UFRB ou disciplina homénimas de cédo diferente ao cadastrado
no curriculo. A disciplina em questdo ndo constar& nem sera contabilizada sua
carga horaria.

Neste caso o colegiado do curso devera entrar ermtato com a SURRAC para
devidas orienta¢des quanto a covalidagcéo da disdiph como componente optativo
do curso. Podera ser solicitado do colegiado a alera de processo de
“Aproveitamento de Estudos” ou “Dispensa de discipha Optativa”.



